1 HYRJE

Né udhézimet e méposhtme jané pérshkruar procedurat népérmjet té cilave
redaktohen té dhénat pér anétarét e bibliotekés dhe huazimin e materialit né
biblioteké:

pércaktimi i parametrave t&€ huazimit

regjistrimi i anétaréve

ndryshimi i t€ dhénave pér anétarét

fshirja e i t&¢ dhénave pér anétarét

ndryshimi i numrit t€ kartés sé anétarésisé

kérkimi 1 anétaréve

ndryshimi i departamentit (degés sé studimit) ose viti

huazimi i materialeve jasht€ bibliotekés dhe n€ sallén e leximit
kthimi i materialeve

shtyrja e afatit t€ huazimit

ndryshimi i dat€s sé€ afatit

rezervimi i materialit té disponueshém dhe t€ padisponueshém
vendosja e shénimit pér materialin

kérkimi i materialit

listat e qarkullimit té serialeve

rezervimi i materialeve pér pérdorim né sallén e leximit
huazimi midis departamenteve

menaxhimi e listés s€ ¢gmimeve

evidentimi dhe shlyerja e gjobave

pérgatitja e njoftimeve pér vonesat

pérgatitja e formés sé€ njoftimeve pér vonesat

evidentimi i humbjes s€ materialit

kthimi i materialit me kufizim

kthimi i materialit né ¢do departament té bibliotekés
procedurat e huazimit né departamentin e bibliotekés lévizése
transferimi i t¢ dhénave nga baza e té dhénave té referencés sé
studentéve

Para pérdorimit t€ modulit COBISS3/Huazimi, biblioteka duhet:

o 1€ plotésojé t&€ dhénat pér bibliotekén kryesore; gjaté instalimit t&
programit COBISS3, kéto té€ dhéna transferohen nga baza e t& dhénave
COLIB dhe ruhen né€ bazén e t€ dhénave té bibliotekave kryesore dhe
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bazén e té dhénave partnere. Vendosja e t€ dhénave pér bibliotekén
kryesore pérshkruhet né manualin e perdoruesit COBISS3/Administrimi
i aplikacioneve (shih kap. 2.1).

e t& vendos€ parametrat kohoré t€ huazimit
e nése &shté e nevojshme, té€ shtohen né kalendar ditét e pushimit

e nése &shté e nevojshme, ndryshoni parametrat e ményrés s€ huazimit t&
kopjeve té kufizuara né tabelén pq (ndryshimi béhet nga IZUM me
kérkes€ me shkrim té bibliotekés)

e nése Eshté e nevojshme, pércaktoni listén e ¢gmimeve

e modifikoni njoftimet pér vonesat né€se &shté e nevojshme

Shumica e procedurave t€ huazimit (regjistrimi i njé anétari t€ ri, huazimi i
materialeve jashté bibliotek&s, materialet e huazimit né€ sallén e leximit,
materialet e kthyera, etj) kryhen né klasén Anétari. Gjetja dhe kthimi i
materialit té huazuar (me pérjashtim té materialit t€ huazuar sipas huazimit
ndérbibliotekar) €sht€ i mundur edhe né klasén Materiali jo i disponueshém.
Disa parametra t€ huazimit, si p.sh. parametrat kohoré specifikohen né€ klasén
Biblioteka kryesore. Udhézimet pér t€ punuar me klasa qé jané gjithashtu té
zakonshém pér modulet e tjera (p.sh. Partneri, Materiali, Fusha 996/997,
Biblioteka kryesore) pérshkruhen né manualet pérkatése. Né klasén
Materiali, éshté ¢ mundur té merrni njé pasqyré té gjendjes sé materialit té
huazuar me informacione se ku €shté huazuar materiali. Gjithashtu éshté e
mundur t€ futni njé shénim pér njé njési té caktuar pér objektin né Fusha
996/997. Mirémbajtja e listés s¢ gmimeve éshté ¢ mundur t&€ menaxhohet né
klasén Lista e ¢cmimeve, ndérsa kérkimi i faturave, evidentimi i gjobave pér
anétarét dhe transaksionet me arkén kryhen né klasat pérkatése né€ dosjen
Evidentimi dhe shlyerja e gjobave. Pérfundimi i arkés éshté i mundur né
klasén e Gjendja e arkés.
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