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COBISS3/Koleksionet e bibliotekés

Al

Procedura

PROCESI | PRINTIMIT

A.1l.1 Pérgatitja dhe printimi i raporteve

Disa raporte pér koleksionet e bibliotekés (p.sh. libri i inventarit, lista e
materialit té ¢regjistruar, etj.) do t'i pérgatitni dhe printoni n€ modulin
COBISS3/Raportet. Né modul mund té keni qasje nga shfletuesi duke
pérzgjedhur Sistemi / Moduli i raporteve.

1. NEé pjesén e dritares me grupet e pércaktimeve do t€ hapni dosjen Raportet
/ Standard / Koleksionet e bibliotekés dhe do té pérzgjidhni grupin, né té
cilin ruhet raporti i déshiruar.

Lista e raporteve do té hapet.

2. Né pjesén e dritares me listén e raporteve, pérzgjidhni raportin t€ cilin
déshironi ta pérgatitni.

3. Pérzgjidhni metodén Raportimi / Pérgatit raportin ...
Do té hapet dritarja pér futjen e parametrave hyrés pér pérgatitjen e raportit.
Gjaté pérgatitjes s€ disa raporteve, futja e parametrave nuk éshté e
nevojshme.

4. Futni parametrat hyrés.

Klikoni butonin Né rregull.

Do té hapet dritarja Kontrollimi dhe dérgimi i raporteve, nga e cila
raportin e pérgatitur do ta dérgoni né vendmbeérritje tashmeé t€ pércaktuara
ose t€ ndryshuara. Mund ta ruani né skedar dhe ta dérgoni mé voné né
vendmbérritje (procedurat jané pérshkruar n€ manualin Udhézime
themelore COBISS3; shih kapitullin 4.5, kap. 4.5.10 dhe kap. 4.5.11; shih
edhe kapit. 4.5.2).

A.1l.2 Pérgatitja dhe raporti sipas orarit

Moduli i programit COBISS3 mundé&son pércaktimin e procedurave, té cilat
mund t€ kryhen mé voné. Tani pér tani pér kryerjen e procedurave sipas orarit
kohor né ményré€ automatike éshté pércaktuar vetém pér llojin e procedurés
Pérgatitja e raportit q€ mundéson té pércaktoni kohén, né té cilén do té fillojé
té kryhet procedura pér raportin e pérzgjedhur. Kohén e aktivizimit t&
pérgatitjes sé raporteve do ta pércaktoni né modulin COBISS3/Raportet,
zakonisht pér raportet mé t€ véllimshme, té cilat Eshté mé miré té kryhen jashté
kohés sé€ punés. Qasja né modul mund té€ béhet nga shfletuesi duke pérzgjedhur
Sistemi / Moduli i raporteve.
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COBISS3/Koleksionet e bibliotekés COBISS

Procedura 1. NEé pjesén e dritares me grupe t€ pércaktimeve do t€ hapni dosjen Raportet
/ Standard / Koleksionet e bibliotekés dhe té pérzgjidhni grupin né té
cilin ruhet raporti i déshiruar.

Lista e raporteve do t&€ hapet.
2. Né pjesén e dritares me listén e raporteve pérzgjidhni raportin, pér té cilin
déshironi t€ pércaktoni procedurén qé do t€ kryhet mé vong.
3. Pérzgjidhni metodén Raportimi / Pérgatit raportin sipas orarit ...
N¢ varési nga raporti i pérzgjedhur do t€ hapet dritarja pér kérkim ose
dritarja pér futjen e parametrave hyrés pér pérgatitjen e raportit. Gjaté
pérgatitjes sé disa raporteve, kérkimi i objekteve ose futja e parametrave
hyré€s nuk &sht€ e nevojshme.
4. Kérkoni dhe pérzgjidhni objektet ose futni parametrat hyrés.
Klikoni butonin Né rregull.
6. Do té hapet dritarja Redaktimi i detyrés, ku do té pércaktoni detyrén e re:
e "Emrii detyrés"
Futni emrin me té cilin detyra do t€ ruhet né listén tashmé té detyrave
té ruajtura. Kjo e dhéné €shté e detyrueshme.
e "Koha e aktivizimit (dd.mm.vvvv 00:mm:ss)"
Vendosni parametrat e datés dhe kohés kur detyra duhet té kryhet.
e "Statusi”
E dhéna do té futet dhe ndryshohet n€ ményré automatike, kur t& ruani
detyrén.
e "Llojii detyrés"
N¢ listé tashmé éshté pérzgjedhur lloji i detyrés Pérgatitja e raporteve.
7. Klikoni butonin Né rregull.
Pas ruajtjes sé detyrés sé re, shfaget porosia pér regjistrimin e suksesshém té
pérgatitjes sé& raporteve sipas orarit té planifikuar, ndérsa detyra merr statusin
krijuar. Kur detyra té jeté kryer, statusi i saj ndryshohet né pérfunduar. Detyrén
e ruajtur mund ta redaktoni ose ta fshini (procedura e redaktimit té detyrés
&shté pérshkruar né manualin Udhézime themelore COBISS3; shih kapitullin
4.8).
Kur raporti éshté pérgatitur, njoftimi pér detyrén dérgohet né adresén
elektronike té bibliotekarit, i cili e ka pércaktuar detyrén. Né té njéjtén adresé
elektronike dérgohet edhe njoftimi, né rast se nuk &éshté pérgatitur raporti, meqé
nuk ka pasur kushte pér pérgatitjen e raporteve, ose se éshté béré njé gabim
gjaté pérgatitjes.
Nése raporti €shté pérgatitur me sukses, pas pranimit t€ njoftimit pér detyrén
mund t€ kérkoni skedarin e ruajtur me raporte (shih shtojcén A.1.3) dhe
raportin ta dérgoni né destinacion.
Al-2 © IZUM, dhj. 2012, pérkth. n€ gjuhén shqipe: mar. 2013



COBISS

COBISS3/Koleksionet e bibliotekés

Procedura

A.1.3 Kérkimi i skedaréve té ruajtur qé

pérmbajné raporte

Skedarin e ruajtur do ta kérkoni n€ modulin COBISS3/Raportet. Moduli €shté i
disponueshém nga shfletuesi duke pérzgjedhur Sistemi / Moduli i raporteve.

1.

4.
5.

NE pjesén e dritares me grupe t€ pércaktimeve do t€ hapni dosjen Raportet
/ Standard / Koleksionet e bibliotekés dhe té pérzgjidhni grupin né té
cilin &shté raporti i déshiruar.

Lista e raporteve do té hapet.

NE pjesén e dritares me listé€n e raporteve pérzgjidhni raportin , t€ cilin e
keni pérgatitur dhe ruajtur si skedar XML né dosjen paraprakisht t&
pérgatitur dhe t€ cilin d€shironi ta printoni ose ta dérgoni pérmes postés
elektronike.

Pérzgjidhni metodén Raportimi / Kérko raportet e pérgatitura ...

Do t€ hapet dritarja Pérzgjedhja e skedarit, né té cilét gjenden dosjet me
raportet e ruajtura. Te "Pérzgjidh dosjen" shfaqget emri i dosjes, n€ té cilén
jané té ruajtura skedarét me raporte.

Né dosjen e pérzgjedhur, pérzgjidhni skedarin pérkatés.
Klikoni butonin Hap.

Do té hapet dritarja Kontrollimi dhe dérgimi i raporteve, nga e cila raportin e
pérgatitur do ta dérgoni né vendmbérritjet tashmé té pércaktuara ose té

ndryshuara (procedura éshté pérshkruar né manualin Udhézime themelore
COBISS3; shih kapitullin 4.5).
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