COBISS COBISS3/Koleksionet e bibliotekés

9.4 KONTROLLI | ARDHJES SE SERIALEVE

Kontrolli i ardhjes s€ serialeve tregon regjistrimin e ndryshimeve né
koleksionet e bibliotekés, sig jané:

e pranimi i véllimeve,

¢ ndérprerja né koleksione pér véllimet, t€ cilat nuk jané botuar ose nuk i
keni pranuar,

e reklamimi i véllimeve dhe fshirja e reklamimeve,

e cregjistrimi i véllimeve n€ vazhdimési.

T€ gjitha ndryshimet n€ koleksionet e bibliotekés regjistrohen né nénfushat
"997m — Numértimi — niveli i paré (véllimi)", n€ pérputhje me formatin
COMARC/H pér t€ dhénat pér gjendjen e koleksioneve té bibliotekés.

Pér t€ kryer kontrollin e ardhjes s€ serialeve, materiali duhet t€ jeté i lidhur me
regjistrimin bibliografik n€ bazén lokale té t&€ dhénave bibliografike.

Seriali, po ashtu duhet té keté edhe modelin e vlefshém t€ botimit (shih
kapitullin 9.2.2).

Kontrolli i ardhjes s€ serialeve zakonisht b&het pér mé shumé seriale njéra pas
tjetrés, p.sh. pér t€ gjitha serialet g€ mbérrijn€ né biblioteké gjaté njé dite.

Nése biblioteka ka porositur disa kopje té njé€ seriali, p.sh. pér departamente t&
ndryshme té bibliotekés, do t& béni kontrollin e ardhjes s€ serialeve
nj€kohésisht pér t€ gjitha kopjet e nj€ vellimi, por mund ta béni edhe ndaras pér
nj€ kopje t€ vecanté (d.m.th. pér fushé té veganté 997).

Pér véllimet g€ keni pranuar, mund t€ printoni edhe etiketat.

Véllimet e pranuara do té shtohen né klasén Hyrje té reja pér t€ printuar listat
e hyrjeve té€ reja.

Mund té vendosni kufizime, né ményré€ qé pérdoruesi i sistemit t& kryejé
kontrollin e ardhjes sé serialeve vetém pér njé departament t€ veganté ose pér
disa departamente t€ bibliotekés. Departamentet, n€ té cilat pérdoruesi i
sistemit mund t€ kryejé kontrollin e ardhjes sé serialeve pércaktohen me rastin
e t€ pércaktimit té emrit t& pérdoruesit.

9.4.1 Kontrolliiardhjes sé serialeve pér mé
shumé fusha 997

Ndryshime né koleksionet bibliotekés serialeve do t€ kryeni né dritaren
Kontrolli i ardhjes sé serialeve, ku titullin e serialit do t€ shihni n€ shiritin e
titullit t€ dritares (n€ rastin e botimeve t€ paporositura, kodi i ményrés sé
pasurimit do té shfaget pérpara titullit).

Né anén e majté &shté lista e véllimeve, t€ cilat jan€ pérgatitur né bazé té
modelit t& botimit.
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Modelin e botimit mund ta korrigjoni, nése pas pranimit t& serialit konstatohet
mospérputhje ndérmjet gjendjes ekzistuese dhe véllimeve t€ pritura né modelin
e botimit, sepse p.sh. &shté botuar véllimi dynumérsh, ose nése konstatohet se
véllimi nuk do t€ botohet, prandaj véllimet e tjera té pritura duhet t&
rinumértohen.

Parametrat pér kryerjen e kontrollit té ardhjes do té vendosen n€ anén e djathté.
Ndryshimi i kontrollit t€ ardhjes sé serialeve pér véllimet e pritura, mund té
jeté:

pranimi i véllimit,

shénimi i v€llimit pér reklamim,

fshirja e shenjés pér reklamim,

ndérprerja n€ koleksione te véllimi, i cili nuk &shté botuar.

Gjaté pranimit t€ vé€llimit, mund € futni edhe shénimin qé i referohet atij
véllimi. Nése e pranoni shtojcén sé bashku me véllimin, mund t€ regjistroni
edhe pranimin e asaj shtojce.

Pér véllimin g€ e pritni, mund t& pércaktoni q€ nuk do ta reklamoni mé te
furnizuesi.

Ndryshimet e ardhjes s€ seriali, pér v€llimet q€ i keni pranuar, ose véllimet té
cilat nuk jané botuar jané, mund té jené:

e fshirja e pranimit t€ véllimit,
e fshirja e ndérprerjes né koleksionet e bibliotekés pér véllimin qé€ nuk
&shté botuar.

Kur hapet dritarja e kontrollit t€ ardhjes sé€ serialeve, véllimi, té cilin né até
moment e pritni né bibliotek€, do t&€ theksohet né listén e véllimeve. Mund té
regjistroni pranimin e tij, ose t€ pérzgjidhni njé€ véllim tjetér, pér t& cilin
déshironi ta regjistroni ndryshimin e kontrollit t€ ardhjes sé serialeve.

Né varési nga ajo nése e keni theksuar véllimin qé e pritni, véllimin qge e keni
pranuar ose véllimin g€ nuk €shté botuar, parametrat né dritaren e kontrollit t&
ardhjes s€ serialeve do t& vendosen n€ ményré automatike.

Cdo ndryshim té kontrollit t€ ardhjes sé serialeve, do té ruani duke klikuar
butonin Pérditéso, pérvec kur pér véllimin pércaktoni ndérprerjen e
reklamimit. N& kété rast, ndryshimet menjéheré€ do té ruhen.

T&€ dhénat pér materialin mund t€ shihen né formén, né té cilén jané futur né
bazén e té dhénave bibliografike, duke klikuar butonin COMARC.
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Kushti

Procedura

Kontrolli i ardhjes sé serialeve: Gjuha joné : Akademia e shkencave e rps té shqipérisé

Wellimet:

it.12,nr.1; i pranuar; nuk e pret: SBlisp,OP\isp,KE ST, TI; (01.01.2013
it.12,nr.2; reklam. éshté pérgatitur; e pret: SBlisp,OP\isp,KE,ST,TI; (0}
it.12,nr.3; reklam. éshté pérgatitur; e pret: SBlisp,OP\isp, KE,ST,TI; (0
/it.12,nr.4; reklam. eshté pérgatitur; e pret: OP\isp,KE,ST,TI,SB\isp; (0
it.12,nr.5; reklam. éshté pérgatitur; e pret: SB\isp,OP\isp,KE,ST,Tl; (0|
it 12,nr.6; i pranuar; nuk e pret: SB\isp,OP\isp,KE ST, Tl; (01.06.2013]
IVit. 12 nr.7/8; i pranuar; nuk e pret: SB\isp,OP\isp; e pret: KE ST, TI; (01
/it.12,nr.9; i pritur tjetér; e pret: SBlisp,OP\isp,KE,ST,TI; (01.09.2013)
it.12,nr.10; i pritur; e pret: SBlisp,OP\isp,KE,ST,TI; (01.10.2013)

it.12,nr.11; i pritur; e pret. SB\isp,OP\isp,KE,ST,TI; (01.11.2013)

it12,nr.12; i pritur; e pret: SB\isp,OP\isp,KE,ST,T!; (01.12.2013)

< i | |»

Kontrolli i ardhjes te véllimet e pritura

Departamentet.  Kg ST.TI

Shénimifshtajcal
kronologjia ...

Titull ¢hy: ‘

Ndryshimet né procesin e kontrollit
® prano véllimin

2 nuk ka ndryshime

2 shéno véllimin pér reklamim

() fshi shenjén pér reklamim

2 véllimi nuk éshté botuar

[] Ndérprit reklamimin e botimit

Kontrolli i arrities sé véllimeve té pranuara ose
& nuk jané hotuar

Departamentet.  SB\isp, OP\isp
Ndryshimi i arritjes

® nuk ka ndryshime

fshi pranimin e véllimeve
(> fshi "véllimi nuk &shté botuar®

Printimi i

etiketave: printeri

M

Printimi i etik
pér dep.:

l COMARC H Hollgsits H Parditésimi H

Figura 9.4-1: Kontrolli i ardhjes sé serialeve

1. Pérzgjidhni klasén Materiali.

Dritarja pér kérkim Kérkimi — Regjistrimi bibliografik do té hapet.

Kérkoni dhe pérzgjidhni materialin.

2. Pérzgjidhni metodén Klasa / Kontrolli i ardhjes sé serialeve.

Dritarja Kontrolli i ardhjes sé serialeve do t& hapet.

Materiali duhet t€ jeté i lidhur me regjistrimin né bazén lokale té t&€ dhénave.
Seriali duhet té keté model té botimit té vlefshém. Fusha 997 té keté numér té
inventarit.

Nése regjistrimi bibliografik nuk ka model t€ botimit t€ vlefshém, do t&
hapet redaktuesi Fusha 996/997 pér fushén e fundit 997 né regjistrim, né
ményré g€ t€ mund ta regjistroni n€ ményré manuale pranimin né

nénfushén 997m.

Véllimi i paré i pritur né€ listén e véllimeve, do té theksohet. Nése nuk e

keni pranuar at€ véllim, pérzgjidhni véllimin tjetér, n€ té cilin do t&

regjistroni ndryshimin e ardhjes sé serialeve. Ju mund té pérzgjidhni disa

véllime.

Nése para pranimit déshironi t€ regjistroni ndryshimin te véllimet e pritura

n€ modelin e botimit, ju mund:
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e t€ ndani v€llimin dhe me kété t€ ndryshoni numértimin e véllimeve t&
tjera té pritura, duke klikuar tastin e djathté t€ miut n€ véllimin e pritur
té pérzgjedhur,

o t€ bashkoni dy ose mé€ shumé véllime né njé véllim dynumérsh ose
trenumérsh, duke theksuar dy ose mé shumé véllime té njépasnjéshme
té pritura dhe duke klikuar tastin e djathté t€ miut.

Pércaktoni parametrat e kontrollit t& ardhjes s€ serialeve.

Paralajmérim:
Ndryshimet viejné pér kopjet e véllimit né té gjitha departamentet.

Mundésia véllimi nuk €sht€ botuar nuk mund té pérzgjidhet pér njé véllim,
pas té cilit nuk ka asnjé véllim té pranuar né listé.

Gjaté regjistrimit t€ pranimit t€ véllimit, te "Shénimi/shtojca/data" mund té
futni:

e shénimin qé ka t& béjé me véllimin; mund té jet€ shénim i brendshém
"<<>>" ose shénim qé i dedikohet publikut "< >"

Shembull:

Futni p.sh. emrin e véllimit <Pérmbledhje punimesh>.

Paralajmérim:

Nése te pranimi | njékohshém i mé shumé véllimeve, te
"Shénimi/shtojca/data", futni shénimin, i cili ka té béjé me njérin véllim, té
dhénat do té futen gjithmoné prané véllimit té paré nga grupi i véllimeve
pér té cilat regjistroni pranimin.

e kronologjia "()"

Shembull:
Futni p.sh. (1 gershor.).

e shenjén pér t€ treguar se t€ dhénat nuk jan€ marré nga shablloni "[]"

Shembull:

Futni [4] gjaté pranimit t& véllimit nr. 4.
Véllimi me két€ rast do t& shénohet si véllim i pranuar.

e shtojcén qé e keni pranuar njékohésisht me v€llimin

Shembull:

Futni +shtojca <Kopshti im i vogél>.
N¢é kété rast, vé€llimi do té shénohet si véllim i pranuar

e shtojcén, t€ cilén nuk e keni pranuar né€ t€ njéjtén koh€ me véllimin

9.4-4
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ot
A

10.

11.

12.

Shembull:

Futni P1<Ueb>.
Neé kété rast véllimi nuk theksohet si v€llim 1 pranuar.

Paralajmérim:

Nése te pranimi njékohshém i mé shumé véllimeve, te
"Shénimi/shtojca/data", futni shtojcén, té cilin e keni pranuar bashké me
véllimin, té dhénat do té futen gjithmoné prané véllimit té paré nga grupi i
véllimeve pér té cilat regjistroni pranimin.

e véllimin, t€ cilin e pranoni n€ mé shumé pjesé

Shembull:

Véllimin nr. 5 do ta pranoni né tri pjesé.

Nése i shénoni pjesét ¢ ndara me viza vertikale, futni +5[1+5|I1.
Nése i shénoni pjesét e ndara me vizé t€ pjerréta, futni +5/1+5/11.
N¢ kéto raste, véllimi nr. 5 do t€ theksohet si véllim i pranuar.

e véllimi, tek i cili e keni konstatuar gabimin né numeértim.

Shembull:

Gjaté pranimit t€ v€llimit nr. 4, tek i cili ka ndodhur gabimi né€ numértim
dhe véllimi ka numrin 27, do t& futni [4]<!27>.
N¢é kété rast, véllimi do té shénohet si i pranuar.

Te "Titulli (h)", mund t€ futni titullin e shtojc€s ose véllimit t& veganté,
indeksit, shtesés, et;.

Te "Ndérprit reklamimin e véllimit" pérzgjidhni kutiné e aktivimit né rast
se véllimin nuk déshirojmé ta reklamojmé mé te furnizuesi.

Te "Printo etiketat" pérzgjidhni vlerén pérkatése, né varési nga ajo nése
déshironi t€ printoni etiketén pérmes printerit, ta ruani até né radhén e
raportit ose nuk déshironi fare ta printoni até .

Te "Printimi i etiketave pér departamentet” futni shenjén e departamenteve
pér té cilat déshironi t'i printoni etiketat. Shenjat e departamenteve do t’i
ndani me presje.

Késhillé:

Nése déshironi té printoni etiketat pér té gjitha departamentet, futni shenjén
e yllthit (*).

Nése te véllimi déshironi té regjistroni ndryshimin e kontrollit t€ ardhjes sé
serialeve pér departamente t€ caktuara, d.m.th. né njé fushé t€ vecanté 997,
ose déshironi té redaktoni pérmbajtjen e nénfushés 997m n€ ményré
manuale, klikoni butonin Hollésité (shih kapitullin 9.4.2).

Klikoni butonin Pérditéso dhe né listén e véllimeve verifikoni ndryshimin
e regjistruar t€ kontrollit t€ ardhjes. T¢€ gjitha ndryshimet do té regjistrohen
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A

Statusi pas pérfundimit
té kontrollit té ardhjes
sé serialeve pér
véllimet e pritura

13.

14.

15.

né nénfushat 997m. Shenja "#" do t€ shtohet pas numrit t€ véllimit, n€ rast
se pritni véllime té tjera. Pasi té keni pranuar véllimin e fundit té pritur,
shenja "#" do t€ fshihet.

Paralajmérim:

Nése pér njé véllim tashmé keni pércaktuar ndérprerjen e reklamimit, nuk
guxoni ¢é klikoni butonin Pérditéso, sepse ndryshimi tashmé éshté ruajtur.

Nése pér printimin e etiketave e keni pérzgjedhur mundésiné e printimit né
printer, etiketat do t& printohen menjéheré.

Nése e keni pérzgjedhur mundésing e printimit pérmes radhés sé raportit,
etiketat do t€ shtohen né radhén e raportit pér printim. Printimi nga radha e
raportit &shté pérshkruar né manualin COBISS3 Udhézime themelore, shih
kapitullin 4.6.4.

Nése né modulin e programit COBISS3/Huazimi pér kopjen e serialit keni
paraparé pér té ndérhyré né garkullim, do té hapet dritarja Qarkullimi. N¢
dritare redaktoni t&¢ dhénat pér garkullimin (shih manualin
COBISS3/Huazimi, kapitulli 4.11). né kété rast do t& shfaget lista pér
garkullimin.

Paralajmérim:

Nése éshté i pérzgjedhur numératori i numrave té huazimit, né até moment
do té pércaktohet numri i huazimit dhe ai futet né nénfushén 9979.

Nése e keni regjistruar pranimin e véllimit té paré né kuadér té
inventarizimit té Vitit, procedura do té pérfundojé né até vend.

Ndryshimin né kontrollin e ardhjes mund t€ regjistroni pér véllimin tjetér,
si¢ €shté pérshkruar né pikat 4 deri 10.

Pér t€ mbyllur dritaren Kontrolli i ardhjes sé serialeve, klikoni butonin
Mbyill.

Neése seriali i pérzgjedhur ka mé shumé modele t&€ ndryshme, p.sh. modeli
pér serialin bazé dhe modeli pér shtojcén, pérpara kérkimit t& serialit tjetér
do t€ hapet dritarja e kontrollit t€ ardhjes s€ serialeve pér fushat 997 sipas

modelit tjetér. Pérséritni pikat 4 deri né 12.

Dritarja pér kérkim Kérkimi — Regjistrimi bibliografik do té hapet.

Pérséritni pikat 3 deri né€ 11 pér té gjitha serialet, pér t€ cilat d€shironi té
béni kontrollin e ardhjes s€ serialeve.

Véllimet e pranuara do té shtohet n€ klasén Hyrje té reja pér t€ printuar listén
e hyrjeve té€ reja (shih kapitullin 12).

VEéllimi

e pranuar: nése e keni pérzgjedhur mundésiné "prano véllimin"
o reklamimi éshté pérgatitur: nése e keni pérzgjedhur mundésiné "thekso
véllimin pér reklamim"

9.4-6
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e pritur ose i pritur i radhés: nése e keni pérzgjedhur mundésiné "fshi
“shenjén pér reklamim"
o nuk éshté botuar: nése e keni pérzgjedhur mundésing "véllimi nuk
&shté botuar”
Statusi pas Véllimi
pérfundimit ¢ e pritur ose i pritur i radhés: nése e keni pérzgjedhur opsionin "fshi
kontrollit té ardhjes

sé serialeve i
véllimeve té pranuara
ose té pabotuara

pranimin e véllimeve" ose "fshi 'véllimi nuk &shté botuar™

9.4.2 Kontrollii ardhjes sé serialeve pér njé
fushé té vecanté 997

Gjaté kryerjes sé kontrollit t€ ardhjes s€ serialeve pér nj€ serial té caktuar t&
serialit, ndryshimin e kontrollit t& ardhjes s€ serialeve mund t€ regjistroni edhe
né€ njé fushé té vecant€ 997. N& at€ vend, mund t€ redaktoni edhe né ményré
manuale pé€rmbajtjen e nénfushés 997m né pérputhje me formatin COMARC/H
pér té dhénat pér gjendjen e koleksioneve t€ bibliotekés.

Nése e klikoni butonin Printo etiketat, mund té printoni etiketat edhe pér
véllimet nga njé e fushé e vecanté 997, té cilat tashmé i keni pranuar.

Kontrolli i ardhjes sé serialeve pér fushén 997: Gjuha joné : Akademia e shkencave e rps té shqipérisé

Yit.12,nr.6; reklam. éshté pérgatitur; e pret:
SBiisp, OPisp,KE,ST,TI; (01.06.2013)

Fushat 997: Ndryshimet né procesin e kontrollit

Kontralli i ardhjes te wéllimet e pritura

7 IN-1004468, SG-ISBUSPaGJUHAjongY = Prano vellimin

997; IN=1004469; SG=I0P\isp\aGJUHA jongy = .} nuk ka ndryshime
997; IN=1004470; SG=IKE\aGJUHA jon&\520|
997; IN=1004471; SG=ISTW004.4\aGJUHA| |
997; IN=1004472; SG=ITNaGJUHA jon&\5201 = - fshi shenjén pér reklamim

(_) shéno véllimin pér reklamim

Kontrolli i arritjes s véllimeve té pranuara ose
4& nuk jané hotuar

Ndryshimi i arritjes

{® nuk ka ndryshime
(_) fshi pranimin e véllimeve

l»Numertimi (m) |/1-5#%

Printimi i
etiketave:

e -

4| i | »

Printo etiketat H Pérditésimi H Mbyll

Figura 9.4-2:Kontrolli i ardhjes sé serialeve pér fushén 997
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Procedura

10.

Né dritaren Kontrolli i ardhjes sé serialeve, né listén e véllimeve
pérzgjidhni véllimin, tek i cili déshironi t€ béni kontrollin e ardhjes pér
fushén e vecanté 997.

Klikoni butonin Hollésité.
Dritarja Kontrolli i ardhjes sé serialeve pér fushén 997 do té hapet.

Fusha e paré 997 né list€ do t& theksohet. Pérzgjidhni fushén 997, né t&
cilén do té regjistroni ndryshimin e kontrollit t€ ardhjes sé serialeve.

Pércaktoni parametrat pér kontrollin e ardhjes sé serialeve.

Te "Numértimi (m)" do t€ futet pé€rmbajtja e nénfushés 997m. Pérmbajtjen
mund t€ redaktoni né ményré manuale, jashté kontrollit t€ ardhjes s€
serialeve.

Klikoni butonin Numértimi (m). Ndryshoni numértimin e véllimit né
dritaren pér futjen e t€ dhénave dhe klikoni butonin Né& rregull.

Paralajmérim:

Gjaté redaktimit t€ pérmbajtjes sé nénfushés 997m né ményré manuale,
parametrat e kontrollit té ardhjes sé serialeve nuk do té merren parasysh.

Te "Printimi i etiketave" pé€rzgjidhni vlerén pérkatése né varési nga ajo nése
déshironi t€ printoni etiketén né printer, ta ruani até n€ radhén e raportit ose
edhe nése nuk déshironi ta printoni até.

Klikoni butonin Pérditéso. Ndryshimet do té ruhen né nénfushén 997m dhe
ato mund t’i verifikoni te "Numértimi (m)".

Etiketat do t€ printohen duke u bazuar n€ mundé€siné e printimit g€ e keni
pérzgjedhur.

Ndryshimin e kontrollit t& ardhjes s€ serialeve mund ta regjistroni n€ fushén
tjetér 997, ashtu si¢ éshté pérshkruar né pikat 3 deri 7.

Nése e klikoni butonin Printo etiketat, mund t€ printoni etiketén pér

secilin numér t€ pranuar ose numeér té pritur t€ botimit (shih kapitullin
9.1.1).

Pér t€ mbyllur dritaren Kontrolli i ardhjes sé serialeve pér fushén 997,
klikoni butonin Mbyill.

9.4-8
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	Paralajmërim:
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