8 CREGJISTRIMI I BOTIMEVE
MONOGRAFIKE PERMES
INVENTARIZIMIT

Gjaté procesit t€ inventarizimit, n€ mjedisin COBISS2 ose COBISS3 krijohet
skedari, i cili 1 pérmban t€ dhénat pér materialin q€ mungon. Ké&té material né
bazén e t€ dhénave né COBISS3, mund ta ¢regjistroni né ményré automatike.

Kushti Bashkéngjitja duhet t€ ruhet né skedar, né ményrén sic éshté pércaktuar gjaté
procesit t€ inventarizimit.

Procedura 1. Pérzgjidhni klasén Fusha 996/997.
2. Pérzgjidhni metodén Klasa / Cregjistro materialin nga skedari.

Do té hapet dritarja Shtimi i shtojcave, e cila mundéson gasje né té gjitha
dosjet né kompjuterin tuaj. Te mundésia "Zgjidh dosjen" do té shfaget
emrin ¢ dosjes bazg. Pér té pérzgjedhur njé dosje té re, klikoni listén me
l&éshim poshté dhe pérzgjidhni njésiné e diskut pérkates. Né listén, e cila do
té shfaget nén nj€siné€ e diskut té pérzgjedhur, kérkoni dosjen pérkatése, dhe
pastaj skedarin né t€ cilin jané pérgatitur numrat e inventarit pér
cregjistrim.

Skedari duhet té jet€ n€ format t€ zakonshém té skedarit tekstual

Struktura e mundshme e té dhénave né skedar éshté: COBISS.XX-
ID#IN<nr.> ose Statusi|COBIB.XX-ID#IN<nr.>. Secili numér i inventarit
duhet t€ jeté né rreshtin e paraparé pér té.

3. Klikoni butoni Né rregull.
Dritarja Cregjistrimi i materialit nga skedari do té hapet.

4. Te "Statusi (0)", pérzgjidhni statusin, i cili duhet té futet né fushén 996.
Mund té€ pérzgjidhet vlera si, né vazhdim:
e cregjistruar
e humbur
¢ vendosje e gabuar

Vlera e parazgjedhur e statusit Eshté ¢regjistruar.
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5. Te "Data e statusit", futni datén. Nése kété nuk e béni, né bazén e té
dhénave do té futet data aktuale.

6. Kilikoni butonin Shénimet (r).

Do t€ hapet dritarja Shénimet (r), ku do té futni shénimin e inventarit.

Paralajmérim:

Gjaté futjes sé shénimit té inventarit, duhet qé né fillim té shénimit té futni
shenjén "+", nése déshironi qé té ruhen shénimet e futura mé paré. Nése
duhet té ruani vetém shénimin e inventarit qé aktualisht jeni duke e futur,
atéheré nuk e futni shenjén "+".

7. Klikoni butonin Né rregull.

Statusi né€ fushat 996 do té ndryshojé, do té regjistrohet data e ndryshimit té
statusit dhe shénimi né inventar.
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