COBISS

COBISS3/Koleksionet e bibliotekés

5.3

Procedura

FUTJA E NENFUSHAVE

Né redaktuesin e Fusha 996/997 shénojmé té dhénat né tri skeda:

e N¢& skedén e paré shénojmé t€ dhénat, t€ cilat mjaftojné pé
invenatrizimin e shumicés s€ materialit. Gjithmoné kur hapni
redaktuesin hapet ky format.

o Té dhénat, g€ u pérkasin ekskluzivisht serialeve, jané né skedén e treté.

o Nénfushat, t€ cilat rrallé i plot€soni, jan€ né skedén e dyté.

1. Né klasén Fusha 996/997 gjeni dhe zgjedhni fushat 996/997.
Fushén 996/997 mund ta zgjedhni edhe mes lidhjeve té klasés Materiali.
2. Zgjedhni metodén Objekti / Redakto.
Hapet redaktuesi Fusha 996/997.
Shénoni té dhénat (shih kap. 5.3.1).
4. Klikoni skedat e, g, h, i, s, w, 4, 5 dhe shénoni té€ dhénat (shih kap. 5.3.2).
Klikoni skedat j, k, I, m dhe shénojmé té dhénat (shih kap. 5.3.3).

Késhillé:

Nése pér seriale pércaktojmé modelin e botimit dhe shénojmé ardhjet né
kontrollin e ardhjes sé serialeve, nuk duhet t€ shénojmé t€ dhénat né kété
skedg, sepse ato shénohen né€ ményré automatike.

6. Ruani té dhénat.

Paralajmérim:

Nése keni shénuar numrin e inventarit dhe datén e inventarizimit, fusha 996
shtohet né klasén Hyrje té reja.

5.3.1 Treguesi, numri i vendit, numri i inventarit

Té dhénat i shénoni né redaktuesin Fusha 996/997 né skedén 11, 12, c, d, f, o,
P, q,t, u, 9, n, r(shih kap. 5.3).

Mund t€ shénoni kéto t€ dhéna: shenjén e kopjes, numrin e vendit, numrin e
inventarit dhe datén e inventarizimit, shkallén e disponueshmérisé, statusin dhe
datén e statusit, kufizimin e huazimit, numrin pér huazim, shénimet pér
gjendjen e koleksioneve dhe shénimet e inventarit (shih manualin Formati
COMARC/H).
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Te monografité vlera e paracaktuar e treguesit t€ lidhjes éshté Papércaktuar
dhe até nuk e ndryshoni. Te serialet vlera e paracaktuar e treguesit &shté
Véllime té palidhura. Vlerén e treguesit té lidhjes mund ta ndryshoni me
metodén Objekti / Lidh véllimet ose Objekti / Ndaj véllimet (shih kap. 9.5).

Pér treguesin e vendosjes mund t€ zgjidhni vlerén nga lista me 1€shim posht€.

Paralajmérime:

Viera e paracaktuar e treguesit t€ vendosjes éshté e pércaktuar né skedarin e
konfigurimit.

Né skedarin e konfigurimit ka mundési té rregullohet qé treguesi i vendosjes té
pércaktohet bazuar né plotésimin e elementit d\u — gasja e liré KDU.

Kur njésiné€ e shtoni né€ komplet, ka mundési qé shenja e kopjes e shénuar né
ményré manuale té fshihet dhe até mé nuk mund ta redaktojmé né ményré
manuale;ndérsa shenja e njésisé sé kompletit caktohet né ményré automatike.

Elementet e numrit té vendit i shénoni varésisht nga vlera e treguesit t&
vendosjes.

Paralajmérim:

Nése pérdorni modulin COBISS3/Pasurimi dhe COBISS3/Serialet, shenja e
nénvendndodhjes dhe shenja e vendndodhjes né raft paracaktohen nga njésia
né dokumentet e pasurimit.

Paralajmérim:

Nénvendndodhja e ndryshuar né fushén 997 do té transferohet né modelin e
botimit (te numrat e papranuar) dhe né njésiné e porositur, nése né pjesén e
dritares me lidhje ekziston modeli dhe njésia.

Késhillé:

Nése pér inventarizimin e kopjeve pérdorni metodén Objekti / Inventarizo,
varésisht nga vlera e treguesit té vendosjes né elementin e numrit t€ vendit d\a
transferohen t€ dhénat nga nénfushat 700ab ose 710a, ndérsa né elementin d\5
té€ dhénat nga nénfushat 200ahi. Nése nuk éshté e plotésuar as nénfusha 700ab
as 710a, né elementin d\a transferohen té dhénat nga nénfushat 200ahi. T¢
dhénat i rregulloni né ményrén e duhur.

Programi ofron edhe numératorét e numrave té inventarit, numératorét e
numrave pér huazim dhe numératorét e numrave né vazhdim. Nga lista me
léshim mund t€ zgjedhim numératoré té tjere.

Numrin e inventarit, numrin n€ vazhdim dhe numrin pér huazim mund t'i
shénoni vet, por ata mund t'i pércaktoni edhe pérmes numératoréve, i zgjedhni
nga listat me 1€shim poshté (shih kap. 13.2).

5.3-2
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Késhillé:

Né skedarin e konfigurimit mund té rregullohet q€ numri i inventarit dhe numri
né vazhdim né numrin e vendit(signatur€) t&€ pércaktohen né ményré
automatike, kur klikoni butonin Pércakto numrat.

Te pércaktimi i numrave té inventarit pérmes numératorit data e inventarizimit
vendoset automatikisht.

Numri i inventarit nuk ka mundési té pércaktohet nése vlera e statusit éshté
porositur.

Nése numri i inventarit né fushén 996/997 pércaktohet nga regjistrimi i paré
ose regjistrimi nga CIP (001a=i,p), duhet té plotésohen t&€ dhénat bibliografike.

Paralajmérim:

Nése fushén 996/997 e shtoni vet, Vlera e statusit paracaktohet né pérpunim.

Nése déshironi g€ kopjet e botimeve t& njéjta (n€ kuadér té sektorit) té kené
numra né€ vazhdim t€ njéjté, duhet q€ n€ numératorin e numrave né€ vazhdim té
pércaktoni formén e pérzgjedhjes sé dublikateve. N& két€ ményré gjate
kopjimit né fushat 996/997 paracaktohet numri i njéjté né vazhdim, ndérsa né
ményré automatike sugjerohet e dhéna pér dublikatén. Nése né numérator nuk
ka t& dhéna pér dublikatet, te kopjimi i t&€ dhénave né fushat 996/997 gjithmoné
pércaktohet numri i ri né vazhdim.

Paralajmérim:

Nése biblioteka pérdor vendosje té kombinuar, éshté e nevojshme vendosja né
skedarin e konfigurimit. Fkziston mundésia gé vendosjen e kombinuar ta
pérdorin sektoré té caktuar té bibliotekés.

Paralajmérim:

Nése keni numératorin e zgjedhur té numrave pér huazim, né kontrollin e
ardhejeve té serialeve numrat pér huazim pércaktohen né ményré automatike
gjaté pranimit té materialit.

Paralajmérim:

Nése pérdorni modulin COBISS3/Pasurimi dhe COBISS3/Serialet dhe né
skedarin e konfigurimit éshté e vendosur shkalla e disponueshmérisé sipas
sektoréve té vecanté, e dhéna nga skedari i konfigurimit pér sektorét e vecanté
éshté vieré e paracaktuar.

Pér futjen e t€ dhénave t& pasurimit klikoni butonin Té dhénat e pas.

Né redaktuesin Fusha 996/997 — té dhénat e pasurimit shénoni t€ dhé dhénat
e pasurimit (shih kap. 5.3.4).

Pér redaktimin e té dhénave té pérmbledhura Klikoni butonin Fusha 998.
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Né redaktuesin Fusha 998 plotésoni t& dhénat e pérmbledhura pér koleksionet
e serialeve (shih kap. 4.2).

5.3.2 Rivendosja, té dhénat e pérgjithsme pér
koleksionet, titulli, madhésia e njésisé,
lidhja, qéllimi i pasurimit, financuesi, lloji i
pérpunimit

Té dhénat i shénojmé né redaktuesin Fusha 996/997 pas klikimit né skedén e,

g, h,i,s,w, 4,5 (shih kap. 5.3).

Mund té shénojmé kéto té dhéna: rivendosja e materialit, té¢ dhénat e
pérgjithshme pér koleksionet e bibliotekés, titullin e njésis€, madhésiné edhe
njésisé, lidhja, géllimi i pasurimit, financuesi dhe lloji i pérpunimit (shih
manualin Formati COMARC/H).

Qéllimi i pasurimit dhe financuesi zakonisht shénohet né€ procedurén e
pasurimit. Vlerén mund ta ndryshoni.

Paralajmérim:

Nga moduli COBISS3/Pasurimi pérkatésisht COBISS3/Serialet t¢ dhénat pér
financuesin shénohen kur éshté kryer pagesa e faturés.

5.3.3 Té dhénat identifikuese pér serialet
Té dhénat shénohen né redaktuesin Fusha 996/997 pasi té klikohet né skedén j,
k, I, m (shih kap. 5.3).

Shénoni té€ dhénat pér numértimin dhe vitin e botimit té serialeve (procedura
éshté e pérshkruar né manualin Formati COMARC/H).

Késhillé:

Nése modelin e botimit té serialeve e keni pérmirésuar dhe shénoni pranimin né
kontrollim e ardhjes s€ serialeve, t& dhénat nuk i shénojmé (te redaktimi i
modelit t€ botimit transferohen t€ dhénat né nénfushat j, k, I, m; né kontrollin e
ardhjes s€ serialeve ardhjet shénohen né nénfushat m).

Te "Data e ¢regjistrimit té vitit " shénoni datén, né bazé t€ sé cilés mé leht€ do
té gjejmé botimin pér ¢gregjistrijm.

Késhillé:

Nése né fushén 998 keni shénuar t€ dhénén pér periudhén e ruajtjes sé botimit,
né€ bazg t€ késaj t€ dhéne dhe datés sé inventarizimit, data e ¢regjistrimit

5.3-4
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Mundeésite...

A

Mundeésité ...

pércaktohet n€ ményré automatike, kur numrin e inventarit e pércaktojmé me
butonin Pércakto numrat.

Pér evidentim mé t€ thjeshté t€ ardhjeve né fushat 997, t€ cilat i kemi shtuar
vet, mund ta pérmirésoni modelin e botimit dhe pérmes tij t&€ evidentoni ardhjet

(gl. pogl. 9.2.1).

5.3.4 Té dhénat e pasurimit

T¢ dhénat i shénoni né redaktuesin Fusha 996/997 — té dhénat e pasurimit, qé
hapet kur né redaktuesin Fusha 996/997 /11, 12, ¢, d, f,0,p,q,t, u,9,n, r
Klikoni butonin T€é dhénat e pas.

Mund té shénoni té dhénat pér ményrén e pasurimit (V), porosiné (X), fleté-
dérgesén (y), reklamimin (z), parafaturén (0) dhe faturén (1), furnizuesin (2),
¢mimin (3), numrin e vendit (7), adresantin pér dhuraté ose kémbim (8)
(procedura éshté e pérshkruar né manualin Formati COMARC/H).

T&€ dhénat e pasurimit mudn t'i shénoni edhe né dritaren Té dhénat e
pasurimit, qé hapet pasi té klikoni né butonin Té dhénat e pas.... T¢é dhénat
duhet t'i shénoni vet, ndérsa pérzgjedhja e sakté e nénfushave dhe elementeve
sipas formatit COMARC/H &shté e mbéshtetur nga programi.

Te pérditésimi i t€ dhénave pér ¢gmimin, faturén, faturén e brendshme dhe
financuesin né fushén 996, shfagen t€ dhénat ekzistuese té cilat mbulohen nga
té dhénat e reja. Me kété éshté e sigurt se monografia ka vet€ém nj€ té€ dhéné pér
faturén (1), ¢gmimin (3), financuesin (4) dhe numrat ¢ vendit (7). P&r fushén 997
vlené rregulli se te futja e t&€ dhénave nénfushat gjithmoné shtohen.

Paralajmérim:

Té dhénat e pasurimit, té cilat jané véné né ményré automatike, nuk ka kuptim
té pérmirésohen.

Té dhénat e pasurimit mund té vihen edhe késhtu: né klasén Fusha 996/997 —té
dhénat e pasurimit gjeni dhe zgjedhni fushén 996/997 dhe zgjedhni metodén
Objekti / Redakto.
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