COBISS

COBISS3/Koleksionet e bibliotekés

4.2

Procedura

FUTJA E TE DHENAVE

Pa marré€ parasysh, nése fusha 998 &shté krijuar né ményré automatike ose e
kemi shtuar né ményr€ manuale, m€ vong, sipas nevojés té€ dhénat duhet t’i
ndryshoni n€ ményré manuale dhe t€ keni kujdes pér besueshméring e tyre.

Futja e t€ dhénave pérmbledhése pér koleksionet e bibliotekés ndahet né€ dy
pjesé:

o futja e té dhé€nave té pérgjithshme,
o futja e t& dhé€nave pér koordinimin e pasurimit.

4.2.1 Futja e té dhénave té pérgjithshme

N¢é fushén 998 futni ndryshimet g€ kané t€ b&jné me té dhé€nat pérmbledhése
pér koleksionet e bibliotekés seriale.

1. Né klasén Fusha 998 kérkoni dhe pérzgjidhni fushén 998.

Fushén 998 mund té pérzgjidhni edhe nga lidhshmérité e klasés Materiali.
2. Pérzgjidhni metodén Objekti / Redakto.

Redaktuesi Fusha 998 do té hapet.

3. Te "Treguesi i vendosjes né raft (2)", pérzgjidhni vlerén nga lista me 1€shim
poshté. Vlera e parazgjedhur €shté n€ varési nga vendosja e parametrave né
skedarin e konfigurimit.

4. Te "Data e raportimit (a)", futni datén e vlefshméris€ sé té dhénave pér
koleksionet e bibliotekés, té futura né fushén 998.

5. Te "Kodi i instit.- kodi (b)", futni kodin e bibliotekés vendése ose
pérzgjidhni kodin nga lista e kodeve. Vlera e parazgjedhur €shté kodi i
bibliotekés vendése.

Nése biblioteka €shté e autorizuar qé té raportojé pér koleksionet té
bibliotekés seriale pér njé tjetér biblioteké, e cila nuk ka nj€ bazé t€ vet t&
dhénave, mund t€ pérzgjedhé kodin e bibliotekés tjetér.

6. Te "Numri i kopjeve (c)", ku béhet fjalé pér elementin 7, vlera e
parazgjedhur éshté 0.

Nése biblioteka nuk i redakton té dhénat e hollésishme pér koleksionet e
bibliotekés né fushén 997, né nénfushén 998c né elementin 7 mund té fusni
né€ ményré manuale dy numra t€ ndaré me presje — numri i kopjeve pér
huazim jashté bibliotek&s dhe numri i kopjeve pér huazim né sallé t&
leximit.
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Paralajmérim:

Nése biblioteka i redakton té dhénat e hollésishme pér koleksionet e
bibliotekés né fushén 997, né nénfushén 998c té dhénat futen né ményré
automatike, ndérsa futja e t¢ dhénave né ményré manuale nuk éshté e
mundur.

Ndryshimi i té dhénave né ményré manuale éshté i mundur kur biblioteka
raporton pér koleksionet e bibliotekés seriale pér njé biblioteké tjetér, e
cila nuk e ka bazén e vet té té dhénave, ose kur biblioteka mban evidencén
pér koleksionet e bibliotekés pér até regjistrim né njé sistem tjetér jashté
COBISS-it ose kur biblioteka mban evidencén pér koleksionet e bibliotekés
né njé regjistrim tietér né kuadér té COBIB-it.

Paralajmérim:

Para kalimit né COBISS/OPAC, V6.0 pér bibliotekat té cilat nuk kané
pasur asnjé fushé 997, por né nénfushén 998c kané pasur vieré té ndryshme
nga 0, né strukturén e re té nénfushés 998c né elementin 7 éshté futur
pérmbajtia né kété ményré: né pjesén e paré té elementit éshté transferuar
numri i paré, i cili paraget numrin e kopjeve qé éshté dedikuar pér huazim
Jjashté bibliotekés ose pér huazim ndérbibliotekar; né pjesén e dyté té
elementit transferohet ndryshimi ndérmjet numrit té dyté dhe té paré né
strukturén e vjetér dhe paraqet numrin e kopjeve, té cilat jané té
disponueshme vetém pér sallé té leximit.

Te "Numri i vendit - vendosja (d)", futni té dhénat pér vendndodhjen e
raftit, n€ formé jo t€ strukturuar (pa marré parasysh elementet e nénfushés
d). Nése ka m€ shumé se njé numér t& vendit, futni t& gjithé né t€ njé&jtén
nénfushé 998d, por do t’i ndani me nj€ shenjé t& pik€simit sipas d€shirés.

Te "Treguesi i pasurimit (e)", pérzgjidhni vlerén nga lista e kodeve.

Pér t&€ futur shénim pér gjendjen e koleksioneve t€ bibliotekés, klikoni
butonin Shénimet (n).

Pér t’i futur té dhénat pér koordinimin e pasurimit t€ serialeve té huaja,
klikoni butonin Koordinimi (shih kapitullin 4.2.2).

Te "Periudha e ruajtjes”, pércaktoni pas sa muajsh déshironi t€ ¢regjistroni
materialin, do t€ thot€ né fushén 997 ndryshoni statusin né ¢regjistruar.

Késhillé:

Nése periudha e ruajtjes &shté e njéjté né€ t€ gjitha departamentet e
bibliotekés, futni vetém njé numér pér t€ gjitha. Nése jo, futni numrin e
muajve pér secilin departament, p.sh. DEP1=6.

Né bazé té kétyre t& dhénave, né€ rastin kur numri i inventarit pércaktohet
pérmes numératorit, data e ¢gregjistrimit do t€ pércaktohet né ményré
automatike né fushén 997.

Te "Cregjistrim i pjesshém i botimeve" duhet té futni numrin e véllimeve, té
cilat ruhen né departamente té vecanta.

4.2-2
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J Shembull:

Nése p.sh. né departamentin e paré ruhen 10 véllime, ndérsa né té dytin
ruhen 15, kjo duhet t€ futet késhtu: DEP1=10, DEP2=15.

NE bazg té kétyre t€ dhénave, gjaté regjistrimit t€ hyrjeve né kontrollin e
ardhjes sé serialeve, n€ nénfushén 997 m do t€ futet shénimi pér véllimet e
cregjistruara.

13. Nése jeni duke i futur t€ dhénat pér koordinimin e pasurimit dhe déshironi
té transferoni ¢mimin nga fushat 997, klikoni butonin Pérllogaritja e
¢mimit.

Lista e fushave 997, t€ cilat gjenden né regjistrimin e pérzgjedhur
bibliografik do t€ hapet. Nga kjo list€ mund té pérzgjidhni njé ose mé
shumé fusha 997, nga t€ cilat déshironi t€ llogaritet cmimi. Nga té gjitha
fushat e pérzgjedhura 997, ¢gmimet do t€ mblidhen dhe shuma e ¢gmimeve
do t€ futet n€ nénfushén 9983. Nése ¢mimi éshté futur gé mé paré, até do ta
mbulojé shuma e re e gmimit. Data aktuale futet n€ nénfushén 998a — data e
raportimit.

14. Ruani té dhénat.

4.2.1.1 Futja e té dhénave pér vitet dhe koleksionet e
bibliotekés né tabelén e viteve

Vitet dhe t€ dhénat e pérgjithshme pér koleksionet e bibliotekés, do té thoté té
dhénat pér plotésing, rregullsiné e ardhjes dhe t€ ruajtjes, jané té futura né
tabelén e viteve. T€ dhénat pér vitin dhe plot€siné e koleksioneve t€ bibliotekés
jané té detyrueshme.

Procedura 1. Né redaktuesin Fusha 998, klikoni butonin Vitet (k).

Tabela do t€ hapet, né t€ cilén nj€ rresht paraget njé periudhé t€ ruajtjes sé€
serialit.

2. Pér t€ shtuar njé€ rresht tjetér pér periudhén, klikoni butonin Ndérfut
rreshtin.

3. Te "Vitet (k)", futni periudhén sipas rregullave té formatit COMARC/H.

f Paralajmérim:
Nése e pérfundoni futjen e té dhénave me karakterin "-", vlera o-aktualisht
abonuar né két€ serial do 1€ shtohet né ményré automatike te treguesi i
N_ "

pasurimit. Nése e fshini shenjén "-", ajo vieré do té fshihet né ményré
automatike.

LRI

4. Pérzgjidhni vlerat pérkatése pér “shenja e plotésisé (g\c)”, “shenja e
rregullsisé (g\p)” dhe “shenja e ruajtjes (g\r)” nga listat me 1€shim poshtg.

5. Ruani té dhénat.
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4.2.2 Futja e té dhénave pér koordinimin e
pasurimit

T& dhénat pér koordinimin e pasurimit futen pér nevojat e koordinimit t&
pasurimit t¢ serialeve t&€ huaja. Kéto t€ dhéna i futni né redaktuesin Fusha 998
— koordinimi, té cilin mund ta hapni duke pérdorur butonin Koordinimi né
redaktuesin Fusha 998 (shih kapitullin 4.2.1).

Procedura 1. Te "Ményra e pasurimit (v)", pérzgjidhni vlerén nga lista me 1&shim poshté.
2. Te "Furnizuesi (2)", futni ose pérzgjidhni shenjén e furnizuesit nga lista e
kodeve.
Te "Cmimi pér njési(3)", futni gmimin né valuté t€ vendit.
4. Te "Cmimi pér njési n€ valuté té huaj (3)", pérzgjidhni valutén dhe futni
¢mimin.
Nése i futni t€ dyja ¢mimet, vet€ém t€ dhénat nga "Cmimi pér njési (3)” do
té transferohen né bazén lokale té t€ dhénave.
5. Te "Tarifa tatimore", futni vlerén e pérqgindjes sé¢ TVSH-s¢.
6. Te "Shkalla e zbritjes", futni pérqindjen e zbritjes.
7. Te "Shénimi pér ¢gmimin", mund té futni shénim pér ¢cmimin.
8. Ruani té€ dhénat.
4.2.2.1 Shtimi i financuesit né tabelén e financuesve
Tabela e financuesve pérdoret pér t€ futur t€ dhénat pér financuesit dhe
pérgindjen e financimit pér koordinimin e pasurimit t€ serialeve té huaja.
Procedura 1. Né redaktuesin Fusha 998 — koordinimi, klikoni butonin Financuesit (4).
Tabela do t€ hapet, né t€ cilén nj€ rresht paraget t€ dhénat pér njé financues.
2. Pér t€ shtuar rreshtin pér njé financues, klikoni butonin Ndérfut rreshtin.
3. Te "Financuesi (F)", pérzgjidhni financuesin pérkatés nga lista me léshim
poshté.
Vlera e parazgjedhur me shenjé té yllthit * e paraget bibliotekén vendése.
4. Pér secilin financues, duhet té futni pérqindjen e financimit.
Shuma e t€ gjitha pérqindjeve né tabelé duhet té jet€ 100.
5. Ruani té dhénat.
Mundésité Fushén 998 pér redaktimin e t€ dhénave mund t€ hapni pérmes:
o redaktuesi Fusha 996/997
e redaktuesi Njésia e faturés
Ng té dy rastet, duke klikuar butonin Fusha 998 do t&€ hapni redaktuesin Fusha
998.
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