1 HYRJE

Kushtet pér kryerjen
e procedurave

Té dhénat
bibliografike pér
materialin

Né udhézimet né vijim jané pérshkruar procedurat pérmes t€ cilave do t’i
redaktoni t€ dhénat pér koleksionet e bibliotekés té materialit né fushat 996,
997 dhe 998. Fushat krijohen nga programi gjaté procedurés s€ pasurimit té
materialit né modulet e programit COBISS3/Pasurimi dhe COBISS3/Serialet,
por ato mund t’i shtoni edhe n€ ményré manuale, nése nuk i pé€rdorni modulet e
pérmendura.

Pér futjen e t€ dhénave vlejné rregullat dhe struktura e té dhénave, té cilat jané
té pérshkruara né manualét Formati COMARC/ H dhe COBISS2/Katalogimi.
Pér shkak té kérkesave né COBISS3 dhe nevojés pér automatizimin e disa
procedurave, né COBISS3 jané shtuar disa atribute t€ reja, pran€ té dhénave té
cilat jané t€ regjistruara né COBISS2.

Gjaté instalimit t¢ modulit t&€ programit COBISS3/Koleksionet e bibliotekés, té
dhénat bibliografike bashké me fushat 996/997 nga mjedisi COBISS2do té
transferohen né mjedisin COBISS3. Njé pjesé té t€ dhénave bibliografike mund
t’i shihni né klasén Materiali, t&¢ dhénat e hollésishme pér koleksionet e
bibliotekés gjenden né klasat Fusha 996/997 dhe Fusha 996/997 — té dhéna
pér pasurimin, ndérsa t€ dhénat pérmbledhése pér koleksionet e bibliotekés né
klasat Fusha 998 dhe Fusha 998 — koordinimi.

Para fillimit t& pérdorimit t&€ modulit t& programit COBISS3/Koleksionet e
bibliotekés, biblioteka duhet gjithsesi té veprojé si vijon:

o 1€ plotésojé t€ dhénat pér bibliotekén vendése; kéto t€ dhéna gjaté
instalimit t€ programit COBISS3, do té transferohen nga baza e té
dhénave COLIB dhe do té€ vendosen né bazén e t€ dhénave pér
bibliotekén vendése si dhe né bazén e t€ dhénave pér partnerét;

o t€ vendosé parametrat e numératoréve pér shtimin e numrave té
inventarit, numrave pér huazim dhe numrave né vazhdim.

Klasa Materiali paraget pasqyrén e disa té dhénave bibliografike pér materialin
nga baza lokale e té dhénave. Né ményré g€ té pérpunoni té€ dhénat pér
koleksionet e bibliotekés, regjistrimi duhet té ekzistojé né bazén lokale té t&
dhénave. Nése regjistrimi nuk gjendet né até baz¢ té t€ dhénave, do t&
shkarkoni nga baza e pérbashkét e t€ dhénave bibliografike né modulin e
programit COBISS3/Koleksionet e bibliotekés dhe do t& redaktoni t¢ dhénat
lokale.
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COBISS3/Koleksionet e bibliotekés COBISS

Té dhénat pér
koleksionet e
bibliotekes

Shtimi i #é dhénave
pérmbledhése pér
koleksionet e
bibliotekés (fusha 998)

Shtimi i & dhénave té
hollésishme pér
koleksionet e
bibliotekés (fushat
996/997)

Redaktimi i té
dhénave té
hollésishme pér
koleksionet e
bibliotekés

Inventarizimi i
materialit

Cregjistrimi i botimeve
monografike pas
inventarizimit

Inventarizimi i
serialeve

T&€ dhénat bibliografike pér materialin mund t€ shfagen edhe né formatin
COMARC

Té dhénat pér koleksionet e bibliotekés gjenden né klasat Fusha 996/997,
Fusha 996/997 — té dhéna pér pasurimin, Fusha 998 dhe Fusha 998 —
koordinimi. Kéto té dhéna jané gjithmoné té lidhura me klasén Materiali. T¢
dhénat pér koleksionet e bibliotekés mirémbahen vetém né mjedisin COBISS3,
ndérsa t€ gjitha ndryshimet transferohen edhe né bazén lokale té t€ dhénave né
mjedisin COBBIS2. Lidhja mes materialit dhe t€ dhénave pér koleksionet e
bibliotekés krijohet pérmes COBISS.XX-ID.

T¢€ dhénat pérmbledhése pér koleksionet e bibliotekés gjenden né klasat Fusha
998 dhe Fusha 998 — koordinimi dhe kéto mundésojné funksionimin e
katalogut online, si dhe koordinimin e pasurimit pér serialet e huaja. Né rastin ¢
botimeve monografike, fushat 998 do té krijohen n€ ményré automatike pérmes
programit. M€ voné, t€ dhénat do t’i plotésoni n€ ményré manuale.

Fushat 996/997 krijohen gjaté procesit t€ pasurimit t& botimeve monografike
dhe seriale né modulet e programit COBISS3/Pasurimi dhe COBISS3/Serialet,
por mund t'1 shtoni edhe n€ ményré manuale, pavarésisht nga pasurimi.

Né klasén Fusha 996/997 gjenden t&€ dhénat e hollésishme pér koleksionet e
bibliotekés né€ bazg té té cilave né biblioteka béhet regjistrimi né inventaré dhe
kryhet huazimi i materialit.

Né klasén Fusha 996/997 — té dhéna pér pasurimin gjenden té dhénat qé
rezultojné nga procesi i pasurimit dhe t€ cilat pércaktojn€ ményrén e pasurimit,
furnizuesin, numrat e dokumenteve té€ pasurimit, gmimet.

Pérmbajtjen e fushave 996 dhe 997 mund té redaktoni né ményré t&€ ndryshme:
o t€ kopjoni t€ dhénat midis fushave,
e t& shumézoni fushat,

o t€ ndryshoni té dhénat e caktuara pérmes numrit t& inventarit ose numrit
pér huazim,

e t€ ndryshoni numrin e vendit pérmes numrit t€ inventarit ose numrit pér
huazim,

e t€ ndryshoni statusin njékohésisht n€ disa fusha né regjistrim,
e té fshini fushat,
e té renditni fushat né€ regjistrim,

e t& formoni kompletin.

Gjaté procesit t€ inventarizimit, t&€ dhénat i futni né€ njé fushé 996/997, dhe
pastaj ato i kopjoni né fushat e tjera né regjistrim. N& fund, mund t& printoni
etiketat.

Gjaté inventarizimit, pérgatitet lista e kopjeve g€ mungojné. Né bazg té késaj
liste mund té€ ¢regjistroni materialin duke e ndryshuar statusin e materialit né
¢regjistruar. Gjithashtu shénohet edhe data e ndryshimit té statusit.

Serialet zakonisht inventarizohen gjaté pranimit t€ véllimit t& paré né vitin, kur
edhe krijohet fusha e re 997. Nése pranimin e véllimeve e regjistroni né
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COBISS

COBISS3/Koleksionet e bibliotekés

Pércaktimi i modelit
té botimit

Kontrolli i ardhjes sé
serialeve

Lidhja e botimeve

Cregjistrimi i
serialeve

Ndryshimi i lidhjes sé
té dhénave pér
koleksionet e
bibliotekés dhe
regjistrimit bibliografik

kontrollin e ardhjes sé serialeve, gjaté inventarizimit zbatoni né vazhdimési
kéto procedura:

pércaktoni numrin e inventarit dhe numrin e vendit,

redaktoni modelin e botimit,

né kontrollin e ardhjes sé serialeve shénoni pranimin e véllimit t€ paré,
printoni etiketat.

Kontrolli i ardhjes sé€ serialeve bazohet né modelin e botimit (bazé pér
formé&simin e strukturés s€ modelit t€ botimit n€ COBISS3 ishte formati
MARC 21 Format for Holdings Data).

Modeli i botimit krijohet n€ ményré automatike gjat€ procesit t€ pasurimit né
modulin e programit COBISS3/Serialet, sé bashku me fushén 997. Nése e
shtoni fushén né ményré manuale, atéheré edhe modelin e botimit do ta
pérgatitni n€ ményré manuale.

Gjaté redaktimit t&€ modelit t€ botimit, t€ dhénat mund t’i shkarkoni nga modeli
i pérbashkét i botimit.

Ju duhet t€ redaktoni modelin dhe té futni t€ gjitha t€ dhénat, n€ ményré q&
modeli t€ b&het i vlefshém. Né bazé t€ modelit t€ vlefshém t& botimit, pérgatitet
n€ ményré automatike lista e véllimeve té pritura pér t€ gjitha fushat 997 t€ atij
modeli.

Modeli i vlefshém i botimit mund t€ ruhet né modelet e pérbashkéta té
botimit.

Véllimet e pritura paragesin bazén pér kryerjen e kontrollit té ardhjes t€ serialit
té caktuar. Kontrolli i ardhjes sé€ serialeve €shté regjistrimi i ndryshimeve né
koleksionet ¢ bibliotekés, si¢ jané:

e pranimi i vé€llimeve,

e ndérprerja né koleksionet e bibliotekés te véllimet, té cilat ose nuk jané
botuar ose nuk i keni pranuar,
reklamimi i véllimeve dhe fshirja e reklamimeve,

e cregjistrimi i véllimeve gjaté pranimit.

Véllimet e njé viti mund t’i lidhni me njé ose mé shumé njési ose s€rish t’i
ndani ato.

Serialin e njé viti mund ta ¢regjistroni duke futur statusin ¢regjistruar né
fushén 997. Gjaté kérkimit t€ botimeve, t€ cilat do t€ mund t’i ¢regjistroni,
pérdorni té dhénat né€ "Data e ¢regjistrimit té vitit" né fushén 997, té cilat
paraprakisht duhet t'i futni.

Véllimet e serialit mund t’i ¢regjistroni né ményré t€ vazhdueshme, gjaté
pranimit té ¢do véllimi tjetér. Shénimi pér véllimet e gregjistruara do t€ futet né
ményré automatike né nénfushé€n 997m né kontrollin e ardhjes sé serialeve,
nése para késaj keni futur né€ fushén 998 té dhénén pér numrin e véllimeve qé
déshironi t€ ruani.

Nése té dhénat pér koleksionet e bibliotekés jané t€ lidhura me materialin e
gabuar, kéto mund t’i lidhni me njé material tjetér. Njésité e pasurimit, t€ cilat
ende nuk jané té lidhura, mund t€ lidhen me regjistrimin pérkatés bibliografik.
Kété mund t€ béni duke i transferuar koleksionet e bibliotekés né njé material
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COBISS3/Koleksionet e bibliotekés

COBISS

Kontrollimi i statusit
té huazimit

Printimi i listés sé
hyrjeve té reja

Pércaktimi i
parametrave dhe
pérdorimi i
numératoréve

Shfagja e listés sé
bazave lokale

Lidhja me modulet e
tjera té programit

COBISS3 dhe bazén
lokale té té dhénave

tjetér. Njésin€ e pasurimit mund ta ndani né dy njési dhe né két€ ményré mund
té transferoni edhe pjesén e koleksioneve té bibliotekés.

Kur gjatésia maksimale e lejuar e regjistrimit origjinal né COBISS2 éshté
tejkaluar pér shkak t&€ dhénave pér koleksionet e bibliotekés, duhet té krijoni
regjistrimin lokal shtesé, né t€ cilin pastaj do t€ transferoni pjesén e t€ dhénave
pér koleksionet e bibliotekés (veté programi do t'ju paralajmérojé se kur duhet
té krijoni nj€ regjistrim shtesg).

Mund t€ kontrolloni se ¢faré &shté statusi i kopjeve té€ veganta t€ materialit né
huazim (nuk éshté né huazim; éshté né huazim/rezervuar).

Materialet e reja g€ hyjné€ n€ biblioteké, pér njé kohé do t€ mbahen né kuadér
té “hyrjeve t€ reja”. Botimet monografike do t€ transferohen né klasén Hyrje té
reja gjaté inventarizimit, ndérsa serialet ¢doheré kur regjistroni pranimin né
kontrollin e ardhjes sé serialeve. Véllimin e pranuar mund t€é shtoni né hyrje té
reja edhe né ményré manuale. Hyrjet e reja, né formé té listé€s, mund t’i
printoni né€ printer.

Pér t€ shtuar numrat né procesin e inventarizimit, mund t€ p€rdorni tri lloje té
numeératoréve:

e numeératorin pér pércaktimin e numrave t€ inventarit,

e numératorin pér pércaktimin e numrave né vazhdim né numrin e
vendit,

e numératorin pér pércaktimin e numrave pér huazim.

N¢é kuadér t€ secilit lloj t€ pérmendur mund t€ pércaktoni parametrat edhe pér
disa numératoré, p.sh. pér llojin e caktuar té materialit, sipas vendndodhjeve,
etj.

Gjaté procesit té inventarizimit, programi do t’ju sugjerojé numératorét
pérkat€s me t€ cilét do té pércaktoni numrat.

Mund t€ kontrolloni se né cilat baza lokale gjendet regjistrimi bibliografik dhe
cfaré €shté gjendja e t€ dhénave pér koleksionet e bibliotekés né bazén e
caktuar.

Moduli i programit COBISS3/Koleksionet e bibliotekés éshté i lidhur me bazén
lokale té t€ dhénave né mjedisin COBISS2, me bazén e pérbashkét té té
dhénave bibliografike dhe COBISS/OPAC, si dhe me modulet e programit
COBISS3/Pasurimi, COBISS3/Serialet, COBISS3/Huazimi,
COBISS2/Huazimi, COBISS3/ Huazimi ndérbibliotekar, COBISS3/Raportet
dhe COBISS3/Administrimi i aplikacioneve
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