D LISTA E SHKURTOREVE PER APLIKIMIN
E DISA PROCEDURAVE DHE METODAVE

Né disa sisteme operative (p.sh. Linux) disa taste té caktuara ose kombinime
tastesh mund té jené t€ rezervuara pér puné té tjera dhe pér kété arsye né
programin COBISS3 nuk funksionojné. Né raste té tilla te emri i metodés né
menuné e programit nuk ndodhen shkurtoret dhe mund té pérzgjidhet vetém
metoda (p.sh. né vend té kombinimit té tasteve <Ctrl> + <Alt> + <S>
regjistrimin mund ta ruani vetém pérmes metodén Regjistrimi / Ruaj
regjistrimin.

Tabela D-1: Lista e shkurtoreve (tasteve té nxehta) pér aplikimin e disa metodave dhe procedurave

Shkurtorja (tastet |Procedura, metoda Dritarja

e nxehta)

<D> shénimi i datés dhe orés aktuale ose datés, e cila |eksporti i regjistrimeve
&sht€ pér njé dit€ mé e re se data e shénuar
shénimi i datés aktuale né formén VVVVMMDD,; |redaktuesi i regjistrimit
e barasvlershme éshté metoda nga menuja e
kontekstit Vendos datén aktuale

<W> shénimi i datés dhe orés, qé jané pér njé javé mé |eksporti i regjistrimeve
té reja se data aktuale ose data e shénuar

<M> shénimi i datés dhe orés, g€ jané pér njé muaj mé |eksporti i regjistrimeve

té reja se data aktuale ose data e shénuar

tasti pér hapsiré

fshirja e datés dhe orés sé shénuar eksporti i regjistrimeve

<Alt> + <M>

aktivizimi i shiritit t€ menusé dhe hapja e menusé |shfletuesi
Sistemi; mé pas menuté e tjera hapen pérmes
tasteve pér 1évizje <majtas>, <djathtas>; metodén
nga menuja e pérzgjidhni pérmes tasteve pér
1€vizje <larté>, <poshté>, ndérsa aktivizimi i saj
b&het duke shtypur tastin pér hapsiré ose tastin
<Enter>

<Alt> + <C>

aktivizimi i dritares me modulet dhe klasat; mé shfletuesi
pas modulet dhe klasat i pérzgjidhni pérmes
tasteve pér lévizje <lart>, <poshté>, <Home>,
<End>, <PgUp>, <PgDn>
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COBISS3/Katalogimi

COBISS

Shkurtorja (tastet
e nxehta)

Procedura, metoda

Dritarja

mbyllja e té gjitha fushave njéherésh; e
barasvlershme &shté metoda Pamja / Format i
pérmbledhur

redaktuesi i regjistrimit

<Alt> + <W>

aktivizimi i hapsirés sé punés; regjistrimet pér
pérpunim té métejshém i pérzgjidhni duke
pérdorur tastet pér 1€vizje <lart>, <poshté>

shfletuesi

<Alt> + <R>

aktivizimi i dritares me objektet e lidhura;
regjistrimet pér pérpunim t€ métejshém i
pérzgjidhni duke pérdorur tastet pér 1€vizje
<lart>, <posht&>, <Home>, <End>, <PgUp>,
<PgDn>; regjistrimin e pérzgjedhur e transferoni
né hapsirén e punés duke klikuar dy heré mbi t&

shfletuesi

<Alt> + <E>

hapja e t€ gjitha fushave njéherésh; e
barasvlershme €shté€ metoda Pamja / Format i
zgjeruar

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <C>

kopjimi i tekstit t€ pérzgjedhur né kujtesén e
fragmenteve t€ tekstit ose kopjimi i pé€rmbajtjes
sé& nénfushés

kopjimi i gjithé pérmbajtjes (njoftimeve t&
programit) nga dritarja Njoftim

ndérfagja pér katalogim,
dritarja pér kérkim

Dy klikime pérzgjedhja e fjalés ndérfaqja pér katalogim,
dritarja pér kérkim
Tri klikime pérzgjedhja e rreshtit ndérfagja pér katalogim,

dritarja pér kérkim

<Alt> + dy klikime

kopjimi i tekstit t€ pérzgjedhur né kujtesén e
fragmenteve té tekstit

shfletuesi (vetém né atributet
e klasave dhe hapésirén e
punés), dritarja pér kérkim
(vetém né listén e rezultateve
té kérkimit), paraqitési
(vetém né€ skedén Formati
bazg i shfagjes)

<F2> ose
<Alt> + dy klikime

hapja e fushés pér shénimin e treguesve

redaktuesi i regjistrimit

<F2> ose
<Enter>

hapja e fushés pér shénimin e t€ dhénave né
nénfusha

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <E>

transferimi i regjistrimit nga hapésira e punés né
kujtesén e fragmenteve; e barasvlershme €shté
metoda Objekti / Redakto

shfletuesi

<Ctrl> + <X>

transferimi 1 tekstit t&€ pérzgjedhur né kujtesén e
fragmenteve té tekstit

dritarja pér kérkim,
redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <V>

vendosja e tekstit nga kujtesa e fragmenteve té
tekstit né vendin e pérzgjedhur

dritarja pér kérkim,
redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <P>

printimi i regjistrimit

shfletuesi,
kujtesa e fragmenteve e
regjistrimeve

<F1> ndihma, shfaqgja e fushave né formatin ndérfagja pér katalogim
COMARC,; e barasvlershme éshté metoda Pamja
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Shkurtorja (tastet
e hxehta)

Procedura, metoda

Dritarja

/ Ndihma COMARC

<F3> kérkimi i regjistrimeve né dritaren pér kérkim; e | shfletuesi, redaktuesi i
barasvlershme éshté metoda Klasa / Kérko regjistrimit
<F4> kérkimi i regjistrimit pérmes gelésit; e shfletuesi
barasvlershme &shté metoda Klasa / Kérkimi
pérmes celésit
<F5> freskimi i listés sé regjistrimeve né hapsirén e shfletuesi, redaktuesi i
punés, ose freskimi i regjistrimeve né redaktues | regjistrimit
<F7> shtimi i fushés; e barasvlershme €shté metoda redaktuesi i regjistrimit
Redaktimi / Shto fushén
largimi i t€ gjitha objekteve nga hapésira e punés;
e barasvlershme éshté metoda Hapésira e punés /
Largo té gjitha objektet
<F9> shtimi i nénfushés; e barasvlershme éshté metoda |redaktuesi i regjistrimit
Redaktimi / Shto nénfushén
<PgUp> fagja e méparshme paraafishimi, lista e kodeve,
lista e kodeve né dritare t&
vecanté
<PgDn> fagja e ardhshme paraafishimi, lista e kodeve,
lista e kodeve né dritare t&
vecanté
<Home> fagja e paré paraafishimi, lista e kodeve,
lista e kodeve né dritare t&
vecanté
<End> fagja e fundit paraafishimi, lista e kodeve,

lista e kodeve né dritare té
vecanté

<Ctrl> + <A>

pérzgjedhja e pérmbajtjes sé fushés dhe
pérmbajtjes s€ skedés né kujtesén e fragmenteve
ose né paraqités

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <A>in
<Delete>

fshirja e pérmbajtjes sé fushés

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <D>

shtimi i vlerave té pércaktuara mé paré né
nénfushé; e barasvlershme éshté metoda
Redaktimi / Shto vlerén e pércaktuar

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <F7>

fshirja e fushés; e barasvlershme €éshté metoda
Redaktimi / Fshi fushén

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <F9>

fshirja e nénfushés; e barasvlershme éshté metoda
Redaktimi / Fshi nénfushén

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <Alt> +
<F7>

ngjitja e fushés; e barasvlershme €shté metoda
Redaktimi / Ngjit fushén

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <Alt> +
<F9>

ngjitja e nénfushés; e barasvlershme éshté metoda
Redaktimi / Ngjit nénfushén

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <Alt> +
<S>

ruajtja e regjistrimit; e barasvlershme éshté
metoda Regjistrimi / Ruaj regjistrimin

redaktuesi i regjistrimit

<Ctrl> + <N> Krijimi i regjistrimit t€ ri; e barasvlershme éshté | Ndérfaqja pér katalogim
metoda Regjistrimi / Krijo regjistrimin
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COBISS

Shkurtorja (tastet
e nxehta)

Procedura, metoda

Dritarja

<Ctrl> + <S>

vendosja e shenjave diakritike (simbolet
COBISS)

kérkuesi, redaktuesi 1
regjistrimit

<Ctrl> + <Enter>

ekzekutimi 1 kérkimit; 1 barasvlershém €shté
klikimi né butonin Gjej

dritarja pér kérkim (ményra
e specializuar e kérkimit)

<Ctrl> + <tasti i

vendosja e simboleve pér klasifikim "#"

redaktuesi i regjistrimit

hapsirés> (NSB/NSE)

<Alt> + <F7> kopjimi i fushés; e barasvlershme éshté metoda | redaktuesi i regjistrimit
Redaktimi / Kopjo fushén

<Alt> + <F9> kopjimi 1 nénfushés; e barasvlershme &shté redaktuesi i regjistrimit
metoda Redaktimi / Kopjo nénfushén

<Enter> pérfundimi i shénimit né fushé redaktuesi i regjistrimit

<Escape> anulimi i shénimit né fushé redaktuesi i regjistrimit

mbyllja e dritares

ndérfaqgja pér katalogim,
dritarja pér kérkim,
paragqitési, simbolet
COBISS, lista e kodeve, lista
e kodeve né dritare t&
vecanté

<Tab>, pastaj tasti
pér hapsiré

hapja e dritares pér shfagjen e listés sé kodeve

redaktuesi i regjistrimit

tasti pér lévizje
<djathtas>

zhvendosja e atributit nga lista n€ anén e majté né
atributet e pérzgjedhura n€ anén e djatht€; i
barasvlershém &shté butoni Shto

dritarja pér redaktimin e
shfagjes sé€ rezultateve té
kérkimit

tasti pér lévizje
<majtas>

zhvendosja e atributit nga lista n€ anén ¢ djathté
né atributet e pa pérzgjedhura né anén e majté; i
barasvlershém €shté butoni Largo

dritarja pér redaktimin e
shfagjes sé€ rezultateve té
kérkimit

<Alt> + tasti pér
1&vizje <lart>

zhvendosja e atributit t€ pérzgjedhur pér njé
rrjesht mé larté né listén né anén e djathté; i
barasvlershém éshté butoni Lart

dritarja pér redaktimin e
shfagjes sé€ rezultateve té
kérkimit

<Alt> + tasti pér
1€vizje <poshté>

zhvendosja e atributit t€ pérzgjedhur pér njé
rrjesht mé poshté né listé né anén e djathté; i
barasvlershém €shté butoni Poshté

dritarja pér redaktimin e
shfagjes s€ rezultateve té
kérkimit
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