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KOPJIMI DHE NGJITJA

Mund té kopjoni nga regjistrimi né kujtesén e fragmenteve té regjistrimeve
(shih kap. 6.6) dhe nga regjistrimi né redaktues.

7.6.1 Kopjimi (copy)

Nga regjistrimi né redaktues mund t€ kopjoni tekstin ekzistues, fushén apo
nénfushén qé déshironi ta pérdorni pérséri.

7.6.1.1 Kopjimi i tekstit
Mund té kopjoni tekstin ose pjesé té tekstit nga nénfusha e veganté.

1. Hapni nénfushén.
2. Pérzgjidhni tekstin.
3. Pérzgjidhni metodén Redaktimi / Kopjo tekstin.

Teksti, gé keni pérzgjedhur né fushén pér futjen e té dhénave, ruhet né
kujtesén e fragmenteve t€ teksteve.

Késhillé:

Nése déshironi, qé tekstin nga fusha pér futjen e t€ dhénave né té njéjtén kohé
ta kopjoni dhe ta fshini, pérzgjidhni metodén Redaktimi / Prej tekstin.

Tekstin mund ta kopjoni edhe duke shtypur tastet <Ctrl> + <C>.

7.6.1.2 Kopjimi i fushés
Mund té kopjohet ¢do fushé.

1. Klikoni fushén ose nénfushén.
2. Pérzgjidhni metodén Redaktimi / Kopjo fushén.
Fusha e pérzgjedhur dhe pérmbajtja e nénfushave ruhen né kujtesén e

fragmenteve té fushave.

Fushén mund ta kopjoni edhe duke shtypur tastet <Alt> + <F7>.
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7.6.1.3 Kopjimi i nénfushés
Mund té kopjoni edhe nénfushat e veganta.

1. Klikoni nénfushén.
2. Pérzgjidhni metodén Redaktimi / Kopjo nénfushén.
Nénfusha e pérzgjedhur me pérmbajtjen e saj ruhet né kujtesén e

fragmenteve té nénfushave.

Nénfushén mund ta kopjoni edhe duke klikuar tastet <Alt> + <F9>.

7.6.1.4 Kopjimi i pérmbajtjes sé nénfushés

Gjithé pérmbajtjen e nénfushés mund ta kopjoni edhe nése nuk pérzgjedhni
tekstin.

1. Klikoni nénfushén.
2. Pérzgjidhni metodén Redaktimi / Kopjo pérmbajten e nénfushés.

N¢ kujtesén e fragmenteve té teksteve ruhet gjith€ pérmbajtja e nénfushés.

7.6.2 Ngjitja (paste)

Tekstin, fushén ose nénfushén e fshiré ose té kopjuar mund ta ngjisni né
regjistrim.

Késhillé:

Pérmbajtjen nga kujtesa e fragmenteve mund ta pérdorni disa heré, sepse ajo
mbetet e pandryshuar deri né prerjen ose kopjimin tjetér.

7.6.2.1 Shtimi i tekstit me ngjitje

Me ngjitje mund t€ shtoni tekstin e kopjuar ose té fshiré, i cili €shté ruajtur né
kujtesén e fragmenteve té teksteve.

1. Hapni nénfushén.
2. Pérzgjidhni metodén Redaktimi / Ngjit tekstin.

Né fushén pér futjen e té dhénave shtohet teksti, t€ cilin e keni kopjuar ose
preré sé€ fundi.

Késhillé:

Me ngjitje t€ veganté mund t€ ngjiten té gjitha tekstet, g€ jané kopjuar né
kuadér té njé lidhjeje né programin COBISS3 (shih kap. 7.6.37.6.3).

7.6-2
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Mundeésité... Tekstin mund ta ngjisni edhe duke shtypur tastet <Ctrl> + <V>.
7.6.2.2 Shtimi i fushave me ngjitje
Me ngjitje mund té shtohet fusha e kopjuar ose e fshiré, e cila éshté e ruajtur né
kujtesén e fragmenteve té fushave.
Procedura 1. Klikoni fushén dhe nénfushén.
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2. Pérzgjidhni metodén Redaktimi / Ngjit fushén.
NE regjistrim shtohet fusha e kopjuar ose e preré s€ fundi.

Fusha né regjistrim gjithmoné shtohet né até ményré, qé té respektohet
rendi né rritje i shenjave té fushave.

Nése klikoni né vendin pas té cilit éshté e mundur ngjitja e fushave, fusha
shtohet drejtpérdrejt pas fushés sé pérzgjedhur.

Nése klikoni né vendin pas té cilit nuk éshté e mundur ngjitja e fushave,
fusha shtohet né regjistrim, duke respektuar rendin né rritje t€ shenjave té
fushave. Nése fusha me két€ shenjé tashmé ekziston dhe éshté e
pérséritshme, shtohet pas saj.

Shénim:

Nése fusha e papérséritshme ekziston né regjistrim, até nuk mund ta ngjisni.

Shembull:

Né regjistrim ndodhet njé fushé 675. Déshironi té ngjisni edhe njé fushé 675, té
cilén paraprakisht e keni kopjuar.

Nése ndodheni né fushén 610, t€ cilén e pason fusha 675, pas zgjedhjes sé
metodés Redaktimi / Ngjit fushén fusha 675 shtohet para fushés ekzistuese
675.

Nése ndodheni né fushén 200, pas pérzgjedhjes sé metodés Redaktimi / Ngjit
fushén, fusha e kopjuar 675 shtohet pas fushés ekzistuese 675.

Késhillé:

Me ngjitje t€ veganté mund té ngjiten té gjitha fushat, t€ cilat jané fshiré ose
kopjuar né kuadér t€ njé lidhjeje né programin COBISS3 (shih kap. 7.6.3).

Fusha mund té ngjitet edhe duke shtypur tastet <Ctrl> + <Alt> + <F7>

7.6.2.3 Shtimi i nénfushave me ngjitje

Me ngjitje mund té shtohet nénfusha e kopjuar ose e preré, q€ €shté ruajtur né
kujtesén e fragmenteve t&€ nénfushave.

1. KIlikoni fushén ose nénfushén.
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2. Pérzgjidhni metodén Redaktimi / Ngjit nénfushén.
Né regjistrim shtohet nénfusha e kopjuar ose e preré s€ fundi.

Nése éshté pérzgjedhur fusha, nénfusha shtohet né vendin e paré né fushé.
Nése éshté pérzgjedhur nénfusha, nénfusha shtohet n€ regjistrim pas
nénfushés sé pérzgjedhur.

Shénim:

Nése nénfusha e papérséritshme tashmé ekziston, ajo nuk mund té ngjitet.

Késhillé:

Me ngjitje té vecanté mund té ngjiten té gjitha nénfushat, té cilat jané preré ose
kopjuar né kuadér té njé lidhjeje né programin COBISS3 (shih kap. 7.6.3).

Nénfushén mund ta ngjitni edhe duke shtypur tastet <Ctrl> + <Alt> + <F9>.

7.6.3 Ngjitja e vecanté

Tekstet, fushat dhe nénfushat mbeten né kujtesén e fragmenteve, derisa té dilni
nga programi COBISS3. Ato mund té ngjiten né regjistrim me ngjitje té
vecante.

1. KIlikoni fushén ose nénfushén ose hapni fushén pér futjen e té dhénave.
2. Pérzgjidhni metodén Redaktimi / Ngjitje e vecanté.
Hapet dritarja Kujtesa e fragmenteve me tre skeda.

3. Nése déshironi té ngjisni tekst, e pérzgjedhni até né listén e teksteve t&
kopjuara ose té prera né skedén Teksti. Né krye t¢ listés sé teksteve duket
teksti, g€ e keni preré apo kopjuar sé¢ fundi.

Nése déshironi t€ ngjisni fushé, e pérzgjedhni até né listén e fushave té
kopjuara ose té prera né skedén Fushat. Né krye té listés sé fushave duket
fusha, q€ e keni kopjuar apo preré s¢ fundi. Cdo fushé né listé éshté e
paraqitur me numrin e fushés, me vlerat numerike té treguesve, nése ata
ekzistojné, me emértimet e nénfushave dhe pérmbajtjen.

Nése déshironi t& ngjisni nénfushé, e pérzgjedhni até né listén e
nénfushave t€ kopjuara ose té prera né skedén Nénfushat. Né krye té listés
sé nénfushave duket nénfusha, g€ e keni kopjuar apo e keni preré sé fundi.
Cdo nénfushé né listé €shté e paraqitur me numrin e fush€s, me emértimin e
nénfushés dhe pérmbajtjen.

4. Klikoni butonin Né rregull.

Nése né regjistrim ndodheni né vendin, pas t€ cilit fusha ka mundési t&
ngjitet (duke pasur parasysh renditjen né€ ngritje t€ emértimeve té fushave),
fusha shtohet drejtpérdrejt pas fushés sé pérzgjedhur.

Nése né regjistrim ndodheni né vendin, pas té cilit fusha nuk ka mundési t&
ngjitet, fusha shtohet né regjistrim duke respektuar renditjen né rritje té
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shenjave té€ fushave. Nése fusha me két€ shenjé ekziston dhe &shté e
pérséritshme, shtohet pas fushés ekzistuese.

Nése fusha nuk éshté e pérséritshme dhe tashmé ndodhet né regjistrim, nuk
mund ta shtoni atg.

Te ngjitja e nénfushave, nénfusha shtohet drejtpérdrejt pas fushés ose
nénfushés sé pérzgjedhur.

Teksti i kopjuar shtohet né fushén pér futjen e té dhénave té nénfushés sé
pérzgjedhur.
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