COBISS COBISS3/Katalogimi

7.1 ADMINISTRIMI | REGJISTRIMEVE

Né kété kapitull jané t€ pérshkruara metodat nga menuja Regjistrimi, té cilat
pérdoren te administrimi me regjistrimet bibliografike.

& Shénim:
Pér pérdorimin e metodave né menuné Regjistrimi nevojiten kéto autorizime:

* CAT_A_MON - pér katalogimin e pérbashkét té monografive (librave),
krijimin e regjistrimeve pérmbledhése dhe regjistrimeve pér veprat e
ekzekutuara (ngjarjet)

* CAT_B1_ART — pér katalogimin e pérbashkét té pjeséve pérbérése

* CAT_B2_CON — pér katalogimin e pérbashkét té burimeve né vazhdim
* CAT_NEWSER - pér katalogimin e pérbashkét té serialeve

* CAT_C_NBM - pér katalogimin e pérbashkét té materialeve jolibra

* CAT_D_ANT — pér katalogimin e pérbashkét té antikuareve

* CAT_NEWMARC21 — pér shkarkimin e regjistrimeve nga Katalogu online i
Bibliotekés sé Kongresit dhe baza e té dhénave WorldCat

7.1.1 Metoda Redakto regjistrimin

Metoda Regjistrimi / Redakto regjistrimin pérdoret pér pérmirésimin ose
plotésimin e regjistrimit ekzistues.

Procedura e pérmirésimit dhe e plotésimit t€ regjistrimit ésht€ e pérshkruar né
kap. 8.4.

7.1.2  Metoda Shkarko regjistrimin

Metoda Regjistrimi / Shkarko regjistrimin pérdoret kur regjistrimi nuk
ndodhet né bazén lokale té té€ dhénave, por ndodhet né COBIB. Me ané té késaj
metode shkarkohet regjistrimi nga COBIB-i. Regjistrimet mund t€ shkarkohen
edhe nga bazat e tjera té pérbashkéta bibliografike né€ rrjetin COBISS.Net ose
bazat e tjera t€ huaja bibliografike (Katalogu online i Bibliotekés sé Kongresit,
WorldCat, ISSN). Pas shkarkimit, nése éshté e nevojshme, regjistrimi duhet té
redaktohet.

Procedura e shkarkimit t€ regjistrimit &shté e pérshkruar né€ kap. 8.2.
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7.1.3 Metoda Pérfto njé regjistrim té ri

Nése né COBIB ose né bazén lokale t& té€ dhénave ekziston regjistrimi, i Cili
€shté shumé i1 ngjashém me regjistrimin qé d€shironi ta krijoni, nga regjistrimi
ekzistues mund té pérftoni njé regjistrim t€ ri pérmes metodés

Regjistrimi / Pérfto njé regjistrim té ri

Procedura e krijimit t€ regjistrimit pérmes késaj metode €shté e pérshkruar né
kap. 8.3.2.

7.1.4 Metoda Krijo regjistrimin

Nése regjistrimi bibliografik nuk ndodhet as né bazén lokale t€ t€ dhénave ¢ as
né COBIB, regjistrimin e ri duhet ta krijoni duke pérdorur metodén
Regjistrimi / Krijo regjistrimin.

Procedura e krijimit t& regjistrimit t€ ri €shté e pérshkruar né kap. 8.3.1.

7.1.5 Metoda Fshi regjistrimin

Metoda Regjistrimi / Fshi regjistrimin pérdoret pér té fshiré regjistrimet nga
baza lokale e t& dhénave dhe/ose COBIB-i. Metoda pérdoret parasegjithash né
te regjistrimet dublikaté (shih kap. 8.5.2).

Shénim:

Nuk mund té fshihen regjistrimet, né té cilat jané té lidhura regjistrimet e tjera
pérmes numrit identifikues (nénfusha 4641). Mirépo mund té fshihen
regjistrimet, né té cilat jané té lidhura regjistrimet pérmes numrit té ISSN-sé
(nénfushat 011as).

Parakusht Regjistrimi duhet t€ jeté né redaktues. Nuk &shté e réndésishme nése né
redaktues éshté ngarkuar regjistrimi nga baza lokale e t¢ dhénave ose nga
COBIB-i.
Procedura 1. Pérzgjidhni metodén Regjistrimi / Fshi regjistrimin.
Programi kérkon konfirmimin pér fshirjen e regjistrimit.
2. Klikoni butonin Po.
Regjistrimi fshihet vetém nga baza juaj lokale dhe nga COBIB-i. Programi
ju njofton se nga cila bazé éshté fshiré regjistrimi.
3. Klikoni butonin Né rregull.
Regjistrimi m& nuk ndodhet as né redaktues e as né€ kujtesén e fragmenteve
té regjistrimeve.
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& Shénim:

Regjistrimet e fshira nga baza lokale e té dhénave dhe nga COBIB-i ruhen
né skedar té vecanté — sé bashku me informacionet se kush e ka fshiré
regjistrimin dhe kur.

7.1.6 Metoda Shto regjistrimin lokal né COBIB

Metoda Regjistrimi / Shto regjistrimin lokal né COBIB pérdoret, kur
déshironi t€ kopjoni n€ COBIB regjistrimin, i cili gjendet vetém né bazén
lokale té t&¢ dhénave. Nése éshté e nevojshme, regjistrimin e tillé e pérmirésoni
ose plotésoni. Nése pér t€ njéjtin burim bibliografik ndodhet regjistrimi né
COBIB, até mund ta shkarkoni, ndérsa regjistrimin lokal e fshini nga baza
lokale e té dhénave.

Procedura e rregullimit t€ regjistrimeve lokale €shté e pérshkruar né kapitullin
8.6.

7.1.7 Metoda Verifiko regjistrimin

Me metodén Regjistrimi / Verifiko regjistrimin mund té kontrolloni nése
regjistrimi pérmban gabime té verifikuara né ményré automatike. Me kété rast
realizohet kontrolli automatik, i cili verifikon saktésiné e futjes sé t&€ dhénave
(shih. shtojcén B).

Parakusht Regjistrimi duhet té jeté né redaktues.

Procedura 1. Pérzgjidhni metodén Regjistrimi / Verifiko regjistrimin.
Shikoni sqarimin né pikén 2 t& procedurés né kap. 6.4.
2. Klikoni butonin Né rregull.

Mundésite... Me metodén Kujtesa e fragmenteve / Verifiko regjistrimin mund té
verifikoni edhe saktésiné e regjistrimeve né kujtesén e fragmenteve.

7.1.8 Metoda Ruaj regjistrimin pérkohésisht

Metoda Regjistrimi / Ruaj regjistrimin pérkohésisht p&rdoret kur
regjistrimin, i cili ndodhet né redaktues, déshironi ta ruani pérkohésisht né
skedar t€ vegant€. Regjistrimin e ruani pérkohésisht, atéheré¢ kur nuk mund té
pérfundoni procedurén e krijimit ose redaktimit té regjistrimit, 0se kur
déshironi ta verifikoni edhe njé€ heré até, para se ta ruani n€ bazén lokale t& t&
dhénave dhe /ose né¢ COBIB.

Regjistrimet ruhen pérkohésisht edhe né ményré automatike (shih kap. 11.1).
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Regjistrimet e ruajtura pérkohésisht nuk ndodhen as né COBIB e as né bazén
lokale té t&¢ dhénave dhe pér kété arsye nuk i gjeni pérmes kérkimit.
Regjistrimet e ruajtura pérkohésisht mund t'i riktheni pér redaktim. Ményra e
rikthimit éshté e pérshkruar né kap. 11.3.

Parakusht Regjistrimi duhet té jeté né redaktues.
Procedura 1. Pérzgjidhni metodén Regjistrimi / Ruaj regjistrimin pérkohésisht.
Hapet dritarja Emérimi.
2. Te "Emri i regjistrimit t€ ruajtur pérkohésisht " shénoni emrin qé déshironi.
3. Klikoni butonin Né rregull.
Programi ju njofton se regjistrimi &shté ruajtur te regjistrimet e ruajtura
pérkohésisht.
Regjistrimi, té cilin e keni ruajtur pérkohésisht, largohet nga redaktuesi dhe
nga skeda Regjistrimi né redaktues né kujtesén e fragmenteve té
regjistrimeve. NE té nj&jtén kohé né kujtesen e fragmenteve t€ regjistrimeve
shtohet skeda e re T€ ruajtura pérkohésisht, né té cilén shfaget gjendja e
fundit e regjistrimit.
7.1.9 Metoda Ruaj si model
Metoda Regjistrimi / Ruaj si model pérdoret né rastet kur regjistrimin, né té
cilin i keni shénuar té dhénat té pérbashkéta pér disa burime bibliografike,
déshironi ta ruani si model pér regjistrimin e ri dhe ta pérdorni disa heré.
Parakusht Regjistrimi duhet t€ jeté né redaktues.
Procedura 1. Shénoni vetém ato t& dhéna, té cilat jané t€ pérbashkéta pér disa regjistrime.
2. Pérzgjidhni metodén Regjistrimi / Ruaj si model.
Hapet dritarja Emérimi.
Te "Emri i modelit" shénoni emrin e déshiruar.
4. Klikoni butonin Né rregull.
Programi ju njofton, se regjistrimi éshté ruajtur si model.
Modeli ruhet né€ skedarin e regjistrimeve té ruajtura pérkohé&sisht, ndérsa
redaktuesi dhe skeda Regjistrimi né redaktues né kujtesén e fragmenteve
té regjistrimeve zbrazen.
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7.1.10 Metoda Ruaj regjistrimin

Metoda Regjistrimi / Ruaj regjistrimin pérdoret pér ruajtjen e regjistrimit, i
cili éshté krijuar, pérmirésuar apo plotésuar. Nése né regjistrim nuk ka gabime
té konstatuara né ményré automatike, programi ju njofton se né cilén bazé t¢ té
dhénave Eshté ruajtur regjistrimi. Gjaté procedurés sé ruajtjes sé regjistrimit
programi ju paralajméron pér gabimet (e mundéshme) dhe manggsité e tjera
(shih shtojcén B), t€ cilat mund t€ jené:

e gabime t& sigurty (regjistrimin mund ta ruani vetém pasi té keni
eliminuar gabimet)

Nése gabimi né€ regjistrim &shté i sigurt (né shtojcén B ky lloj i gabimit
éshté i shénuar si "F" — Fatal), programi ju kthen né redaktues, ku
duhet té€ pérmirésoni até dhe regjistrimin ta ruani pérséri. Njoftimi, i
cili paralajméron gabimin éshté: "Regjistrimin nuk mund ta ruani
derisa nuk béni kéto pérmir€sime".

¢ gabime t&€ mundshme, (regjistrimin mund ta ruani)

Ekzistojn€ mundési t€ shumta pér té béré gabime (n€ shtojcén B ky lloj
i gabimeve éshté i shénuar si "W" — Warning), prandaj programi ju
pyet nése déshironi té kthehemi né regjistrim. Gabimin e pérmirésoni
duke u kthyer né redaktues. Nése konstatoni se nuk &shté fjala pér
gabim, regjistrimin e ruani pa béré pérmirésime. Njoftimi, i cili
paralajméron gabimin éshté: "Pérmirésimet e rekomanduara”.

o Dbéhet fjalé pér ndonj€ manggési tjetér apo ndonj€ mospérputhje né
regjistrim (regjistrimin mund ta ruani)

Né regjistrim mund t€ keté ndonjé mangési tjetér 0se mospérputhje (né
shtojcén B ky lloj i manggsive, pérkatésisht mospérputhjeve éshté i
shénuar si "I" — Info), né té cilén programi ju paralajméron; né té
njéjtén kohé edhe ju pyet, nése déshironi té ktheheni né regjistrim.
Manggésité ose mospérputhjet i pérmirésoni duke u kthyer né redaktues.
Nése regjistrimi Eshté i sakté, até e ruani pa e pérmir€suar. Njoftimi, i
cili shfaq manggésité, pérkatésisht mospérputhjet éshté: "Paralajmérim".

e ng regjistrim ekzistojn€ emértime t€ palidhura, té cilat shfagen edhe si
pikéqasje t€ njésuara né regjistrimet e njésuara (regjistrimin mund ta
ruani)

Pas paralajmérimit shfaqet lista me kéto regjistrime t& njésuara. Nése
konstatoni se emértimet e palidhura kané t& b&jné me t€ njéjtin entitet
sikurse né regjistrimin e njésuar, até e lidhni (shih kap. 7.3.4.1.2).

e regjistrimi mund té jeté dublikaté (regjistrimin mund ta ruajme¢)

Ekziston mundésia g€ regjistrimi t€ jeté dublikaté. Pas paralajmérimit
shfaqet lista e t€ gjitha regjistrimeve t€ mundshme dublikaté.
Verifikoni t€ gjitha t€ dhénat, t€ cilat e identifikojné burimin
bibliografik.

Gjaté ruajtjes sé regjistrimit n€ bazén e t€ dhénave ai edhe indeksohet. Pas
pérfundimit té indeksimit kété regjistrim mund ta kérkoni me t€ dhénat nga té
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gjitha fushat e indeksuara. Regjistrimet, té cilat pérmbajné emértime léndore
SGC, mund t'i gjeni edhe nése kérkoni me termat e papérzgjedhur, té cilét né
regjistrimet e njésuara SGC jané té shénuar né fushat 4XX dhe 7XX, mirépo
nuk jané t€ pérfshiré né regjistrimet bibliografike.

Parakusht Regjistrimi duhet té jeté né redaktues.

Procedura 1. Pérzgjidhni metodén Regjistrimi / Ruaj regjistrimin.

Nése né regjistrim ka gabime apo manggési, té cilat mund té zbulohen né
ményré automatike, hapet dritarja Paralajmérim me listén e gabimeve.

1. Dritaren e hapni duke klikuar né butonin Né rregull.

2. Nése né regjistrim jané gjetur gabime t€ sigurta, programi ju kthen né
redaktues. T€ dhénat né regjistrim i pérmirésoni, pérkatésisht i
plotésoni né ményrén e duhur dhe regjistrimin e ruani.

3. Nése né regjistrim gjenden mospérputhje, té cilat mund té jené gabime,
programi ju pyeté, nése déshironi té ktheheni né redaktuesin e
regjistrimit.

1. Nése regjistrimin déshironi ta pérmirésoni apo plotésoni klikoni
butonin Po. Pas redaktimit regjistrimin e ruani.
2. Nése klikoni butonin Jo, regjistrimi ruhet pa pérmirésime.

Nése fusha pér pérpunimin 1éndor ndryshohet gjaté ruajtjes né COBIB,
programi ju paralajméron:

Ruajtja e fushave pér pérpunimin léndor @

A déshironi gé fushat tuaja pér pérpunimin léndar t'i ruani edhe ngé COBIB?

Po l Jo | l Anulo

Figura 7.1-1: Ruajtja e fushave pér pérpunimin léndor

1. Nése klikoni butonin Po fushat pér pérpunimin 1é€ndor i ruani né
COBIB dhe né bazén lokale t€ té€ dhénave. Me kété rast fushat pér
pérpunimin 1éndor, t€ cilat kané gené né regjistrim para redaktimit, i
mbuloni.

2. Nése klikoni butonin Jo fushat pér pérpunim léndor i ruani vetém né
bazén lokale té té dhénave, ndérsa né COBIB mbeten té
pandryshueshme.

3. Nése klikoni butonin Anulo ktheheni né redaktuesin e regjistrimit.
Regjistrimin e plotésoni dhe e ruani.

Kur regjistrimi &shté ruajtur, merrni njoftimin se né cilén bazg t€ t&€ dhénave
&shté ruajtur.
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Procedura

2. Dritaren Njoftim e mbylIni duke klikuar butonin Né rregull.

Regjistrimi largohet nga redaktuesi dhe nga skeda Regjistrimi né
redaktues né kujtesén e fragmenteve t€ regjistrimeve. N¢ té njéjtén kohé
né kujtesén e fragmenteve té regjistrimeve shfaget gjendjamé€ ere e
regjistrimit.

7.1.11 Metoda Ndrysho maskén pér shénimin e té
dhénave

Pérmes metod€s Regjistrimi / Ndrysho maskén pér shénimin e té dhénave
pérzgjidhni ose ndryshoni maskén pér futjen e té dhénave. Maskén pér futjen e
té dhénave mund ta vendosni edhe si té paracaktuar.

Maskat pérfshijné fushat dhe nénfushat e pérdorura mé sé shpeshti dhe
ndihmojné pér shénimin e té dhénave dhe redaktimin e regjistrimeve
bibliografike. N& maska té veganta mund té shtoni fushat dhe nénfushat, té cilat
jané t€ parashikuara pér lloje t& caktuara t€ burimeve.

Pér regjistrimet bibliografike jang té pérgatitura kéto maska:

M — monografi

K — burime né vazhdim

Z — koleksione

A — artikuj dhe pjesé té€ tjera pérbérése
N — materiale jolibra

Cdo maske i éshté pérshtatur pérshkrimit bibliografik té llojeve té caktuara té
burimit.

Maskén e pérzgjidhni para se té filloni Krijimin e regjistrimit. Maskén mund ta
paracaktoni dhe vlené deri né anulimin e saj (edhe pas rilidhjes né sistem).

1. Pérzgjidhni metodén Regjistrimi / Ndrysho maskén pér shénimin e té
dhénave.

2. Ng dritaren Maskat pér shénimin e té dhénave pérzgjidhni maskén e
duhur.

3. Tek "Vendos si té paracaktuar”" maskén mund ta definoni si t€ paracaktuar.
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Parakusht

Procedura

Maskat pér shénimin e t& dhénave X

Zgjidh maskén e futjes sé t& dhénave:

K - burime né vazhdim

Z - koleksione

A - artikuj dhe pjesé té tjera pérbérése
N - materiale jolibra

Vendos si t& paracaktuar: | 'J

.Né rreguﬂ. Anulo

Figura 7.1-2: Dritarja Maskat pér shénimin e té dhénave

4. Klikoni butonin Né rregull.

Nése maskén pér futjen e té dhénave nuk e keni paracaktuar, te krijimi i
regjistrimit t€ ri né ményré automatike hapet Maskat pér shénimin e té
dhénave, né té cilén mund té zgjedhni maskén pérkatése.

Maskeén e zgjedhur mund ta shihni né shiritin e statusit t€ ndérfaqés pér
katalogim.

Kur redaktoni regjistrimin ekzistues pér llojin e caktuar té burimit bibliografik,
gjaté ngarkimit té regjistrimit né redaktues maska e paracaktuar hapet né
ményré automatike. Maskén mund ta ndryshoni edhe gjaté kohés kur jeni duke
redaktuar regjistrimin, n€ t& nj&jtén ményré sikurse para fillimit t€ krijimit t&
regjistrimit. Maskén M — monografi mund ta ndryshoni né N — materiale
jolibra dhe anasjelltas.

7.1.12 Metoda Braktis regjistrimin pa e ruajtur

Metoda Regjistrimi / Braktis regjistrimin pa e ruajtur pérdoret kur
regjistrimin, té cilin po krijoni ose redaktoni nuk déshironi ta ruani.

Regjistrimi duhet té jeté né redaktues.

1. Pérzgjidhni metodén Regjistrimi / Braktis regjistrimin pa e ruajtur.
Programi ju paralajméron, Se regjistrimi nuk do té ruhet.
2. Klikoni butonin Né rregull.

Nga redaktuesi largohet regjistrimi dhe skeda Regjistrimi né redaktues, e
cila ndodhet né kujtesén e fragmenteve té regjistrimeve. Regjistrimi né
kujtesén e fragmenteve té regjistrimeve mbetet i pandryshuar.

7.1-8
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