COBISS COBISS3/Katalogimi

3.2 SHIRITI | MENUSE

Shiriti i menusé shtrihet nén shiritin e titullit. Pérmban gjashté menu dhe secila
nga ato pérmban disa metoda, me t€ cilat ekzekutohen procedurat e caktuara né
katalogim. Metodat jan€ té paraqgitura n€ ményré grafike n€ figurén 3.2-1.

Metodat né shiritin e menusé ndryshojng, varésisht se ¢faré &shté pérzgjedhur
né ndérfagen pér katalogim: regjistrimi bibliografik apo regjistrimi i njésuar.

Nése pas emrit t€ metodé€s €shté i shénuar edhe tasti ose kombinimi i tasteve,
kjo metod€ mund té ekzekutohet edhe duke shtypur tastet pérkatése né
tastatur€. Lista e tasteve dhe kombinimeve t€ tyre, t€ cilave u themi edhe
shkurtore (taste té nxehta), ndodhet né shtojcén D (shih tabelén D-1).

Pérmbajtja e shiritit t€ menusé zakonisht nuk ndryshon.
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3.2.1 Menuja Kérkimi

Procedura e katalogimit gjithmoné fillon me kérkimin. Kérkoni n€ bazén lokale
té t& dhénave, COBIB, né baza té tjera té pérbashkéta né rrjetin COBISS.Net
dhe né baza t€ tjera t€ huaja bibliografike (Katalogu online i Bibliotekés sé&
Kongresit, WorldCat, ISSN). Mund t&€ kérkoni edhe né bazat e njésuara t& t&
dhénave dhe né disa baza té tjera. Me metodat né menuné Kérkimi mund té
riktheni regjistrimet, té cilat ngarkohen si skeda né kujtesén e fragmenteve té
regjistrimeve.

Tabela 3.2-1: Pasqyra e metodave né menuné Kérkimi

Emri i metodés

Qéllimi i metodés

<akronimi 1 bazés lokale
té t& dhénave >/COBIB

CONOR

SGC
COBISS.Net

Katalogu online i
Bibliotekés s¢ Kongresit
WorldCat

ISSN

CORES

METADAT

Regjistrimet e ruajtura
pérkohésisht

Shfaq regjistrimin
fillestar

Regjistrimet e redaktuara
né COBIB

Mbyll

Kérkimi né bazén lokale té t€ dhénave ose né
COBIB

Kérkimi né bazén e njésuar té t€ dhénave
CONOR

Kérkimi né bazén e njésuar té t€ dhénave SGC

Kérkimi né bazat e p€rbashkéta bibliografike né
rrjetin COBISS.Net

Kérkimi né katalogun e Bibliotekés sé Kongresit

Kérkimi né bazén e t€ dhénave WorldCat
Kérkimi né bazén e t€ dhénave ISSN
Kérkimi né bazén CORES

Shikimi 1 bazés sé t&€ dhénave METADAT

Kérkimi né skedarét e regjistrimeve t€ ruajtura
pérkohésisht
Shfaqgja e variantit t€ regjistrimit para redaktimit

Kérkimi i regjistrimeve té redaktuara né COBIB

Dalja nga ndérfagja pér katalogim

© 1ZUM, néntor 2021, pérkthimi né gjuhén shqipe: janar 2022
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COBISS

CONOR
SGC

WorldCat
IS5HM
CORES

Moyl

[ZUM / COBIB

COBISS.Met
Katalogu online i Bibliotekés sé Kongresit

Regjistrimet e ruajtura pérkohésisht
Shfag regjistrimin fillestar
Regjistrimet e redaktuara né COBIB

F3

Figura 3.2-2: Kérkimi — lista e metodave

3.2.2

Menuja Regjistrimi

Menuja Regjistrimi pérmban metodat, té cilat pérdoren pér administrimin e
regjistrimeve bibliografike. Ato mundésojné procedura té€ ndryshme té punés
me regjistrimet bibliografike, duke filluar nga redaktimi i regjistrimit,
shkarkimi, pérftimi i regjistrimit té ri, Krijimi, fshirja, shtimi né COBIB, deri te
verifikimi dhe ruajtja e regjistrimit.

Tabela 3.2-2: Pasqyra e metodave né menuné Regjistrimi

Emri i metodés

Qéllimi i metodés

Redakto regjistrimin
Shkarko regjistrimin
Pérfto njé€ regjistrim té ri
Krijo regjistrimin

Fshi regjistrimin

Shto regjistrimin lokal né
CcoBIB

Verifiko regjistrimin

Ruaj regjistrimin
pérkohésisht

Redaktimi i regjistrimit n€ bazén lokale té t&
dhénave dhe/ose né¢ COBIB

Shkarkimi i regjistrimit nga COBIB-i né bazén
lokale té t& dhénave

Shndérrimi i regjistrimit ekzistues n€ regjistrim
té ri

Krijimi i regjistrimit t& ri

Fshirja e regjistrimit nga baza lokale e t&

dhénave dhe/ose COBIB-i si dhe zbrazja e
redaktuesit

Ruajtja e regjistrimit lokal né COBIB

Verifikimi automatik i regjistrimit, i cili ésht€ né
redaktues

Ruajtja e regjistrimit n€ skedarin e regjistrimeve
té ruajtura pérkohésisht dhe zbrazja e redaktuesit

3.2-4
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Emri i metodés Qéllimi i metodés

Ruaj si model Ruajtja e modelit pér regjistrimin e ri dhe
zbrazja e redaktuesit

Ruaj regjistrimin Ruajtja né bazén lokale t€ t& dhénave dhe/ose
COBIB si dhe zbrazja e redaktuesit

Ndrysho maskén pér Zgjedhja ose ndryshimi i maskés hyrése

futjen e té dhénave

Braktis regjistrimin pae  Zbrazja e redaktuesit (regjistrimi nuk éshté i
ruajtur ruajtur)

Redakto regjistrimin

Shkarko regjistrimin
Pérfto njé regjistrim té ri
Krijo regjistrimin Ctri+N

Ndrysho maskén pér futjen e té dhénave

Figura 3.2-3: Regjistrimi — lista e metodave

Funksionimi i metodave né menuné Regjistrimi éshté gjérésisht i pérshkruar
né kapitullin 7.1.

3.2.3 Menuja Redaktimi

Pérmes metodave né menuné Redaktimi mund té redaktohen regjistrimet né
redaktues. Menuja mund té hapet vetém kur né redaktues ekziston njé
regjistrim. Vargu i metodave né€ menu &shté i ndryshueshém, varésish se ku
ndodheni né regjistrim (p.sh. né numrat identifikues apo né emértimin e
fushés/nénfushés, apo né€ fushén pér futjen e té€ dhénave).

Tabela 3.2-3: Pasqyra e metodave né menuné Redaktimi

Emri i metodés Qéllimi i metodés

Redakto Hapja e fushés pér futjen e t&€ dhénave
Konfirmo té dhénat e Pérfundimi i shénimit t€ t€ dhénave dhe mbyllja
shénuara e fushés

© 1ZUM, néntor 2021, pérkthimi né gjuhén shqipe: janar 2022 3.2-5
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COBISS

Anulo

Shto fushén
Shto nénfushén
Fshi fushén

Fshi nénfushén
Kopjo tekstin
Kopjo fushén
Kopjo nénfushén
Kopjo pérmbajtjen e
nénfushés

Prit tekstin

Ngjit tekstin
Ngjit fushén
Ngjit nénfushén
Ngjitje e vecanté

Zhvendos lart
Zhvendos poshté

Vendos simbolin
COBISS

Vendos simbolin pér
klasifikim

Vendos simbolin LaTeX
Shto vlerén e pércaktuar

Shndérro né shkronja t&
vogla

Shndérro né shkronja t&
médha

Shndérro né shkrim
cirilik serb/magedon

Shndérro né shkrim latin

Transfero titullin nga
ISSN

Aktivizo numératorin
<emri 1 numératorit >

Transfero kodin e shtetit
té burimit

Transfero té dhénat
(COBISS.AL-ID)

Rikthe
Anulo

Anulimi i shénimit té t€ dhénave dhe mbyllja e
fushés

Shtimi i fushés s¢ zbrazét né regjistrim
Shtimi i nénfushés s€ zbrazét né regjistrim
Fshirja e fushés nga regjistrimi

Fshirja e nénfushés nga regjistrimi
Kopjimi i tekstit t€ pérzgjedhur

Kopjimi i fushés sé pérzgjedhur

Kopjimi i nénfushés sé pérzgjedhur
Kopjimi i p€rmbajtjes s€ nénfushés

Prerja e tekstit t€ pérzgjedhur

Shtimi 1 tekstit pé€rmes ngjitjes

Shtimi i fushés pérmes ngjitjes

Shtimi i nénfushés pérmes ngjitjes

Shtimi i tekstit, fush€s ose nénfushés pérmes
ngjitjes

Zhvendosja e fushés ose nénfushés larté
Zhvendosja e fushés ose nénfushés poshté

Vendosja e simbolit COBISS me ndihmén e
tabelés

Vendosja e simbolit pér klasifikim (NSB, NSE)

Vendosja e simbolit LaTeX
Shtimi i vlerés sé pércaktuar né nénfushé

Shndérrimi i tekstit t€ pérzgjedhur né shkronja té
vogla

Shndérrimi i tekstit t€ pérzgjedhur né shkronja té
médha

Shndérrimi i tekstit t€ pérzgjedhur n€ shkrim
cirilik serb ose magedon

Shndérrimi i tekstit t€ pérzgjedhur né€ shkrim
latin

Transferimi 1 titullit ky¢ nga baza e t€ dhénave
ISSN

Transferimi i numrave nga numeératori né
nénfushat e vecanta (p.sh. 020b, 021b ...)

Transferimi i kodit té shtetit nga regjistrimi pér
burimin, né regjistrimin pér artikullin

Transferimi i t€ dhénave né regjistrimin 0se nga
regjistrimi pér njésiné e lidhur — adligatin (481,
482)

Pérséritja e veprimit té fundit né regjistrim
Anulimi i veprimit t€ fundit n€ regjistrim

3.2-6
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Anulo t€ gjitha Anulimi i t€ gjitha veprimeve né regjistrim

Konfirmo té dhénat e shénuara

Anulo Escape
Kopjo tekstin Ctri+C
Prit tekstin Ctri+X

Ngjit tekstin Ctri+V

Vendos simbolin COBISS
Vendos simbaolin pér klasifikim

S SR T R
VENUOS SIMDC dleA

Shto

Shndérro né shkronja t& vogla
Shndérro né shkronja t& médha

Figura 3.2-4: Redaktimi — lista e metodave (e pérzgjedhur éshté fusha pér
shénimin e té dhénave)

Metodat né menuné Redaktimi ndryshojné, varésisht se né cilin vend né
redaktues jané hapur (p.sh. e pérzgjedhur éshté fusha pér shénimin e té
dhénave). T€ njéjtat metoda mund té pérzgjedhen edhe nga menuja e
kontekstit, e cila hapet duke klikuar né butonin ¢ djathté té€ miut (mouse).

3.2.4 Menuja Pamja

Né menuné Pamja ndodhen metodat, me ané t€ té cilave ndryshohet ményra e
paraqitjes s€ fushave dhe nénfushave, pérfshiré edhe treguesit pérkatés, si dhe
metodat, té cilat mundésojné pérdorimin e manualéve né formén elektronike.

Tabela 3.2-4: Pasqyra e metodave né menuné Pamja

Emri i metodés Qéllimi i metodés

Format i zgjeruar Hapja e t€ gjitha fushave né redaktues
Format i pérmbledhur Mbyllja e té gjitha fushave né redaktues
Fresko redaktuesin Freskimi i pamjes né€ redaktues

© 1ZUM, néntor 2021, pérkthimi né gjuhén shqipe: janar 2022 3.2-7
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COBISS

ZNACKA! Lidhja me formén elektronike t€ manualit
Znacka

PREKAT!? Lidhja me formén elektronike té manualit Prekat

ISSN Manual Vendosja e lidhjes me formén elektronike t&
manualit ISSN

Ndihma COMARC Pérshkrimi i fushave ose nénfushave té vecanta
né formatet COMARC

Format i zgjeruar Alt+E

Format i ngjeshur Alt+C
Fresko redaktuesin F5

[SSM Manual
Mdihma COMARC F1

Figura 3.2-5: Pamja - lista e metodave

Metodén Ndihma COMARC mund ta pérzgjidhni edhe pérmes menusé sé
kontekstit, té cilén e hapni n€ kété ményré: vendoseni kursorin (klikoni) né
shenjén ose emrin e fushés apo nénfushés s¢ veganté dhe mé pas klikoni
butonin e djathté t€ miut.

3.2.5 Menuja Parametrat

Né menuné Parametrat ndodhen metodat, t€ cilat mundésojné ndryshimin e
parametrave pér shfagjen e regjistrimit né€ redaktues dhe né kujtesén e
fragmenteve. Parametrat ruhen dhe jané té njéjté edhe nése dilni dhe hyni
pérséri né COBISS3.

Tabela 3.2-5: Pasqyra e metodave né menuné Parametrat

Emri i metodés Qéllimi i metodés

Ndérro paragqitjen Ndryshimi i pérmbajtjes sé néndritares (kujtesa e
fragmenteve e regjistrimeve €shté né pjesén e
majté t€ strukturés, redaktuesi n€ t& djathtén)

Shfaq kuptimin e kodeve  Shfagja e kuptimit t€ kodit n€ redaktues dhe
kujtesén e fragmenteve t€ regjistrimeve

Shfaq emrat e fushave Shfaqja e emrit t€ fushés dhe nénfushés né
dhe nénfushave redaktues
Shfaq kuptimin e Shfagja e kuptimit té treguesve né redaktues

! Metodat jané shfaqur si shembuj dhe jané né dispozicion vetém né sistemin COBISS.SI. Metoda t&
ngjashme mund t€ pércaktohen pér ¢do sistem, n€ ményré q¢ kataloguesit t€ ken€ qasje n€ manualet pér
katalogim, qé pérdoren né sistemet ¢ tyre COBISS dhe jané né dispozicion edhe né€ formén elektronike.

3.2-8
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Emri i metodés

Qéllimi i metodés

treguesve

Zgjero vetém fushén e
pérzgjedhur

Hap regjistrimin né
formén e zgjeruar

Redakto né fushén e
ndaré€ pér shénimin e t&
dhénave

Shfaq fushén/nénfushén e
pérzgjedhur

Shfaq ndryshimet

Drejtshkrimori

Shfaq koleksionet e
bibliotekés

Pércakto vetité e fushés

Pércakto vetité e
nénfushés

Kur né redaktues hapet fusha e pérzgjedhur
fushat e tjera mbyllen

Pas ngarkimit t€ regjistrimit n€ redaktues té
gjitha fushat renditen n€ formén e zgjeruar
Redaktimi i pérmbajtjes s€ nénfushés né fushén
e veganté pér futjen e t&€ dhénave, jashté
redaktuesit

Shfagja e pérmbajtjes sé€ fushés ose nénfushés s¢
pérzgjedhur né kujtesén e fragmenteve té
regjistrimeve (shkronjat me ngjyré blu)

Shfagja e nénfushave ose fushave té€ ndryshuara
sé bashku me treguesit né redaktues (emri
dhe/ose shenja e nénfushés/fushés sé bashku me
treguesit kané ngjyré té verdhé)

Verifikimi i saktésis€ sé shénimit t€ t&€ dhénave
pérmes drejtshkrimorit (spell checker)

Shfaqja e fushés pér koleksionet (996, 997, 998)
né€ kujtesén e fragmenteve

Pércaktimi 1 vetive té fushés
Pércaktimi i vetive té nénfushés

Farametrat

Mdérro paraqitien

v Shfaq kuptimin & kodeve
v Shfag ermrat e fushave dhe nénfushave
v Shfag kuptimin & treguesve
Zgjero vetém fushén e pérzgjedhur
Hap reqgjistrimin né formen & zgjeruar
Redakto né fushén e ndaré pér shénimin e té dhénave
v Shfag fushén/nénfushén e pérzgjedhur
Shfag ndryshimet
v Drejtshkrimori (spell checker)

v Shfag koleksionet e biblictekés

Fércakio vetité e fushés
Fercakio vetité e nénfushés

Figura 3.2-6: Parametrat — lista e metodave

© 1ZUM, néntor 2021, pérkthimi né gjuhén shqipe: janar 2022
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COBISS

3.2.6

Menuja Kujtesa e fragmenteve

Menuja Kujtesa e fragmenteve pérmban metodat, t& cilat mundésojné veprime
té ndryshme, t€ lidhura me regjistrimin e ngarkuar né kujtesén e fragmenteve.

Tabela 3.2-6: Pasqyra e metodave né menuné Kujtesa e fragmenteve

Emri i metodés

Qéllimi i metodés

Verifiko regjistrimin

Krahaso regjistrimin

Shfaq variantin e
regjistrimit nga baza
lokale e t& dhénave

Shfaq variantin e
regjistrimit nga COBIB-i
Pérgatit regjistrimet pér
printim

Shfaq listén e
bibliotekave

Verifiko dublikatat
Shfagja nga arkivi
Shfaq né€ formatin

standard

Shfaq né formatin
COMARC

Shfaq né formatin
origjinal

Fresko regjistrimin
Printo regjistrimi

Largo skedén

Largo té gjitha skedat

Largo skedat e tjera

Kontrolli automatik i regjistrimit té pérzgjedhur
né kujtesén e fragmenteve t€ regjistrimeve

Krahasimi i dy regjistrimeve
Né kujtesén e fragmenteve t€ regjistrimeve

shthet regjistrimi pérkatés nga baza lokale e té
dhénave

Né kujtesén e fragmenteve t€ regjistrimeve
shtohet regjistrimi pérkatés nga COBIB-i

Pérzgjedhja e formatit dhe e regjistrimeve pér
printim

Shfagja e listés s€ bazave lokale té bibliotekave
dhe shfagja e gjendjes sé koleksioneve

Verifikimi automatik, nése regjistrimi i
pérzgjedhur Eshté dublikaté i regjistrimeve, qé
ekzistojné né¢ COBIB

Shfaqgja e t€ gjitha listave varianteve arkivore té
regjistrimit bibliografik nga COBIB-i

Shfagja e regjistrimit né formatin standard
Shfaqgja e regjistrimit né formatin COMARC

Shfaqgja e regjistrimit t€ pérzgjedhur n€ formatin
MARC 21

Bashkérendimi i regjistrimit t& pérzgjedhur né
kujtesén e fragmenteve té regjistrimeve me
gjendjen né bazén e t€ dhénave

Printimi i regjistrimit t& pérzgjedhur né kujtesén
e fragmenteve té regjistrimeve.

Largimi i skedés sé pérzgjedhur né kujtesén e
fragmenteve té regjistrimeve

Largimi i té gjitha skedave, pérve¢ skedés me
regjistrimin né redaktues, né kujtesén e
fragmenteve té regjistrimeve

Largimi i t€ gjitha skedave, pérve¢ skedés sé
pérzgjedhur dhe skedés me regjistrimin né
redaktues né kujtesén e fragmenteve té
regjistrimeve

3.2-10
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COBISS COBISS3/Katalogimi

Kujtesa e fragmenteve

Verifiko regjistrimin

Krahaso regjistrimin

Shfag variantin e regjistrimit nga baza lokale e t& dhénave

Shfaqg variantin e regjistrimit nga COBIB-i

Pérgatit regjistrimet pér printim

Shfaq listén e bibliotekave

Shfag né formatin COMARC

Fresko regjistrimin

Printo regijistrimin Ctri+P
Largo skedén

Largo té gjitha skedat

Largo skedat e tiera

Figura 3.2-7: Kujtesa e fragmenteve — lista e metodave (i pérzgjedhur
éshté regjistrimi nga COBIB-i)

Metodat e caktuara nga menuja Kujtesa e fragmenteve mund t'i pérzgjedhni
edhe nga menuja e kontekstit (shih kap. 6).
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