COBISS

Udhézimet themelore COBISS3

5.3 PERCAKTIMI I DESTINACIONEVE TE PERDORUESIT

Destinacionet e pérdoruesit respektohen tek pérgatitja dhe dérgimi i raporteve,
té cilét n€ pérkufizimet e tyre nuk kané€ destinacione t&€ pércaktuara. Raport i
till€ éshté p.sh. Raporti bazé.

Procedura 1. Pérzgjidhni metodén Sistemi / Parametrat / Destinacionet e pérdoruesit.

Hapet dritarja Destinacionet e pérdoruesit. Né pjesén e dritares me
shénimin "Destinacionet” shfaget lista e destinacioneve qé i keni pércaktuar
pérmes késaj menuje.

[} Destinacionet e pérdoruesit s

Destinacionet

| Shto adresé... ]
| Shto printerin ]
| Mga libri per... ]
| Redakio ]

[ Largo ]

[ MNE rregull J| Anulo ]

Figura 5.3-1: Destinacionet e pérdoruesit

Né anén e djathté t€ dritares ndodhen butonat pér shtimin, ndryshimin ose
largimin e destinacioneve té pérdoruesit:

pér shtimin e adresés elektronike klikoni butonin Shto adresén
elektronike (shih kap. 5.3.1)

pér shtimin e printerit klikoni butonin Shto printerin (shih kap. 5.3.2)

pér shtimin e adresés elektronike nga regjistrimi né librin personal t&
adresave klikoni butonin Nga libri personal i adresave (shih kap.
5.3.3)

pér redaktimin e destinacionit fillimisht pérzgjidheni até duke e klikuar,
meé pas klikoni edhe butonin Redakto (shih kap. 5.3.4)

pér largimin e destinacionit fillimisht pérzgjidheni até duke e klikuar,
mé pas Klikoni edhe butonin Largo (shih kap. 5.3.5)

2. Klikoni butonin Né rregull.

@ Késhillg:
Si destinacion i pérdoruesit zakonisht pércaktohet printeri.
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5.3.1 Shtimi i adresés elektronike

Procedura 1. Né dritaren Adresa elektronike shénohet adresa elektronike e pranuesit.
2. Klikoni butonin Né rregull.
Adresa elektronike shtohet ne grupin PER — pranuesit kryesoré.
5.3.2 Shtimi i printerit
Procedura 1. Ng dritaren Printeri fillimisht pérzgjidhni printerin dhe mé pas pércaktoni
numrin e paracaktuar t€ kopjeve, t€ cilat déshironi t'i printoni.
Tek "Printeri" mund té pérzgjidhni midis printerave lokalg, té cilét jané té
disponueshém nga kompjuteri juaj. Vlerén e paracaktuar printeri lokal i
paracaktuar e ruani nése déshironi qé raportet t'i dérgoni né printerin, i Cili
né€ kompjuterin tuaj éshté i paracaktuar.
2. Pércaktoni detajet pér printerin e pérzgjedhur (shih kap. 5.3.2.1).
3. Klikoni butonin Né rregull.
5.3.2.1 Pércaktimi i detajeve pér printerin e pérzgjedhur
Procedura 1. Ng dritaren Printeri klikoni butonin Detajet.
Hapet dritarja Detajet.
2. Pércaktoni t€ dhénat e hollésishme pér:
e ményrén e printimit
¢ llojin e printerit
e nénllojin e printerit
e stilin e printimit
e orientimin e printimit
Tek "Ményra e printimit” mund té pérzgjidhni midis ményrés grafike dhe
asaj me tekst. Vlera e paracaktuar éshté grafike; pérparésia e késaj ményre
éshté né printimin mé té lehté t€ simboleve Unicode.
Tek ményra e printimit me tekst, ku jeni té€ kufizuar pér sa i pérket numrit
té simboleve, raporti konvertohet né skedar LST, i cili bazuar né printerin e
pérzgjedhur konvertohet né skedar me komanda pér printerin. Zakonisht,
tek pérgatitja e raportit n€ formatin LST né njé faqe shfagen mé s€ shumti
64 rreshta.
Nése planifikoni g€ t€ printoni né ményrén tekst, duhet t&€ pércaktoni edhe
llojin e printerit. Gjaté instalimit t€ programit COBISS3 né biblioteké, lista
"Lloji i printerit" pérmban vlerat pér llojin, miré€po pérmbajtja e késaj liste
né bibliotekat e vec¢anta ndryshon. Skedari i konfigurimit pér bibliotekén e
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pérzgjedhur plot€sohet me parametrat, n€ bazg té té ciléve krijohet lista e
kodeve.

Nénlloji i printerit pércaktohet vetém tek printerat termal pér etiketat. Disa
lloje t& printerave (p.sh. Zebra S4M) kané vetité e tyre specifike, té cilat
mund t€ vendosen pérmes konfigurimit té printerit. Pér kété arsye, pérpos
llojit té printerit (p.sh. Zebra Termal) duhet té pérzgjidhet edhe nénlloji
(p.sh. S4M). Tek "Nénlloji i printerit” mund t€ pérzgjidhni vlerat e
pércaktuara né skedarin e konfigurimit pér bibliotekén e pérzgjedhur. Né
kété ményré do té siguroheni, se printeri i pérzgjedhur do t€ konfigurohet
sakt€ (rregullimi i temperaturés, shpejtésia e printimit...).

Tek ményra grafike e printimit nuk mund té pércaktoni llojin dhe nénllojin
e printerit, sepse pér momentin ky lloj printimi éshté i mundur vetém né
printerin me laser.

& Shénim:
Tek ményra tekst e printimit duhet té keni kujdes né pérzgjedhjen e llojit té
printerit!

Tek "Stili i printimit" nga lista mund té pérzgjidhni vlerén pérkatése, e cila
pércakton printimin né njérén 0se né t¢ dyja anét e fletés dhe ményrén e
lidhjes. Vlera e paracaktuar éshté né njérén ané té fages.

Tek "Orientimi" pérmes pérzgjedhjes sé vlerés nga lista mund té ndryshoni
orientimin e fages gjaté printimit. Vlera e paracaktuar éshté Portret.

3. Klikoni butonin Né rregull.

5.3.3 Shtimi i adresés elektronike nga libri
personal i adresave

Procedura 1. N dritaren Pérzgjedhja e adresés elektronike nga libri personal i
adresave pérzgjidhni adresén elektronike. K&été mund ta béni né dy
ményra:

o pérmes tasteve pér 1évizje <lart>, <poshté> dhe mé pas shtypni tastin
<Enter>

e klikoni mbi t€ dhe mé pas shtypni butonin Né rregull.

Adresa elektronike shtohet né grupin PER — pranuesit kryesoré.

5.3.4 Redaktimi i destinacionit

Mund t€ redaktoni parametrat e destinacionit t€ veganté (adresa elektronike ose
printeri).

© 1ZUM, gershor 2019, pérkthimi n€ gjuhén shqipe: mars 2021 5.3-3



Udhézimet themelore COBISS3 COBISS

Procedura

A

Procedurat

A

1. NE dritaren Destinacionet e pérdoruesit pérzgjidhni destinacionin duke
klikuar mbi té.

2. Klikoni butonin Redakto.

Varésisht nga lloji i pérzgjedhur i destinacionit hapet dritarja Adresa
elektronike (shih kap. 5.3.4.1) ose Printeri (shih kap. 5.3.4.2).

5.3.4.1 Adresat elektronike

Dritarja Adresa elektronike ka tri skeda pér pérzgjedhjen e grupeve té
adresave:

e TO - pranuesit kryesoré

e CC — pranuesit, té ciléve u dérgohet kopja

e BCC — pranuesit, t€ ciléve u dérgohet kopja, mirépo kété nuk e diné té
tjerét

Né ¢do grup mund té€ pércaktoni njé€ ose disa pranues, ndérsa t& gjithé sé
bashku prezantojné grupin e adresave, gé shtohet né listén e destinacioneve,
kur dritarja Adresa elektronike mbyllet.

Shembull:

Si pranues kryesor (TO) éshté pércaktuar departamenti i huazimit
ndérbibliotekar né Bibliotekén e Universitetit t&¢ Mariborit, adresa elektronike e
té cilit éshté illukm@uni-mb.si. N& grupin e adresave, né té cilat dérgohet kopja
(CC), jané pércaktuar dy pranues: ukm@uni-mb.si dhe janezn@uni-mb.si.

Né listén e destinacioneve shtohet grupi i titujve. Né fushén To illukm@uni-
mb.si, né fushén CC ukm@uni-mb.si, né fushén CC janezn@uni-mb.si.

1. Klikoni skedén pérkatése. Bazuar né grupin e pérzgjedhur té adresave, mbi
listén e adresave shfaget mbishkrimi pérkatés, ndérsa lista pérmban adresat
e pranuesve t€ postés elektronike, té cilat i keni shtuar né kété grup.

Shembull:
Nése klikoni skedén CC, mbi listé shfaget mbishkrimi "Adresat pér CC:".

2. Qg té shtoni njé adresé né grupin e pérzgjedhur, Klikoni butonin Shto.
Hapet dritarja Adresa elektronike, ku shénohet adresa elektronike e
pranuesit dhe shénimi konfirmohet duke klikuar né butonin Né rregull.
Dritarja Adresa elektronike mbyllet. Adresa transferohet né dritaren
Adresa elektronike né listén e pranuesve té grupit té pérzgjedhur.

3. Pér t€ ndryshuar adresén e caktuar n€ kuadér té njé grupi, e pérzgjidhni até
né list€ dhe klikoni butonin Redakto. Hapet dritarja Adresa elektronike,
né t€ cilén ndryshohet adresa elektronike e pranuesit, ndérsa ndryshimi
konfirmohet duke klikuar n€ butonin Né rregull.

5.3-4
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4. Pér té larguar adresén e caktuar nga grupi i pérzgjedhur i adresave,
pérzgjidheni até né listé dhe klikoni butonin Largo. Hapet dritarja
Konfirmo me pyetjen "Vérteté déshironi ta largoni?". Klikoni Po. Dritarja
mbyllet, ndérsa adresa e pranuesit fshihet nga lista ¢ pranuesve né grupin e
pérzgjedhur té adresave.

5. Tek "Formati" pérzgjidhni formatin, né té cilin déshironi ta dérgoni
raportin:

e TXT pér raportin né formatin tekst

PDF pér raportin, t€ cilin pranuesi duhet ta lexoj pérmes programit
Adobe Acrobat Reader

e HTML pér raportin, t€ cilin pranuesi duhet ta lexoj pérmes shfletuesit
online

e RTF pér raportin, té cilin pranuesi duhet ta lexoj pérmes programit
Microsoft Word

o tekst (i ndaré me "Tab") pér raportin, t€ cilin pranuesi duhet ta lexoj
pérmes programit Microsoft Excel

o tekst (bashkéngjitur) pér raportin, té cilin pranuesi duhet ta lexoj me njé
nga programet pér skedarét tekst (Notepad, WordPad...).

6. Klikoni butonin Né rregull.

& Shénim:
Njé grup i adresave duhet té pérmbaj sé paku njé adresé elektronike nga grupi
i adresave TO.

5.3.4.2 Printerét

Ngé dritaren Printeri shfagen parametrat e printerit. Procedura e ndryshimit t&
tyre éshté e njéjté sikurse tek shtimi i printerit (shih kap. 5.3.2).

5.3.5 Largimi i destinacionit

Destinacionin e veganté mund ta largoni nga lista e destinacioneve t&
pérdoruesit.

Procedura 1. Ng dritaren Destinacionet e pérdoruesit pérzgjidhni destinacionin duke
klikuar mbi té.
2. Klikoni butonin Largo.
Hapet dritarja Konfirmo me pyetjen "Vérteté déshironi ta largoni?".
3. Klikoni butonin Po.
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