COBISS Udhézimet themelore COBISS3

5.20 PERPUNIMIITE DHENAVE PERSONALE NE PERPUTHJE
ME LIGJIN PER MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE

Pérpunimi i t¢ dhénave personale té anétaréve té bibliotekés béhet né pérputhje
me Ligjin pér mbrotjen e té¢ dhénave personale.

Pérpunimi i t€ dhénave personale t€ anétaréve té bibliotekés nga ana e
bibliotekaréve (té dhénat personale té anétaréve t€ bibliotekés, té dhénat pér
materialin, té cilin a kané huazuar anétarét né bibliotekén kryesore ose pérmes
huazimit ndérbibliotekar, propozimet e anétaréve pér blerjen e materialeve etj.)
béhet n€ modulet e caktuara t&€ programit COBISS3 dhe ruhet né skedarét e
veganté dhe té sigurté né server (skedarét LOG). Regjistrohet edhe pérpunimi i
té dhénave personale té anétaréve té bibliotekés, nése ato i kané pérpunuar
punonjésit e IZUM-it me ndihmén e programit.

Pasi g€ vetém regjistrimi nuk ju siguron se pérdoruesi i caktuar (bibliotekari
ose punonjési i [ZUM-it) ka pérpunuar (kontrolluar, printuar, shénuar,
pérmirésuar etj.) té dhénat personale né pérputhje me ligjet, rregulloret,
standardet, parimet profesionale dhe kodet etike, éshté pérgatitur edhe
mbéshtetja e programit pér kontrollin e ditaréve apo skedaréve LOG.

Kontrollimi mund té béhet ¢do muaj pér muajin e kaluar, né pérputhje me
vlerésimin e rrezikut dhe sipas procedurés sé pérshkruar né kap. 5.20.5. Kété e
bén personi i autorizuar né biblioteké. Pér shkak se né ditar ndodhen edhe té
dhénat personale, ¢do shikim i ditarit nga personi i autorizuar regjistrohet.
Personi i autorizuar mund té kontrolloj té dhénat pér pérpunimin e té dhénave
personale né ditarét pér muajin e kaluar, deri n€ ditén e 8 t& muajit aktual. Pas
kétij afati ditarét arkivohen né pérputhje me Ligjin pér mbrotjen e té dhénave
personale dhe jané t€ disponueshém vetém me kérkesé té vecanté dhe nése
sérish sigurohet mbikqgyrja e kontrollimit té tyre.

Personi i autorizuar né€ biblioteké mund t€ kontrolloj vazhdimisht
informacionet pér pérpunimin e té dhénave personale té anétaréve pér muajin
aktual.

Pér kontrollimin e ditaréve éshté i nevojshém autorizimi ADM_REV — pasqyra
e pérpunimit té té dhénave personale. Ky autorizim ndahet nga 1IZUM-i, né
bazé t€ deklaratés sé autorizimit pér kontrollimin e ditaréve pér pérpunimin e t&
dhénave personale té anétaréve té bibliotekés. Deklaratén e plotéson personi
pérgjegjés né biblioteké, t€ cilén t€ nénshkruar dhe té vulosur e dérgon né
IZUM. Formulari ndodhet né portalin Kualifikimi (Administrimi i emrave té
pérdoruesve dhe autorizimet | Formularét) dhe até mund ta printoj vetém
administratori i aplikacioneve lokale.

Né bazé té autorizimit ADM_REV — pasqyra e pérpunimit té té dhénave
personale personi i autorizuar, né programin COBISS3 ka gasje né
pérmbajtjen e ditarit. Mund té pérzgjedh midis katér llojeve t€ kontrollimit:

e kontrollimit t& t&¢ dhénave personale t€ anétaréve té bibliotekés nga ana
e pérdoruesve (nga lista kuptohet se kush kané gené ata pérdorues, té
cilét sé fundmi kané pérpunuar té dhénat personale té anétaréve té
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Procedura

Procedura

bibliotekés, ¢faré kané pérpunuar (pikat e programit) dhe sa heré)

e kontrollimit té t&¢ dhénave personale t€ anétaréve té bibliotekés nga ana
e pérdoruesit té pérzgjedhur — t&€ dhénave pérmbledhése (pér
pérdoruesin e pérzgjedhur shifet nga lista, se sa shénime ndodhen né
ditar sipas datave té veganta té pérpunimeve té gjetura né bazé té termit
té dhéné pér kérkim)

e pérpunimit t€ t&¢ dhénave personale t€ anétaréve t€ bibliotekés nga ana e
pérdoruesit té pérzgjedhur (pérfshiné listén e té gjitha pérpunimeve té
pérdoruesit té pérzgjedhur né ditén e caktuar)

e pérpunimit té té€ dhénave personale t&é anétarit té pérzgjedhur té
bibliotekés (pérfshiné listén e t& gjitha pérpunimeve t& pérdoruesit t&
pérzgjedhur né periudhén e fundit)

5.20.1 Pérpunimi i té dhénave personale té
anétaréve té bibliotekés nga ana e
pérdoruesve

1. Pérzgjidhni metodén Sistemi / Pasqyra e pérpunimeve (LMDhP) / Shfaq
pérpunimet e té dhén. pers. - té gjithé pérdoruesit.

Hapet dritarja Pasqyra e pérpunimeve (LMDhP) me listén Pérpunimi i té
dhénave personale té anétaréve té bibliotekés nga ana e pérdoruesve. N
kété listé ndodhen té dhénat pér té gjithé pérdoruesit, t€ cilét sé¢ fundmi
kané pérpunuar té dhénat personale té anétaréve té bibliotekés. Pér ¢do
pérdorues shfagen té dhénat se ¢faré ka pérpunuar (pikat e programit) dhe
sa shpesh.

2. Pér printimin e t&€ dhénave té paraqitura klikoni butonin Printo.

3. Pérmbylljen e dritares klikoni butonin Mbyll.

5.20.2 Pérpunimi i té dhénave personale té
anétaréve té bibliotekés nga ana e
pérdoruesit té pérzgjedhur — té dhénat
pérmbledhése

1. Pérzgjidhni metodén Sistemi / Pasqyra e pérpunimeve (LMDhP) / Shfaq
pérpunimet e té dhén. pers. - pérdoruesi i pérzgjedhur (té dhénat
pérmbledhése).

Hapet dritarja Pérdoruesit.

2. Klikoni mbi emrin e pérdoruesit, pér t€ cilin déshironi té kontrolloni t&
dhénat dhe klikoni butonin Né rregull.

5.20-2
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Hapet dritarja Pérpunimi i té¢ dhénave personale.

Né fushé shénoni termin pér kérkim (ciléndo t€ dhéné nga ditari, p.sh.
shenjén e pikave t€ programit, datén e pérpunimit, emrin e anétarit etj.; té
dhénén mund ta shénoni né térési ose até e shkurtoni), dhe klikoni butonin
Né rregull.

Hapet dritarja Pasqyra e pérpunimeve (LMDhP) me listén Pérpunimi i té
dhénave personale té anétaréve nga ana e pérdoruesit té pérzgjedhur - té
dhénat pérmbledhése. Né kété list€ shfagen té dhénat pér pérdoruesin e
pérzgjedhur: sa shénime, té gjetura né baze té termit pér kérkim, ndodhen
né ditar dhe kur pérdoruesi i ka pérpunuar kéto té dhéna dhe sa shpesh.

Pér printimin e té€ dhénave Klikoni butonin Printo.
Pér mbylljen e dritares klikoni butonin Mbyll.

5.20.3 Pérpunimi i té dhénave té anétaréve té

bibliotekés nga ana e pérdoruesit té
pérzgjedhur

Pérzgjidhni metodén Sistemi / Pasqyra e pérpunimeve (LMDhP) /
Shfaq pérpunimet e té dhén. pers. - pérdoruesi i pérzgjedhur.

Hapet dritarja Pérdoruesit.

Klikoni mbi emrin e pérdoruesit pér té cilin déshironi té€ kontrolloni té
dhénat dhe mé pas klikoni butonin Né rregull.

Hapet dritarja Data e pérpunimit.

Né fushé shénoni datén e pérpunimit pér pérdoruesin e pérzgjedhur dhe mé
pas klikoni butonin Né rregull.

Hapet dritarja Pasqyra e pérpunimeve (LMDhP), né té cilén ndodhen té
dhénat pér pérpunimin e t& dh€nave personale té anétaréve t€ bibliotekés
pér pérdoruesin e pérzgjedhur né ditén e pérzgjedhur.

Pér t€ mbyllur dritaren klikoni butonin Mbyll.

Shénim:

Opcioni i printimit nuk éshté paraparé, sepse do té zbulonte té dhénat
personale dhe si rezultatat i késaj do té duhej té trajtohej né pérputhje me
LMDhP.
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5.20.4 Pérpunimi i té dhénave personale té
anétarit té pérzgjedhur

Procedura 1. Pérzgjidhni metodén Sistemi/ Pasqyra e pérpunimeve (LMDhP) /
Shfaq pérpunimet e té dhén. pers. - anétari i pérzgjedhur.

Hapet dritarja pér kérkim Kérkimi — Anétari.

2. Gjeni dhe pérzgjidhni anétarin, pér t€ cilin d€shironi té dini, se cilét
pérdorues i kané pérpunuar t€ dhénat e tij personale.
Hapet dritarja Pasqyra e pérpunimeve (LMDhP), né té cilén ndodhen té

dhénat pér t€ gjith€ pérdoruesit, t€ cilét sé fundmi kané pérpunuar té dhénat
personale té anétarit t€ pérzgjedhur.

3. Pér mbylljen e dritares klikoni butonin Mbyll.

& Shénim:

Opcioni i printimit nuk éshté paraparé, sepse do té zbulonte té dhénat
personale dhe si rezultaz i késaj do té duhej té trajtohej né pérputhje me
LMDhP.

5.20.5 Procedura e kontrollimit

Kontrollimi i ditaréve bazohet né listén Pérpunimi i té dhénave personale té
anétaréve té bibliotekés nga ana e pérdoruesve.

Procedura 1. Né bazg t€ listés pér kontrollim pérzgjidhet Ky numér i pérdoruesve:

e sé paku 2 pérdorues ose t€ gjithé pérdoruesit né bibliotekat me 1-5
pérdorues

o sé paku 3 pérdorues né bibliotekat me 615 pérdorues

o sé paku 4 pérdorues né bibliotekat me 16-50 pérdorues

e sé paku 5 pérdorues né bibliotekat me mé shumé se 50 pérdorues

Merren n€ konsideraté vetém pérdoruesit qé kan€ pasur qasje né€ t€ dhénat
personale té anétaréve t€ bibliotekés dhe té cilét ndodhen né listén
Pérpunimi i té dhénave personale t€ anétaréve té bibliotekés nga ana e
pérdoruesve. Cdo muaj pérzgjidhni pérdorues t& ndryshém, ndérsa
pérfshini edhe punonjésit e IZUM-it. Nése béhet fjalé pér dyshim né
pérpunim té pasakté ose t&€ paautorizuar, muajin tjetér pérzgjidhni pérséri
pérdoruesin e nj&jté. Personi i autorizuar kontrollon ditarét pér pérdoruesit e
pérzgjedhur dhe pér ¢do pérdorues veg e veg pérgatit procesverbalin (shih
Shtojca C.3).

2. Pér printimin e formularit Procesverbali pér kontrollin e pérpunimit té té
dhénave personale pérzgjidhni metodén Sistemi / Pasgyra e pérpunimeve
(LMDhP) / Printo Procesverbali pér kontrollin e pérpunimit té té
dhénave personale.
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Procesverbali pér kontrollin e p&rpunimit té t€ dhénave personale pérmban
kéto t& dhéna:

pér cilén biblioteké béhet kontrolli

kush e ka kryer kontrollin e pérpunimit, kur dhe pér cilin muaj

pér cilin pérdorues éshté béré kontrolli

nése pérpunimi Eshté né pérputhje me detyrat dhe autorizimet e

pérdoruesit ose nése €shté gjetur ndonjé mospéputhje ose pasaktési

e nése éshté kryer intervista me pérdoruesin (vetém né rast se gjenden
pasaktési ose situata dyshuese)

o cfaré masa jané t& nevojshme (vetém né rast se gjenden pasaktési ose

situata dyshuese)

3. Personi i autorizuar ia dérgon drejtorit ose personit pérgjegjés pér mbrojtjen
e t€ dhénave personale procesverbalet e nénshkruara.
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