COBISS

Udhézimet themelore COBISS3

4.6

Procedura

ADMINISTRIMI | RADHEVE TE RAPORTIT

Radha e raportit éshté njé grup objektesh t€ pérzgjedhura té objektit t& njé;jte,
pér t€ cilat mund t€ dérgoni né destinacion raportin (printer ose adresé
elektronke), té cilin e pérzgjidhni nga lista e pérkufizimeve té raporteve.

Zakonisht, pérmes radhéve t€ raportit printohen tiketat pér materialin, kur

déshironi qé t€ gjitha tiketat q€ keni pérgatitur, p.sh. brenda njé€ dite, t'i printoni

njéherésh.

1. Pérzgjidhni metodén Sistemi / Redaktuesi i radhéve té raporteve.

Hapet dritarja Redaktuesi i radhéve té raporteve. Né dritaren me emrin
"Lista e radhéve t€ raporteve” shfaget lista e radhéve té raporteve.

Shfaget emri i llojit, né kllapa emri i klasés, ndérsa né fund edhe numri i

objekteve qé aktualisht ndodhen né radhé.
Né fillim lista éshté e zbrazét.

2. Mund té krijoni radhé té re té raportit (shih kap. 4.6.1).
Radhén e raportit mund ta redaktoni (shih kap. 4.6.2).

4. Radhén e raportit mund ta fshini (shih kap. 4.6.3).

L' Redaktuesiiradhéve té raporteve
Lista e radhéve té raporteve:

Arjeta (Perdoruesi | sistemit) - 4 obj.
Lista e tiketave (Fusha 996/997) - 0 obj.
Test (Regjistrimi bibliografik) - 0 obj.
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Figura 4.6-1: Redaktuesi i radhéve té raporteve

elektronike (shih kap. 4.6.4).

nga radhét e raporteve (shih kap. 4.6.5).

Objektet nga radha e raportit mund t'i dérgoni né printer ose adresé

Radhén e raportit mund ta zbrazni, domethéné té gjitha objektet i largoni
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Mundeésite...

7.

Pér t€ mbyllur dritaren Redaktuesi i radhéve té raporteve klikoni butonin
Mbyill.

4.6.1 Kirijimiiradhés sé raportit

o o &~ w

Né dritaren Redaktuesi i radhéve té raporteve klikoni butonin Shto.

Hapet dritarja Pérzgjedhja e klasés, né té cilén ndodhet né térési struktura
e programit COBISS3 me modulet dhe klasat.

Hapni modulin pérkatés dhe pérzgjidhni klasén, né t€ cilén déshironi té
krijoni radhén e raportit, si dhe klikoni butonin Né rregull.

Hapet dritarja Radha e raportit, né té cilén shfaqet klasa dhe autori i
radhés sé raportit.

Shénoni emrin e radhés sé€ raportit.
Tek "Pérshkrimi" mund ta pérshkruani shkurt radhén e raportit.
Né radhén e raportit mund t€ shtoni objektin (shih kap. 4.6.1.1).

Nése déshironi qé objektin ta fshini nga radha e raportit pérzgjidheni até
dhe klikoni butonin Fshi.

Klikoni butoni Né rregull.

4.6.1.1 Shtimi i objektit né radhén e raportit

Objektet né radhén e raportit zakonisht shtohen gjaté procedurave té ndryshme
té punés. P.sh. pér printimin ¢ etiketave pér materialin, fushat 996/997 mund té
shtohen né radhén e raportit gjat€ procedurave t€ inventarizimit dhe kontrollit
té hyrjeve.

Objektin né radhén e raportit mund ta shtoni edhe né Redaktuesin e radhéve t&
raporteve gjaté krijimin ose redaktimit té radhés s€ raportit.

1.

Né dritaren Radha e raportit klikoni butonin Objekti i ri.

Hapet dritarja pér kérkim e klasés.

Gjeni dhe pérzgjidhni objektin. Mund té pérzgjidhni disa objekte njéherésh.
Pas pérzgjedhjes objekti shtohet né radhén e raportit.

Nése objekti ndodhet né hapésirén e punés, até mund ta shtoni né radhén e
raportit edhe pérmes metodés Objekti / Shto né radhén e raportit. K&été¢ mund
ta béni vetém nése ai éshté i ruajtur n€ njérén nga klasat, qé ndodhen né
shfletues né pjesén e dritares me strukturén e programit COBISS3 (Modulet
dhe klasat).

Né radhén e raportit mund t€ shtoni objektet edhe nése fillimisht pérzgjidhni
klasén dhe mé pas metodén Klasa / Shto né radhén e raportit. Pas
pérzgjedhjes sé metodés hapet dritarja me listén e radhéve t€ raporteve pér
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objektin e pérzgjedhur. Nga lista pérzgjidhni radhén e raportit q¢ déshironi ta
plotésoni me objektin e ri. Pas pérzgjedhjes sé radhés sé raportit hapet dritarja
pér kérkim e klasés sé pérzgjedhur, né t¢ cilén objektet i gjeni, i pérzgjidhni
dhe i shtoni n€ radhén e raportit.

Nése radha e raportit nuk ekziston até mund ta krijoni pérmes metodés Objekti
/ Shto né radhén e raportit ose metodés Klasa / Shto né radhén e raportit.

4.6.2 Redaktimi i radhés sé raportit

Procedura 1. Ng dritaren Redaktuesi i radhéve té raporteve pérzgjidhni radhén e
raportit duke klikuar mbi té.

2. Klikoni butonin Redakto.
Hapet dritarja Radha e raportit.

Mund té ndryshoni emrin dhe pérshkrimin e radhés sé raportit.

e

Né radhén e raportit mund t€ shtoni objektin (shih kap. 4.6.1.1).

5. Nése déshironi qé objektin ta fshini nga radha e raportit pérzgjidheni até
dhe klikoni butonin Fshi.

6. Klikoni butonin Né rregull.

4.6.3 Fshirja e radhés sé raportit

Procedura 1. NEé dritaren Redaktuesi i radhéve té raporteve pérzgjidhni radhén e
raportit duke klikuar mbi té.

2. Klikoni butonin Fshi.

Hapet dritarja Fshirja e radhéve té raporteve me pyetjen "A déshironi té
fshini radhén e pérzgjedhur té raportit?".

3. Kiikoni butonin Po.

4.6.4 Dérgimiiradhés sé raportit

Procedura 1. Né dritaren Redaktuesi i radhéve té raporteve pérzgjidhni radhén e
raportit duke klikuar mbi té.

2. Klikoni butonin Dérgo.

Hapet dritarja Pérzgjedhja e pércaktimeve té raportit (shih kap. 4.5,
pikat 3-15).

Pas pérfundimit t€ dérgimit hapet dritarja Pastrimi i radhéve té raportit
me pyetjen "A dé&shironi té pastroni radhén e raportit?".

3. Pér fshirjen e té gjitha objekteve nga radha e raportit klikoni butonin Po.
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4. Nése objektet nuk déshironi t'i fshini, klikoni butonin Jo.

Mundésité... Radhén e raportit mund ta dérgoni n€ printer ose né adresén elektronike edhe
duke pérzgjedhur klasén, pér t€ cilén déshironi té pérgatitni radhén e raportit.
Pérzgjidhni metodén Klasa / Dérgo nga radha e raportit, mé pas edhe radhén
e raportit.

4.6.5 Pastrimi i radhés sé raportit

Procedura 1. Né dritaren Redaktuesi i radhéve té raporteve pérzgjidhni radhén e
raportit duke klikuar mbi té.

2. Klikoni butonin Pastro.

Hapet dritarja Pastrimi i radhéve té raportit me pyetjen "A déshironi té
pastroni radhén e pérzgjedhur té raportit?".

3. Kilikoni butonin Po.

Nga radha e raportit largohen té gjitha objektet.
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