COBISS

Udhézimet themelore COBISS3

3.1 SHFLETUESI

Shfletuesi €shté pjesa kryesore e ndérfaqes sé pérdoruesit té programit
COBISS3. Mundéson gasjen né modulet e programit COBISS3, né klasat
brenda modulit dhe objektet e vecanta. Tek klasat dhe objektet ndodhen
metodat e pérgjithshme dhe metodat q€ mundésojné procesin e punés.

Elementet e shfletuesit jané:

shiriti i titullit

shiriti 1 menusé

shiriti i mjeteve

pjesa gendrore e dritares sé shfletuesit
shiriti i statusit

Pjesa gendrore e dritares sé shfletuesit éshté e ndaré né gjashté pjesé:

modulet dhe klasat

hapésira e punés

atributet e klasés s¢ pérzgjedhur
lidhjet

pyetésorét

shkurtoret

Kufijt e dritareve dhe pjeséve té tyre i pércaktojné skajet, me ané té t€ ciléve
mund t€ ndryshoni madhésiné e tyre (shih shtojcén A.2).
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3.1.1  Shiriti i titullit

Shiriti né skajin e sipérm té dritares. N¢ t€ ndodhet ikona e programit COBISS3
dhe emri i tij. Né kllapa &shté emri i baz€s sé t€¢ dhénave dhe emri i pérdoruesit,
me t€ cilin éshté hapur programi COBISS3.

Te bibliotekat, té cilat huazimin e kané té organizuar me departamente, pas
emrit t€ baz€s shfaqet edhe emri i departamentit, né€ t€ cilin ndodhet pérdoruesi
i sistemit, i cili posedon autorizimet pér modulin COBISS3/Huazimi. Nése
pérdoruesi i sistemit nuk posedon autorizimet pér puné né modulin
COBISS3/Huazimi, emri i departametit nuk shfaget.

3.1.2  Shiriti | menusé

Shiriti nén shiritin e titullit, né té cilin ndodhen shtaté menu. Secila nga menuté
ka disa metoda, pérmes té t¢ cilave zhvillohen funksionet e caktuara. Grupet e
metodave mes vete jané té ndara me vizeé.

Pérmbajtja e shirititi t€ menusé nuk ndryshon.

NEé pjesén e paré t&€ menusé Sistemi jané né dispozicion metodat e pérgjithshme
(p.sh. redaktimi i listave lokale té kodeve, redaktimi i radhéve té raporteve,
redaktimi i detyrave), ndérsa metodat e tjera jané té bashkuara né kéto tri
blloge: Parametrat (metodat pér redaktimin e parametrave), Njoftimet
(metodat pér kontrollimin e njoftimeve) dhe Serveri (metodat pér punét né
server). Né fund éshté metoda pér mbylljen e programit.

Né menuné Klasa metodat jané té€ ndara né dy grupe. Né grupin e paré jané
metodat, t€ cilat mund t'i pérzgjidhni pér ¢do klasé (p.sh. pér kérkimin e
objektit), ndérsa né grupin e dyté metodat, té cilat mundésojné zhvillimin e
proceseve té punés dhe brenda menusé ndryshojné varésisht nga klasa e
pérzgjedhur.

Né menuné Raportet ndodhen metodat, té cilat mundésojné hyrjen né modulin
COBISS3/Raportet, pérgatitjen e bibliografive dhe listat e emértimeve léndore,
qasjen né mjetet pér eksportin e t&€ dhénave si dhe gasjen né skedarin me té
dhénat e eksportuara.

Né menuné Objekti ndodhen metodat, t€ cilat gjithashtu jané té ndara né dy
grupe. Edhe né kété menu, né grupin e paré jané metodat, t€ cilat mund t'i
pérzgjidhni pér ¢do objekt, ndérsa né grupin e dyté ato qgé mundésojné
zhvillimin e proceseve té punés dhe brenda menusé ndryshojné varésisht nga
klasa e pérzgjedhur.

Menuja Hapésira e punés pérfshin metodat pér largimin e objekteve nga
hapésira e punés dhe freskimin e list€s s€ objekteve né hapésirén e punés.

Menuja Pyetésorét pérfshin metodén pér kérkimin e objekteve Sipas kritereve
pér kérkim t€ pérgatitura dhe t€ ruajtura paraprakisht, t€ cilat krijojné
pyetésorin, si dhe metodat pér riemérimin dhe fshirjen e pyetésoréve.

Menuja Shkurtoret pérfshin metodén pér pérdorimin, riemérimin dhe fshirjen
e shkurtoreve pér tek objekti si dhe kontrollimin e objektit.
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Procedura

%

Menuja Ndihmé mundéson gasjen né pérmbajtjen ¢ manualéve, né pérmbajtjen
e videove dhe né dritaren Pér COBISS3, FURS dhe GURS.

3.1.2.1 Vetité e menuve

Emrat e metodave, t€ cilat nuk jané aktive pér momentin kané ngjyré hiri.

Shigjeta (») né€ anén e djathté té emrit t&€ metodés tregon se me kété metodé
hapet nénmenuja. Hapet duke klikuar né emrin e metodés.

Nése pas emrit té€ metodés éshté shénuar edhe tasti apo kombinimi i tasteve, kjo
metodé mund té hapet edhe duke klikuar tastet pérkatése né tastaturé. Lista e
tasteve dhe kombinimeve t€ tyre, té cilat ndryshe quhen shkurtore (tastet e
nxehta), ndodhet né shtojcén B (shih Tabelén B-1).

Shénim:

Shkurtoret (tastet e nxehta) nuk duhet té ngatérrohen me ikonat e objekteve
(shih kap. 3.1.9)!

3.1.2.2 Pérzgjedhja e metodave né menu

Né programin COBISS3 metodat hapen duke i pérzgjedhur ato nga lista e
menuve né shiritin € menuve.
1. Hapni menuné duke klikuar emrin e saj né€ shiritin e menus€.

Nése njé nga menuté éshté ¢ hapur, tjetrén mund ta hapni né dy ményra:

e duke vendosur kursorin e miut né emrin e saj né shiritin e menusé
e duke pérzgjedhur até pérmes tasteve pér 1évizje <majtas>, <djathtas>

Késhillé:

Shiriti i menusé mund té aktivizohen edhe duke shtypur tastet <Alt> +
<M>. Pas shtypjes né shiritin e menusé hapet menuja e par€. Pérmes
tasteve pér 1évizje <majtas>, <djathtas> hapen menuté e tjera.

2. Pérzgjidhni metodén duke pérdorur dy ményra:

¢ vendosni kursorin e miut né metodé dhe klikoni mbi té
o pérzgjidhni metodén pérmes tasteve pér l1évizje <lart>, <poshté> dhe
shtypni tastin <Enter>

Shembull:
Teksti "Pérzgjidhet metoda Klasa / Objekti i ri" domethéné gé:

1. Hapni menuné Klasa.
2. Pérzgjidhni metodén Objekti i ri.

3.1-4
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Bazuar né€ pozitén dhe pérzgjedhjet e béra né shfletues jané aktive vetém ato
metoda, té cilat mund t'i pérzgjidhni dhe t'i aplikoni. Té tjerat kané ngjyré hiri
(nuk jané aktive).

Shumica e metodave mund t€ aplikohen vetém né rastet kur éshté pérzgjedhur
Klasa, objekti, pyetésori ose shkurtorja. Elementi i veganté pérzgjidhet duke
vendosur kursorin e miut né ikoné ose né emrin e elementit dhe duke klikuar
até. M¢ pas elementi ngjyroset. Mund té pérzgjidhni klasén e veganté, objektin,
shkurtoren, pyetésorin ose disa objekte njéherésh. Gjaté pérzgjedhjes sé disa
objekteve njéherésh jané aktive vetém metodat g€ jané t€ pérbashkéta pér té
gjitha objektet.

Mundésité... Disa nga metodat mund té aplikohen edhe duke klikuar né tastin ose
kombinimin e tasteve, pa aktivizuar shéritin e menusé dhe pérzgjedhjen e
metaodave nga menuja. Tek kéto metoda né menu éshté e shénuar edhe
kombinimi i tasteve, qé ekzekuton metodén (shih Tabela B-1).

3.1.2.3 Menuja e kontekstit

Metodat pér klasén, objektin, pyetésorin dhe shkurtoren mund té ekzekutohen
edhe pérmes menuve té kontekstit. Menuja e kontekstit Eshté e njéjté me
menuné né shiritin e menuve.

Menuja e kontekstit hapet duke pérzgjedhur elementin e veganté (p.sh.
objektin, klasén...) dhe duke shtypur butonin e djathté t&€ miut. Metoda nga
menuja mund té pérzgjidhet n€ dy ményra:

e kursorin e miut vendosni né metodé dhe klikoni até
e pérmes tasteve pér 1évizje <lart>, <poshté> dhe shtypni tastin <Enter>

3.1.2.4 Ndihmé gjaté punés

Pérshkrimin e procedurave mund ta gjeni né versionet elektronike té
manualéve, té cilét ndodhen né portalin Kualifikimi. Manualét mund t'i hapni
pérmes menusé Ndihmé, pastaj Manualét elektroniké COBISS, mé pas né
dritaren e veganté hapet fagja e portalit, ku mund te pérzgjidhni manualin dhe
té shikoni pérmbajtjen e tij.

Né portalin Kualifikimi ndodhen edhe pérmbajtjet video, qé plotésojné
manualét dhe lehtésojné procedurat e caktuara. Pér gasje né pérmbajtjet e
menusé Ndihmé pérzgjidhni Video COBISS. N¢ fushén e veganté hapet fagja
e portalit, ku mund té pérzgjidhni dhe shikoni pérmbajtjen qé déshironi.

Nga menuja Ndihmé mund té shikoni edhe té dhénat pér programin COBISS3
si dhe té dhénat pér FURS (t&€ dhénat pér rregullimin e arkés) dhe GURS
(informacionet pér burimin e t&€ dhénave pér shénimin uniform té vendbanimit).

Gjaté punés ju ndihmojné edhe késhillat informuese. Kéto késhilla jané té
dhénat (emri i metodés, atributi ose shpjegimi) pér elementet e veganta. Ato
shfagen nése kursorin e miut e vendosni né:

e metodén né menuné nga shiriti i menusé s€ shfletuesit
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e ikonén né shiritin e mjeteve né shfletues, ikonén né redaktues ose
ikonén né paraqités

e emrin e atributit, objektet e lidhura ose objektet e pérfshira né redaktues

e butonin né redaktues, dritaren e kérkuesit ose paraqit€sin

3.1.3  Shiriti i mjeteve

Ikonat né shiritin e mjeteve mundésojné qasje té shpejté né metodat qé
pérdoren mé sé shpeshti. Ikonat jané t& ndara né dz grupe. N& grupin e paré
jané ikonat pér qasje té shpejté né metodat e pérgjithshme, té cilat mund t'i
pérzgjidhni pér ¢do klasé ose objekt. N& grupin e dyté jané ikonat pér qasje té
shpejté né metodat e pérzgjedhura t¢ klasave.

3.1.3.1 Ikonat pér qasje né metodat e pégjithshme

Ikonat né kété grup jané té pércaktuara né ményré automatike. Pérmbajtja e
tyre zakonisht nuk ndryshon.

Varésisht nga pozita e shfletuesit jané aktive vetém ikonat e pércaktuara né
ményré automatike, t€ cilat mund t'i pérzgjidhni dhe ekzekutoni. Ikonat e tjera
kané ngjyré hiri.

NE shiritin e mjeteve jané té pércaktuara kéto ikona:

e O ikona pér krijimin e objektit, e cila éshté e barasvlershme me
metodén Klasa / Objekti i ri

e A ikona pér kérkimin e objektit t& klasés sé pérzgjedhur, e cila éshté e
barasvlershme me metodén Klasa / Kérko

e S jkona pér kérkimin e objektit t& klasés sé pérzgjedhur sipas me
celés, e cila éshté e barasvlershme me metodén Klasa / Kérkimi
pérmes celésit

e @ ikona pér hapjen e redaktuesit t€ objektit t&€ pérzgjedhur pér
vendosjen ose ndryshimin e vetive t€ objektit, e cila éshté e
barasvlershme me metodén Objekti / Redakto

e [& ikona pér hapjen e redaktuesit té objektit t& pérzgjedhur, e cila
éshté e barasvlershme me metodén Objekti / Shfaq

e & ikona pér printimin e objekteve té pérzgjedhura, e cila éshté e
barasvlershme me metodén Objekti / Printo

o & ikona pér dérgimin e objekteve té pérzgjedhura, e cila éshté e
barasvlershme me metodén Objekti / Dérgo

Tri ikonat aktivizohen, kur pérzgjidhet njé nga klasat né pjesén e dritares me
modulet dhe klasat, ndérsa ikonat e tjera aktivizohen vetém atéheré kur
pérzgjidhet objekti né hapésirén e punés.

3.1-6
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Shénim:

Nése éshté i instaluar moduli COBISS3/Katalogimi, né shiritin e mjeteve
ndodhet edhe ikona pér hapjen e ndérfaqes sé pérdoruesit pér katalogim. Ikona
shfaget nése né pjesén e dritares me modulet dhe klasat pérzgjidhet klasa
Regjistrimi bibliografik, Regjistrimi i njésuar (CONOR) ose CORES.

3.1.3.2 Ikonat pér qasje né metodat e pérzgjedhura té
klasave

Butonat pér ikonat nga ky grup mund t'i shtoni vet dhe jan€ t€ lidhura me emrin
e pérdoruesit. Kéto ikona mundésojné gasje t¢ shpejté né metodat e
pérzgjedhura t€ klasave.

Ato mund té shtohen duke pérzgjedhur metodén Parametrat e shiritit té
mjeteve, qé hapet duke shtypur tastin e djathté t€ miut né shiritin e mjeteve té
shfletuesit. N¢ dritaren Parametrat e shiritit té mjeteve pérzgjidhni metodén
pér té cilén né shiritin e mjeteve d€shironi t€ keni butonin pér gasje t&€ shpejté
dhe pércaktoni emrin e shkurtér t€ butonit.

Shénim:

Pér riemérimin e ikonés mund té pérdoren mé sé shumti 4 karaktere.

Pasi t€ klikoni né butonin Ruaj ikona do té shtohet né shiritin e mjeteve pas
ikonave t€ pércaktuara né ményré automatike. Né butonin gé shtohet né shiritin
e mjeteve, shfaget simboli grafik i klasés sé metodés dhe emri i shkurtér i
butonit.

3.1.4 Modulet dhe klasat

Pjesa e dritares sé shfletuesit, n€ té cilén shfaget né térési struktura e programit
COBISS3. Jané té pérfshira kéto modeule:

Katalogimi

Pasurimi

Serialet

Burimet elektronike
Koleksionet e bibliotekés
Huazimi

Huazimi ndérbibliotekar
Administrimi i aplikacioneve

Cdo modul pérmban klasa, pér kété arsye para emrit té€ modulit éshté simboli
pér dosjen (1), ndérsa para saj ndodhet edhe simboli grafik, i Cili tregon nése
dosja &shté e hapur ose e mbyllur (shih kap. 3.1.4.2). N¢é dosjen e hapur shfaqet
struktura e modulit, i cili pérfshin t€ gjitha klasat, tek té cilat mund té
ekzekutohen metodat.
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g

Mundeésite...

Cdo klasé para emrit ka ikoné€n me simbolin e saj. Ngjyra e ikonés tregon
modulin, té cilit i takon klasa, ndérsa simboli né formé shkronje tregon emrin e
klasés.

3.1.4.1 Pérzgjedhja e klasés

Né dritaren me modulet dhe klasat, klasa pérzgjidhet duke klikuar ikonén ose
klasén. Klasa ngjyroset (pérzgjidhet), ndérsa né pjesén e dritares me pyetésorét
shfagen pyetésorét e klasés.

Shembull:

Teksti "Pézgjidhet klasa Partneri” domethéné, qé né pjesén e dritares me
module dhe klasa klikoni emrin ose ikonén para emrit Partneri.

Késhillé:

Pjesén e dritares me modulet dhe klasat mund ta aktivizoni edhe duke shtypur
tastet <Alt> + <C>. Klasa pérzgjidhet pérmes tasteve pér 1évizje <larté>,
<poshté >. Gjaté pérzgjedhjes s€ klasés né pjesén e dritares me pyetésorét
shfagen pyetésorét e pérgatitur dhe t€ ruajtur mé paré pér klasén e pérzgjedhur.

Pas pérzgjedhjes s€ klasé€s mund t&:

krijoni objektin e ri

gjeni objektet e késaj klase

dérgoni né destinacion objektet nga radhét e raportit

shtoni objektet e gjetura dhe té pérzgjedhur né radhén e raportit
dérgoni né destinacion objektet e gjetura dhe té pérzgjedhura
pércaktoni rezultatet e paraqitura té kérkimit

aplikoni metodén e pérzgjedhur té klasés, e cila mundéson procesin e
punés

3.1.4.2 Hapja dhe mbyllja e dosjeve

Para dosjes ndodhet shenja grafike, qé tregon nése dosja éshté e hapur (7) apo
e mbyllur (9=). Nése déshironi t&€ hapni dosjen dhe t€ shfaqni strukturén e saj,
Klikoni shenjén grafike @=. Nése déshironi q¢ dosjen ta mbylIni dhe t& fshihni
strukturén e saj, klikoni shenjén grafike T.

Shembull:

Teksti "Hapet moduli COBISS3/Huazimi ndérbibliotekar” do t€ thoté, se po
klikoni né shenjén grafike @ te moduli pér huazimin ndérbibliotekar. Shenja
grafike ndryshon dhe shfaget pérmbajtja e dosjes, domethéné klasat e modullit.

Dosjen mund ta hapni ose mbylini edhe duke klikuar shenjén (1) ose emrin e
dosjes .

3.1-8
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3.1.5 Hapésira e punés

Hapésira e punés &shté ajo pjesé e dritares sé shfletuesit ku ndodhen objektet, t&
cilat krijohen ose pérzgjidhen pér pérpunim té métejshém. Te ¢do objekt né
hapésirén e punés shfagen:

e ikona e objektit, e cila éshté e njéjté me ikonén e klasés
o t& dhénat qé& pércaktojné objektin

Gjendja e objektit né hapésirén e punés mund té jeté vizualisht e paragitur me
pesé ngjyra:

ngjyra e zez¢ éshté ngjyra e paracaktuar
e ngjyra ¢ kuge do té thoté paralajmérim, p.sh. reklamim i materialit t&
pranuar, kérkesa e sapoarritur pér HN ose njoftimi
e ngjyra hirido té thoté anulim, p.sh. i porosisé
e ngjyra e gjelbért do té thoté se objekti €shté né gjendjen pérfundimtare
e ngjyra e kaltért ka kuptim kuptim t&€ ndryshém né modulet e vecanta

3.1.5.1 Ngarkimi i objekteve

Pas hapjes s€ programit COBISS3 hapésira e punés éshté e zbrazét. Gjaté
punés né hapésirén e punés ngarkohen objektet, té cilat:

i krijoni

i pérzgjidhni nga lista e objekteve t€ gjetura pas ekzekutimit t€ kérkimit
i pérzgjidhni midis objekteve té lidhura

i pérzgjidhni midis shkurtoreve té€ objekteve

Cdo objekt i ri ose i pérzgjedhur né hapésirén e punés shtohet né fund t listés
sé objekteve té ngarkuara dhe ngjyroset. Nése objekti tashmé ndodhet né
hapésirén e punés, ai nuk ngarkohet prap por vet€ém ngjyroset.

Objektete e pérfshira, qé pérzgjidhen midis objekteve t¢ lidhura, né hapésirén e
punés shtohen tek objekti kryesor. Nése objekti mund t€ pérmbaj disa objekte
té klasés tjetér, nén objektin kryesor gjithmoné shfaget dosja (1) me emrin e
objektit té€ pérfshiré, edhe kur pérzgjidhni vet€ém nj€ objekt i prfshiré. Para
dosjes ndodhet shenja grafike, pérmes té cilés mund té shfagni (©=) ose té
fshihni (7) pérmbajtjen e dosjes (shih kap. 3.1.4.2).

3.15.2 Pérzgjedhja e objekteve

Né hapésirén e punés pérzgjidhen objektet pér pérpunim té€ métejshém.
Objektet e vecanta pérzgjidhen duke klikuar ikonén ose t€ dhénat qé
pércaktojné objektin. Objekti i pérzgjedhur ngjyroset. Né pjesén e dritares me
atributet e klasés paragiten atributet dhe vlerat e objektit té pérzgjedhur, ndérsa
né pjesén e dritares me objektete e lidhura paraqgiten objektet g€ jané t€ lidhura
me objektin e pérzgjedhur.
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J Shembull:

Teksti "Gjen dhe kérkon objektin " do té thoté se objekti ngarkohet né
hapésirén e punés (duke e pérzgjedhur nga lista e objekteve té gjetura, midis
objekteve té lidhura ose shkurtoreve, nga kérkimi pérmes ¢elésit) dhe
ngjyroset.

@ Késhillé:

Hapésirén e punés mund ta aktivizoni edhe duke klikuar né tastet <Alt> +
<W>. Objekti pérzgjidhet pérmes tasteve pér 18vizje <larté>, <poshté>. Pas
pérzgjedhjes sé objektit né pjesén e dritares me atributet e klas€s shfaqen vlerat
e atributeve té objektit té pérzgjedhur, ndérsa né pjesén e dritares sé shfletuesit
te objektet e lidhura shfagen objektet, té cilat jané té lidhura me objektin e
pérzgjedhur ose jané té pérfshira né t&.

Pér objektin e pérzgjedhur mund té:

¢ hapni redaktuesin dhe t€ vendosni ose ndryshoni vetité e tij

kontrolloni vetité e tij dhe vetité e objekteve, qé jané té lidhura me té
ose jané pjesé e tij

printoni raportin né destinacionin e paracaktuar (printer)

dérgoni raportin né destinacionin e paracaktuar (printer ose e-mail)
ekzekutoni metodén, e cila mundéson zhvillimin e procesit té punés
pérzgjidhni objektet, q¢ jané té lidhura me t€ ose jané t€ pérfshira né té

Objektin e pérzgjedhur gjithashtu mund ta:
e shtoni midis shkurtoreve

e largoni nga hapésira e punés
e shtoni né radhén e raportit

3.15.3 Largimii té gjitha objekteve

Nga hapésira e punés mund t€ largoni t€ gjitha objektet njéherésh.

Procedura 1. Pérzgjidhni metodén Hapésira e punés / Largo té gjitha objektet.
@ Késhillg:
Té gjitha objektet mund t'i largoni nga hapésira e punés edhe duke klikuar né
tastin <F7>.

3.1.5.4 Largimi i objekteve té pérzgjedhura

Nga hapésira e punés mund té largoni njé ose disa objekte njéherésh (shih
shtojcén A.4).
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Parakusht

Procedura

Procedura

v

Objekti, t& cilin déshironi ta largoni, duhet té pérzgjidhet.

1. Pérzgjidhni metodén Hapésira e punés / Largo objektin e pérzgjedhur.

3.1.5.5 Freskimi i listés sé objekteve

Freskohen vetém té dhénat e objekteve, né t€ cilét zhvillohen procedurat T&
dhénat q€ pércaktojné objektet e tjera né hapésirén e punés, gjaté zhvillimit té
procedurave nuk freskohen vet. Gjithashtu té¢ dhénat nuk mund té freskohen né
ményré automatike, kur me objektet punojné disa pérdorues njéherésh. Pér kété
arsye lista e objekteve né hapésirén e punés kohé pas kohe duhet t&
bashkérendohet me gjendjen aktuale t€ kétyre objekteve né bazén e t€ dhénave.

1. Pérzgjidhni metodén Hapésira e punés / Fresko.

Késhillé:

Lista e objekteve né hapésirén e punés freskohet edhe duke shtypur tastin
<F5>.

3.1.6 Atributet e klasés

Pjesa e dritares s€ shfletuesit, n€ t€ cilén pas pérzgjedhjes sé objektit né
hapésirén e punés shfagen shumica e atributeve té objektit té pérzgjedhur dhe
vlerat e tij.

Né kété pjesé t€ dritares nuk mund té ndryshohen vlerat e atributeve.

Nga kjo pjesé e dritares, pérmes kombinimit té tasteve <Ctrl> + <C> né
kujtesén e fragmenteve mund t€é kopjoni vetém tekstin e pérzgjedhur.

3.1.7 Objektet e lidhura

Objektet e lidhura éshté ajo pjesé e shfletuesit ku shfagen objektet, té cilat jané
lidhura me objektin e pérzgjedhur ose jané té pérfshira né té.

Te ¢do objekt i lidhur paragiten:

o ikona e objektit, gé éshté e njéjté me ikonén e klasés
o t& dhénat, q€ pércaktojné objektin

Kur me objektin e pérzgjedhur jané té lidhur disa objekte té klasés sé njéjté ose
jané jané té pérfshira né t€, paragiten:

e shenja grafike e dosjes ()

e emri i marrédhénies dhe numri objekteve t€ pérfshira
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3.1.7.1 Pérzgjedhja e objekteve

Nga dritarja me objektet e lidhura, objektet té cilét déshironi t'i pérzgjidhni pér
pé€punim t€ métejshém mund t'i transferoni né hapésirén e punés. Ké&té e béni
duke klikuar dy heré ikonén ose emrin e objektit té lidhur ose até e kapni duke
pérdorur tastin e majté t&€ miut dhe e transferoni né hapésirén e punés.

Nése para emrit té objektit t& lidhur éshté shenja grafike e dosjes (1), pasi té
klikoni dy heré mbi t€ hapet dritarja me listén e objekteve. Né listé pérzgjidhni
objektin ose disa objekte njéherésh dhe transferoni né hapésirén e punés duke
Klikuar butonin Pérzgjidh.

Késhillé:

Ményra mé e shpejt e pérzgjedhjes sé objektit té vecanté nga lista e objekteve
dhe e transferimit té tij né hapésirén e punés éshté duke klikuar dy heré mbi té.

Objektet e pérfshira qé pézgjidhni tek objektet e lidhura, né hapésirén e punés
shtohen tek objekti kryesor. Nése objekti mund t€ pérmbaj disa objekte té
klasés tjetér, nén objektin kryesor gjithmoné shfaget dosja (1) me emrin e
objekteve t¢ pérfshira, edhe nése pérzgjidhni vetém njé objekt i pérfshiré. Para
dosjes ndodhet shenja grafike pérmes té cilés mund té shfaqni (=) ose fshihni
(7) pérmbajtjen e dosjes (shih kap. 3.1.4.2).

Késhillé:

Pjesa e dritares me objektet e lidhura mund t€ aktivizohet edhe duke shtypur
tastet <Alt> + <R>. Objekti pérzgjidhet pérmes tasteve pér 1€vizje <larté>,
<posht&>.

3.1.8 Pyetésorét

Pyetésorét jané ajo pjesé e dritares sé shfletuesit, ku shfagen ndodhen kriteret
pér kérkim té pérgatitura dhe té ruajtura paraprakisht — pyetésorét. Pas

pérzgjedhjes sé klasés n€ kéte pjesé shfagen t€ gjith€ pyetésorét e ruajtur gjaté
kérkimit (shih edhe kap. 4.3.1.3 dhe kap. 4.3.3).

Tek ¢do pyetésor paragqitet:

e shenja grafike e pyetésorit (L)
e emri i pyetésorit

Shénim:

Pyetésorét jané té lidhur me emrin e pérdoruesit.

3.1.8.1 Pérdorimi i pyetésorit

Procedura éshté pérshkruar né kap. 4.3.3.

3.1-12
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3.1.8.2 Riemérimi i pyetésorit

Lo

Procedura Pérzgjidh pyetésorin duke klikuar mbi ikonén apo emrin e tij.
2. Pérzgjidhni metodén Pyetésorét / Rieméro.

Hapet dritarja Pyetésorét.

Fshini emrin ekzistues dhe shénoni t€ riun.

4, Klikoni butonin V redu.

3.1.8.3 Fshirja e pyetésorit

Procedura 1. Pérzgjidh pyetésorin duke klikuar mbi ikonén apo emrin e tij.
2. Pérzgjidh metodén Pyetésorét / Fshi.
Hapet dritarja Konfirmo me pyetjen "Dé&shironi vérteté ta fshini?".
3. Klikoni butonin Po.

3.1.9 Shkurtoret

Shkurtoret jané ajo pjesé e shfletuesit, ku shfaget lista e shkurtoreve té
objekteve, gé né shfletues mund té pérzgjidhen pa pasur nevojé pér kérkim
paraprak. Cdo shkurtore ka:

¢ ikonén e objektit
e emrin

& Shénim:
Shkurtoret jané té lidhura me emrin e pérdoruesit.

3.1.9.1 Shtimi i objektit midis shkurtoreve

Procedura 1. Né hapésirén e punés pérzgjidhni objektin.
2. Pérzgjidhni metodén Objekti / Shto midis shkurtoreve.
Hapet dritarja Shkurtorja.
Pércaktoni emrin e shkurtores.

4. Klikoni butonin Né rregull.
Shkurtorja e re shtohet né fund té listés sé shkurtoreve.

Mundeésité... Objekti shtohet midis shkurtoreve edhe duke e térhequr at€ pérmes miut nga
hapésira e punés deri tek hapésira e shkurtoreve.
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v

Procedura

Mundeésite...

v

Procedura

Procedura

Nése né hapésirén e punés pérzgjidhni disa objekte, midis shkurtoreve mund té
shtoni disa objekte njéherésh.

Késhillé:

Nése déshironi qé midis shkurtoreve té shtoni disa objekte njéherésh,
pérzgjidhni objektet dhe pérmes kombinimit t€ tasteve <Ctrl> dhe butonit t&
djathté té miut kapni dhe térhigni né pjesén e shfletuesit me shkurtore.

3.1.9.2 Pérdorimi i shkurtoreve

Objektin mund ta transferoni nga pjesa e dritares me shkurtore né hapésirén e
punés.

1. NEé pjesén e dritares me shkurtore klikoni né njérén nga ato.
2. Pérzgjidhni metodén Shkurtoret / Shto objektin né hapésirén e punés.
Objektin mund ta transferoni né hapésirén e punés edhe duke e klikuar dy heré

ose duke e térhequr pérmes miut.

Nése né pjesén e shfletuesit me shkurtore pérzgjidhni disa objekte, né hapésirén
e punés mund té shtoni disa objekte njéherésh.

Késhillé:

Nése déshironi gé né€ hapésirén e punés té shtoni disa objekte njéherésh,
pérzgjidhni shkurtoret qé déshironi t'i shtoni dhe pérmes kombinimit té tasteve
<Ctrl> dhe butonit té djathté t& miut térhigni né hapésirén e punés.

3.1.9.3 Riemérimi i shkurtoreve

1. Né pjesén e dritares me shkurtore klikoni né njérén nga ato.
2. Pérzgjidhni metodén Shkurtoret / Rieméro.

Hapet dritarja Shkurtorja.

Fshini emrin ekrzistues dhe shénoni emrin e ri.

4. Kilikoni butonin Né rregull.

3.1.9.4 Fshirja e shkurtoreve
1. Né pjesén e dritares me shkurtore klikoni né njérén nga ato. Mund té
pérzgjidhni (klikoni) disa shkurtore njéherésh (shih shtojcén A.4).
2. Pérzgjidhni metodén Shkurtoret / Fshi.
Haprt dritarja Konfirmo me pyetjen "Dé&shironi vérteté ta fshini?".
3. Klikoni butonin Po.

3.1-14
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Procedura

3.1.9.5 Kontrollimi i vetive té objektit midis shkurtoreve

1. Né pjesén e dritares me shkurtore klikoni né€ njérén nga ato. Mund té
pérzgjidhni (klikoni) disa shkurtore nj€herésh (shih shtojcén A.4).

2. Pérzgjidhni metodén Shkurtoret / Shfag.

Hapet paraqitési pér objektin né shkurtoren e pérzgjedhur. Nése keni
pérzgjedhur disa shkurtore, pas pérzgjedhjes sé metodes hapet paraqitési pér
objektin té cilit i takon shkurtorja e paré e pérzgjedhur. N& objektin tjetér né
paragités kaloni pérmes ikonés £

3.1.10 Shiriti i statusit

Shiriti nén pjesén gendrore té dritares sé shfletuesit, né té cilin ndodhet butoni
Njoftimet, pér hapjen e dritares me njoftimet nga programi COBISS3.
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