COBISS COBISS3/Pozajmica

4,15 EVIDENTIRANJE GUBITKA GRADE

Postupak koristimo kada Zelimo da evidentiramo gubitak grade koju bismo
zeleli da zadrzimo u evidenciji ¢lana dok se s njim ne dogovorimo o0 naéinu
nadoknade gubitka.

Uslov Kao izgubljene mozemo evidentirati samo primerke koji su pozajmljeni van
biblioteke ili za Citaonicu (status C ili S).

ﬁ Upozorenje:
Za gradu koja se pozajmljuje kao komplet gubitak pojedinacnih jedinica ili
celog kompleta evidentiramo kao Sto je opisano u pogl. 4.16.

Postupak 1. Oznagimo klasu Clan i izaberemo metodu Klasa / Grada domace
biblioteke.

Otvara se prozor PretraZivanje po kljucu.
2. lzaberemo clana.

Clana moZemo da potrazimo po broju ¢lanske karte ili pretrazivanjem po
nekom drugom podatku (v. pogl. 4.1).

Otvara se prozor Grada domace biblioteke.

3. Potrazimo primerak na spisku evidentirane grade i dvaput kliknemo na
status C ili S (1. stubac).

Otvara se prozor Izbor statusa.
4. U prozoru izaberemo status IZGUBLJENO i kliknemo U redu.

Status evidentirane grade menja se iz C ili S u L — izgubljeno. Prilikom
izraGunavanja datuma kada statusu L istiCe vazenje uvazava se vremenski
parametar rez. (status R).

Datum evidentiranja gubitka evidentira se kod "Datum gubitka" koji se
ispisuje u 1. redu 6. stupca.

Prilikom evidentiranja izgubljenog primerka programski se povecava broj
izgubljenih primeraka kod podataka o disciplini ¢lana kod "Izgubio gradu
(POZ)*, a u prozoru Grada domace biblioteke u gornjem desnom delu
prozora ispisuje se indikator napomene LST.

Ako je gradi ve¢ istekao rok pozajmice, a biblioteka obracunava penale za tu
vrstu grade, moZzemo evidentirati potraZivanje za penale.

Ako je grada rezervisana kod drugog ¢lana, pri evidentiranju gubitka mu se ta
grada ne dodeljuje.

Na reversu se grada koja je evidentirana kao izgubljena ispisuje u posebnoj
tabeli.

Clan moze dobiti i opomenu za evidentirani izgubljeni primerak kada istekne
datum vaZenja L.
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Ako ¢lan nakon odredenog vremena primerak nade i vrati u biblioteku, ¢lana
razduzimo tako da primerak najpre pozajmimo, a tek onda ga vratimo.

1.

Ozna¢imo klasu Clan i izaberemo metodu Klasa / Grada domacée
biblioteke.

Otvara se prozor PretraZzivanje po kljucu.
Izaberemo ¢lana.

Clana mozemo da potrazimo po broju ¢lanske karte ili pretrazivanjem po
nekom drugom podatku (v. pogl. 4.1).

Otvara se prozor Grada domace biblioteke.

Potrazimo primerak na spisku evidentirane grade i dvaput kliknemo status
L (1. stubac).

Otvara se prozor Izbor statusa.
U prozoru izaberemo status POZAJMLJENO i kliknemo U redu.

Status evidentirane grade menja se L — izgubljeno u C — pozajmljeno van
biblioteke.

Primerak potom vra¢amo klikom na dugme Vrati.

Broj izgubljenih primeraka u podacima kod ¢lana smanjuje se za jedan
primerak.

Ako ¢lan nakon odredenog vremena izgubljenu gradu ne nade i ne vrati,
izgubljeni primerak briSemo iz evidencije kod ¢lana.

1.

4,

Oznacimo klasu Clan i izaberemo metodu Klasa / Grada domacée
biblioteke.

Otvara se prozor PretraZivanje po kljucu.
Izaberemo ¢lana.

Clana mozemo da potrazimo po broju ¢lanske karte ili pretrazivanjem po
nekom drugom podatku (v. pogl. 4.1).

Otvara se prozor Grada domacde biblioteke.
Oznacimo izgubljeni primerak (status L) i kliknemo Vrati.
Otvara se prozor Izgubljena grada.

Ako primerak zelimo da ozna¢imo kao izgubljen i onemoguéimo
pozajmicu, izaberemo primerak i kliknemo U redu.

U podatke o fondu se u "Status" (potpolje 996q) upisuje vrednost 8 —
izgubljeno, a u "Ogranicenje dostupnosti” (potpolje 996u) vrednost Od.

Upozorenje:

Ako u prozoru Izgubljena grada kliknemo OtkaZi, u podacima o fondu moramo
rucno oznaciti da je rec o izgubljenom primerku, inace ée se u katalogu kod tog
primerka ispisivati status Slobodno, sto nas dovodi u zabludu.

4.15-2
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Ako je grada rezervisana, prilikom brisanja izgubljenog primerka iz evidencije
kod ¢lana programski se proverava da li u zapisu postoji jo§ neki bezuslovno
dostupan primerak.

e Ako postoji bezuslovno dostupan primerak koji je pozajmljen,
evidentirana rezervacija kod ¢lana ¢e se sacuvati.

e Ako postoji bezuslovno dostupan primerak koji je slobodan,
evidentirana rezervacija (status R) programski se briSe, a evidentira se
rezervacija proste grade (status O).

Ispisuje se upozorenje s podacima o ¢lanu kod kojeg je grada
rezervisana i upozorenje 0 promeni rezervacije.

e AKo ne postoji bezuslovno dostupan primerak, rezervacija ¢e se
programski izbrisati.

Ako je na spisku rezervacija za tu gradu vise ¢lanova, rezervacija ¢e se
izbrisati kod svih ¢lanova, a u isto vreme o tom ¢e se ispisati
upozorenje.

Mogucnosti... Kod ¢lana ru¢no evidentiramo potrazivanje za izgubljenu gradu.

Broj izgubljenih primeraka kod ¢lana se ne menja, zato ¢e se i dalje u prozoru
Grada domace biblioteke ispisivati indikator napomene LST. Ako Zelimo da
se ovaj indikator kod ¢lana vie ne ispisuje, u editoru Clan izbriemo broj
izgubljenih primeraka kod "Izgubio gradu (POZ)".
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