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7.1 SPLOSNO O PRIPRAVI RACUNOV

cen e

naroc¢nika ali pla¢nika na osnovi izstavljene dobavnice pripravimo racun za
opravljeno storitev, racun izstavimo in mu ga posljemo. Racuni se shranjujejo v
razredu Racun. Za izbranega partnerja — prejemnika racuna lahko pripravimo:

e racun za posamezno opravljeno storitev (za posamezno izstavljeno
dobavnico z eno enoto ali ve¢ enotami gradiva)

e zbirni racun za vec storitev (za ve¢ izstavljenih dobavnic z eno enoto ali
ve¢ enotami gradiva)

Racun za dobavljeno gradivo lahko pripravimo takoj po izstavitvi dobavnice
(tj. dobavi gradiva naro¢niku) ali kasneje, vendar najkasneje do zakljucka
davénega obdobja, pod pogojem, da izbrane dobavnice $e nismo uvrstili v
noben ra¢un. Davcéno obdobje je doloCeno v inicializacijski datoteki. Trenutna
nastavitev temelji na predpostavki, da je knjiznica mesecni daveni zavezanec in
da traja davéno obdobje od prvega do zadnjega dne v mesecu (npr. od
1.1.do31.1.,0d 1. 2. do 28. 2. itd.).

Pri kreiranju racuna je vecina podatkov Ze dolocenih, saj se prenesejo iz
izbrane dobavnice. Te podatke preverimo in dopolnimo.

Ce ne obraunamo davka za opravljeno storitev, se na dokumentu Ragun izpise
ustrezna klavzula, na osnovi katere davek ni bil obracunan. To besedilo je
definirano kot sistemska spremenljivka, ki jo lahko spremenimo in
prilagodimo svojim potrebam (gl. dodatek B.2.1).

Primer:

Ce Zelimo, da na ra¢unu pise, da davka nismo obragunali v skladu z 8. to¢ko
prvega odstavka 42. ¢lena ZDDV-1 (namesto v skladu s 13. tocko), v segmentu
COBISS3/Izpisi prekopiramo sistemsko spremenljivko "Klavzula na ra¢unu —
42. ¢len ZDDV-1" med uporabniske spremenljivke in ji nato spremenimo
vrednost.

Racun lahko pripravimo:

e na osnovi izdane dobavnice
e zaizbranega prejemnika racuna

Prvo moznost obicajno izberemo, kadar racune pripravljamo sproti za vsako
opravljeno storitev (za vsako izstavljeno dobavnico). Drugo moznost pa
izberemo, kadar pripravljamo zbirne racune za ve¢ opravljenih storitev za
istega prejemnika racuna (za ve¢ izstavljenih dobavnic) — obicajno pred
iztekom davénega obdobja.

© 1ZUM, oktober 2010

7.1-1




COBISS3/Medknjizni¢na izposoja COBISS

7.1.1 Nastavitev zaCetne vrednosti na Stevcu
ra¢unov

Dokler ne izstavimo prvega racuna v novem koledarskem letu, lahko v
urejevalniku Stevei listin nastavimo zacetno vrednost na Stevcu ra¢unov (gl.
pogl. 11.4.1).

Prav tako se lahko inicializacijska datoteka za domaco knjiznico dopolni s
parametrom, na osnovi katerega se dopolni format Stevca ra¢unov z vrednostjo,
ki se izpise pred oznako letnice v Stevilki racuna.

Primer:

Zelimo, da bo $tevilka prvega izdanega raduna v koledarskem letu 0508-00012.
V urejevalniku Stevei listin dolo¢imo za¢etno vrednost na tevcu ra¢unov
(08-00011). Pred tem mora IZUM na zahtevo knjiznice v inicializacijski
datoteki definirati parameter, ki omogoca izpis dodatne vrednosti pred Stevilko
racuna, in mu dolociti Zeleno vrednost (03).

Opozorilo:

Ce je v inicializacijski datoteki definiran parameter za dopolnitev formata
Stevca racunov in zelimo poiskati racun z doloceno Stevilko, kot iskalno zahtevo
vpisemo Stevilko racuna v osnovnem (in ne dopolnjenem) formatu, npr.
08-00012.

7.1.2  Programske kontrole pri pripravi raCunov

Racun vsebuje vse elemente, ki jih predpisuje zakonodaja, vendar moramo pri
pripravi tudi sami upoStevati pravila in poskrbeti, da je vsebina izdanega racuna
pravilna.

Programske kontrole, ki se izvedejo pri pripravi in izstavitvi racunov:

e racun lahko pripravimo samo, ¢e je naro¢nik ali pla¢nik (prejemnik
racuna) partner

e racun lahko pripravimo samo, ¢e so storitve opravljene v davénem
obdobju

Primer:

Za dobavnico, ki smo jo izstavili npr. 15. 1. 2008, moramo pripraviti in
izstaviti ratun najkasneje 31. 1. 2008.

e racun lahko pripravimo samo v domaci valuti

e raCuna ne moremo izstaviti, ¢e je njegov znesek 0,00 evra ali Ce znesek
za katero koli od enot gradiva iz dobavnice, ki je uvrS¢ena v racun, ni
dolocen (njen znesek je 0,00 evra)
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e v racun lahko uvrstimo samo dobavnice v enem jeziku (ali slovenski ali
angleski)

e racuni se Stevil¢ijo tekoce in v skladu s tem narascajo tudi datumi
izdaje racunov

Primer:

Racun st. 08-00053 ne more imeti datuma izdaje npr. 23. 1. 2008, e je
bil racun $t. 08-00052 izdan dne 24. 1. 2008.

e datum izdaje racuna mora biti v davénem obdobju; ne sme biti stare;jsi
od najnovejSega datuma izstavitve dobavnice, ki je uvr§¢ena v racun, in
ne starejSi od datuma izstavitve predhodnega ra¢una

e datum zapadlosti ne sme biti starejSi od datuma izdaje racuna

e postopoma od zadnjega naprej lahko zbriSemo zadnji evidentirani racun
ali ve¢ evidentiranih racunov pred njim

e dodajanje ali odstranjevanje dobavnic iz ratuna je mozno samo pri
zadnjem evidentiranem ra¢unu

e (e odstranimo iz ra¢una vse dobavnice, se rac¢un avtomatsko zbriSe iz
baze racunov in vrednost na §tevcu raCunov se ponovno nastavi

e pred izstavitvijo novega racuna morajo biti izstavljeni vsi predhodni
racuni

Ce prejemnik raduna zavrne izdani ratun, ker vsebuje napaéne podatke o
naslovu ali nepravilne zneske za placilo, lahko te podatke popravimo in mu
racun ponovno posljemo. Spremenimo lahko dodatne zneske za gradivo iz
dobavnice in dodatne posredne stroske. Ne moremo pa spreminjati zneskov iz
dobavnic in dodajati novih dodatnih posrednih stroskov. Prav tako ne moremo
v izdani racun dodati novih dobavnic ali jih iz njega odstraniti.

Podatke v izdanih rac¢unih lahko popravljamo samo en mesec po zakljucku
davénega obdobja.
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