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2.15 POSILJANJE PROSNJE ZA INFORMACIJO O CENI

Pogoj

Postopek

Status po posiljanju
pro$nje za
informacijo o ceni

Kako naprej ...

Pred pripravo in posiljanjem narocila lahko dobavitelju posljemo prosnjo za
informacijo o ceni gradiva. Posljemo lahko posamezno prosnjo za informacijo
o ceni ali ve¢ proSenj hkrati. Glede na prejeti odgovor in ceno, ki jo je naro¢nik
pripravljen placati za dobavljeno gradivo, se odlo¢imo:

e gradivo bomo narocili pri dobavitelju, ki smo mu poslali prosnjo za
informacijo o ceni

e gradivo bomo narocili pri drugem dobavitelju

e gradiva sploh ne bomo naro¢ili

Pri zahtevku za MI smo Ze dolo¢ili dobavitelja, vendar narocila $e nismo
pripravili (zahtevek za MI ima status dolocen dobavitelj). Dobavitelj ni domaca
knjiznica.

1. Vrazredu Zahtevek za MI pois¢emo in izberemo zahtevek za MI. Na
delovnem podro¢ju lahko izberemo ve¢ zahtevkov za MI hkrati.

2. Izberemo metodo Objekt / Pripravi in poslji pro$njo za inf. o ceni.

Odpre se okno Pregled in poSiljanje izpisa, iz katerega poSljemo prosnjo
na ze dolocene ali spremenjene destinacije (postopek je opisan v priro¢niku
Osnovna navodila COBISS3; gl. pogl. 4.5).

Za izbrani zahtevek za MI se pripravi izpis "Pros$nja za informacijo o ceni".
Besedilo je v slovenskem ali angleSkem jeziku, kar je odvisno od vrednosti, ki
smo jo doloc¢ili pri "Jezik obrazcev" pri podatkih o partnerju v vlogi dobavitelja
v MI. Izgled obrazca ustreza obliki, primerni za poSiljanje po e-posti. 1zpis se
poslje na e-naslov dobavitelja ne glede na privzeti nac¢in komuniciranja s tem
dobaviteljem, ¢e pa dobavitelj nima vpisanega e-naslova, se izpis poslje na
privzeti tiskalnik za MI.

Pros$njo za informacijo o ceni lahko za izbrani zahtevek natisnemo veckrat.

S posiljanjem pros$nje dobavitelju se status zahtevka za MI in status gradiva ne
spremenita.

Zahtevek za Ml
e dolocen dobavitelj
Gradivo
e dolocen dobavitelj
Po prejemu odgovora pripravimo narocilo za izbranega ali drugega dobavitelja

(gl. pogl. 3.1) ali evidentiramo zavrnitev naro¢nikovega zahtevka za MI (gl.
pogl. 2.12).
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