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4,15 EVIDENTIRANJE IZGUBE GRADIVA

Pogoj

A

Postopek

Postopek uporabimo, ko zelimo evidentirati izgubo gradiva, ki pa bi ga radi se
obdrzali v evidenci ¢lana, dokler se z njim ne dogovorimo 0 na¢inu poravnave
izgube.

Kot izgubljene lahko evidentiramo samo izvode, ki so izposojeni na dom ali v
¢italnico (status C ali S).

Opozorilo:

Za gradivo, ki se izposoja kot komplet, evidentiramo izgubo posameznih enot
kompleta ali celotnega kompleta na nacin, kot je opisan v pogl. 4.16.

1. Oznag&imo razred Clan in izberemo metodo Razred / Gradivo domage
knjiZnice.
Odpre se okno Iskanje po kljucu.

2. Izberemo ¢lana.

Clana lahko pois¢emo po stevilki ¢lanske izkaznice ali z iskanjem po
kak$nem drugem podatku (gl. pogl. 4.1).

Odpre se okno Gradivo domace knjiZnice.

3. Pois¢emo izvod v seznamu evidentiranega gradiva in dvakrat kliknemo na
status C ali S (1. stolpec).

Odpre se okno Izbira statusa.
4. 'V oknu izberemo status IZGUBLJENO in kliknemo V redu.

Status evidentiranega gradiva se spremeni iz C oziroma S v L — izgubljeno.
Pri izra¢unu datuma, kdaj statusu L potece veljavnost, se uposteva ¢asovni
parameter rez. (status R).

Datum evidentiranja izgube se evidentira pri "Datum izgube", ki se izpiSe v
1. vrstici 6. stolpca.

Ob evidentiranju izgubljenega izvoda se programsko poveca Stevilo
izgubljenih izvodov pri podatkih o disciplini ¢lana pri "Izgubil gradivo (1)",
v oknu Gradivo domace knjiZnice pa se v zgornjem desnem delu zaslona
izpiSe indikator opomb LST.

Ce je gradivu Ze potekel rok izposoje in knjiZnica zaradunava zamudnino za to
vrsto gradiva, lahko evidentiramo terjatev za zamudnino.

Ce je gradivo rezervirano pri drugem ¢lanu, se mu ob evidentiranju izgube to
gradivo ne dodeli.

Na zadolznici se gradivo, ki je bilo evidentirano kot izgubljeno, izpise v
posebni tabeli.

Clan lahko za evidentiran izgubljen izvod prejme tudi opomin, ko pretece
datum veljavnosti statusa L.
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Ce ¢&lan po dologenem &asu izvod najde in vrne v knjiznico, ¢lana razdolzimo
tako, da izvod najprej izposodimo, Sele nato ga vrnemo.

1.

Ozna¢imo razred Clan in izberemo metodo Razred / Gradivo domace
knjiZnice.
Odpre se okno Iskanje po kljucu.

Izberemo ¢lana.

Clana lahko pois¢emo po stevilki ¢lanske izkaznice ali z iskanjem po
kak$nem drugem podatku (gl. pogl. 4.1).

Odpre se okno Gradivo domace knjiZnice.

Pois¢emo izvod v seznamu evidentiranega gradiva in dvakrat kliknemo
status L (1. stolpec).

Odpre se okno Izbira statusa.
V oknu izberemo status IZPOSOJENO in kliknemo V redu.

Status evidentiranega gradiva se spremeni iz L — izgubljeno v C —
izposojeno na dom.

Nato izvod vrnemo s klikom na gumbVrni.

Stevilo izgubljenih izvodov v podatkih pri ¢lanu se zmanjsa za en izvod.

Ce ¢lan po dolo¢enem casu izgubljenega gradiva ne najde in ne vrne, izgubljeni
izvod briSemo iz evidence pri ¢lanu.

1.

Oznacimo razred Clan in izberemo metodo Razred / Gradivo domage
knjiZnice.
Odpre se okno Iskanje po kljucu.

Izberemo ¢lana.

Clana lahko poiséemo po stevilki ¢lanske izkaznice ali z iskanjem po
kak$nem drugem podatku (gl. pogl. 4.1).

Odpre se okno Gradivo domace knjiZnice.

Oznac¢imo izgubljeni izvod (status L) in kliknemo Vrni.

Odpre se okno Izgubljeno gradivo.

Ce zelimo izvod oznagiti kot izgubljen in onemogoditi izposojo, izvod
izberemo in kliknemo V redu.

V podatke o zalogi se v "Status"(podpolje 996q) vpise vrednost 8 —
izgubljeno, v "Omejitev dostopnosti" (podpolje 996u) pa 0d.

Opozorilo:

Ce v oknu l1zgubljeno gradivo kliknemo Prekli¢i, moramo v podatkih o zalogi
rocno oznaciti, da gre za izgubljeni izvod, sicer se bo v katalogu pri tem izvodu
izpisoval status Prosto, kar je zavajajoce.
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MoZnosti ...

Ce je gradivo rezervirano, se ob brisanju izgubljenega izvoda iz evidence pri
¢lanu programsko preveri, ali obstaja v zapisu Se kaksen brezpogojno dostopni

izvod.

Ce obstaja brezpogojno dostopni izvod, ki je izposojen, se
evidentirana rezervacija pri ¢lanu ohrani.

Ce obstaja brezpogojno dostopni izvod, ki je prost, se rezervacija
(status R) programsko zbriSe, evidentira pa se rezervacija prostega
gradiva (status O).

IzpiSe se opozorilo s podatki o ¢lanu, pri katerem je gradivo
rezervirano, ter opozorilo o spremembi rezervacije.

Ce ne obstaja brepogojno dostopni izvod, se rezervacija programsko
zbrise.

Ce je na seznamu rezervacij za to gradivo ve¢ ¢lanov, se rezervacija
zbrise pri vseh ¢lanih, hkrati pa se o tem izpiSe opozorilo.

Pri ¢lanu roc¢no evidentiramo terjatev za izgubljeno gradivo.

Stevilo izgubljenih izvodov pri ¢lanu se ne spremeni, zato se bo $e vedno v

oknu Gradivo domaée knjiZnice izpisoval indikator opomb LST. Ce Zelimo,
da se ta indikator pri ¢lanu ve¢ ne izpisuje, v urejevalniku Clan zbriSemo

stevilo izgubljenih izvodov pri "lzgubil gradivo (1)".
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