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3.6 PREDPLACILO PUBLIKACIJ

Postopek

Pred zacetkom prejemanja zvezkov narocenega letnika lahko prejmemo od
dobavitelja avansni racun, predrac¢un, ponudbo ali kaksno drugo obvestilo o
znesku zahtevanega placila. Na osnovi prejetega dokumenta placamo
dobavitelju predplacilo ali t. i. avans.

Avans lahko dobavitelju nakazemo za celotno narocilo ali za posamezno
postavko narocila (tj. posamezno serijsko publikacijo).

Najprej vpiSemo podatke o avansu. Vpisemo jih lahko na osnovi narocila ali
postavke narocila.

Prejeti dokument, na osnovi katerega nakazemo dobavitelju avans, lahko
reklamiramo. Reklamiramo lahko celoten dokument ali le posamezno
postavko.

Po Zakonu o davku na dodano vrednost ima dav¢ni zavezanec, ki opravlja
deloma oproscéen, deloma pa obdavéljiv promet blaga in storitev, pravico do
odbitka vstopnega DDV le v delu, ki se nanasa na obdavcljiv promet. Odbitni
delez vstopnega DDV vpisemo med podatke o domaci knjiznici. Podatek lahko
prenesemo na vsak novoevidentiran avans.

Avans zaklju¢imo. Posljemo ga v ratunovodstvo in vpiSemo datum poSiljanja.
Ko iz racunovodstva sporocijo, da je avans placan, vpisemo datum placila.
Podatki o avansu se vpiSejo med podatke o zalogi.

V skladih, dolo¢enih pri postavkah avansa, pa se poveca znesek za placila in
zmanj$a razpolozljivi znesek. Ce je pri avansu dolocen odbitni deleZ vstopnega
DDV, je od zneska za placila odstet odbitni znesek vstopnega DDV.

3.6.1 Vnos avansa

Na osnovi prejetega dokumenta za placilo avansa ali podatkov o gradivu
poisc¢emo narocilo ali postavko narocila in vnesemo najprej splosne podatke o
avansu, nato pa Se postavke avansa.

Pri avansu oznacimo, da Zelimo pri reklamacijah upostevati razliko med ceno
iz prejetega dokumenta za placilo avansa in ceno iz naro¢ila. Vpisemo tudi
opombo, ki se nana$a na reklamiranje. Ti podatki so osnova za reklamiranje
prejetega dokumenta.

1. V razredu Narodilo pois¢emo in izberemo narocilo.

2. Izberemo metodo Objekt / Vpisi avans.

Odpre se urejevalnik Avans. Iz narocila se prenese podatek o dobavitelju,
ki ga ne moremo spremeniti.

3. Vnesemo splosne podatke o avansu (gl. pogl. 3.6.1.1).
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Status po vnosu
avansa

MoZnosti ...

Kako naprej ...

Postopek

4. Uredimo podatke o postavki (ali ve¢ postavkah) avansa (gl. pogl. 3.6.1.2).
5. Kliknemo zavihek Znesek in posredni str.

Vrednost avansa se izraCunava hkrati z vnosom cene pri postavkah avansa
(gl. pogl. 3.2.1.2.4).

6. Pri posrednih stroskih lahko vnesemo izravnavo (gl. pogl. 3.7.1.3).
7. Shranimo podatke.

Avansu se dodeli Stevilka, ki je ni mogoce spremeniti. Avansi se namre¢
Stevil¢ijo samodejno v skladu z nastavitvijo Stevca avansov (gl. pogl. 11.3).

Avans

e evidentirano

Postavka narocila
e avans/racun vpisan (Status placila)

Ce bomo placali avans za posamezno postavko naroéila, lahko izberemo
metodo za vpis avansa pri postavki narocila. Pois¢emo in izberemo postavko
naroGila ter izberemo metodo Objekt / Vpisi avans. Ce Zelimo na avans dodati
Se kaksno postavko naroéila, kliknemo v urejevalniku Avans gumb Nov
objekt. Odpre se okno s preostalimi postavkami naro¢ila. Po izbiri postavke se
le-ta doda na avans.

Ce zelimo pri avansu evidentirati odbitni delez vstopnega DDV, izberemo
metodo Objekt / Prenesi ali zbrisi odbitni deleZ vstop. DDV. Pri tem se
podatek prenese iz razreda Domaca knjiZnica. Odbitni delez vstop. DDV
lahko tudi zbriSemo iz avansa.

Avans zaklju¢imo.

3.6.1.1 Vnos splosnih podatkov

Splosne podatke o avansu vnasamo v urejevalniku Avans.

1. Pri "Refer. dokument" vnesemo Stevilko prejetega dokumenta, npr.
predracuna, povabila k placilu itd.

Pri "Datum refer. dokumenta" vnesemo datum prejetega dokumenta.

Pri "Dodatna oznaka" lahko vpiSemo dodatno interno oznako dokumenta.

Vnesemo datum zapadlosti avansa v placilo.

o &~ w D

Ce Zelimo pri dobavitelju reklamirati prejeti dokument za plagilo avansa v
celoti, vnesemo razlog za reklamiranje, ki se izpiSe v reklamaciji.

Kliknemo gumb Op. v reklamaciji. V okno za vnos opombe vnesemo
besedilo in ga shranimo.

3.6-2
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Postopek

Primer:

Pri "Op. v reklamaciji" lahko vpisemo npr. besedilo: Revije Nas dom nismo
narocili. Prosimo, da jo zbrisSete iz predracuna in nam posljete nov
predracun.

Nacin posiljanja reklamacije in jezik, v katerem se bo reklamacija izpisala,
se privzameta iz baze podatkov o partnerjih. Vrednosti lahko spremenimo.

Za vnos opombe kliknemo gumb Opomba.

V okno za vnos opombe vnesemo besedilo in ga shranimo.

3.6.1.2 Vnos postavke

Podatke o postavki avansa vnasamo v urejevalniku Postavka avansa.

1.
2.

V urejevalniku Avans oznac¢imo postavko avansa.
Kliknemo gumb Uredi.
Odpre se urejevalnik Postavka avansa.

Bibliografskih podatkov o gradivu in podatka o Stevilu izvodov ne moremo
spremeniti.

K "Naroceno za leto" se iz postavke narocila prenese leto, za katero velja
narocilo. Podatek po potrebi spremenimo.

Na osnovi tega podatka se programsko dolo¢i polje 997 (ali vec teh polj), v
katero se bo pri pla¢ilu avansa vpisala cena.

Ce ima postavka naro¢ila zbrisano oznako pri "Kreiraj polje 997", se v
postavki avansa polja ne dolo¢ijo.

Ta polja preverimo in po potrebi spremenimo (gl. pogl. 3.6.1.2.1).

Ce Zelimo, da se pri reklamacijah uposteva razlika med ceno pri postavki
avansa in ceno pri postavki narocila (ceno, dogovorjeno z dobaviteljem),
oznac¢imo potrditveno polje "Preveri ceno iz narocila". Postavka se izpise v
reklamaciji.

Vpisemo lahko razlog za reklamiranje, ki se izpiSe v reklamaciji. Kliknemo
gumb Op. v reklamaciji.

V okno za vnos opombe vnesemo besedilo in ga shranimo.
Za vnos opombe kliknemo gumb Opomba.
V okno za vnos opombe vnesemo besedilo in ga shranimo.

Preverimo podatke o skladih in odstotkih financiranja za posamezne izvode
in jih po potrebi spremenimo (gl. pogl. 3.2.1.2.1).

Kliknemo zavihek Cena.
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MoZnosti ...

Pogoj

Postopek

Pogoj

Postopek

Preverimo in po potrebi dopolnimo Se podatke o ceni pri postavki avansa
(gl. pogl. 3.2.1.2.4).

Pri kombiniranih narocilih (skupni abonma), ko z enim avansom pla¢amo
vec publikacij, cena posamezne publikacije pa ni znana, vpiSemo pri prvi
postavki avansa skupno ceno, pri preostalih postavkah pa ceno 0,00.

Pri placilu avansa se bo cena vpisala samo pri prvi publikaciji, pri
preostalih pa bo navedena le informacija, pri kateri publikaciji je cena
vpisana.

10. Shranimo podatke.

Ce bomo placali avans za posamezno postavko narocila, zbrisemo ostale
postavke avansa; v urejevalniku Avans oznac¢imo postavko in kliknemo gumb
Zbrisi.

3.6.1.2.1 Izbira polj 997 za vnos cene

Pri posamezni serijski publikaciji se programsko dolo¢ijo polja 997, v katera se
bo vpisala cena. Polja se dolo¢ijo glede na leto, za katero placujemo avans ali
racun. Leto se v postavko avansa ali racuna prenese iz postavke narocila, ¢e pa
tam ni dolo€eno, se v postavki avansa ali rauna privzame tekoce leto. V poljih
997 se kontrola izvaja glede na leto, vpisano pri "Letnica (k)". Programsko
dolocena polja 997 za vpis cene preverimo in po potrebi dolo¢imo druga.

Postavka avansa ali rauna je povezana s poljem 997 (ali ve¢ polji 997).
1. V urejevalniku Postavka avansa ali Postavka rac¢una kliknemo gumb
Polja 997.

Odpre se okno Seznam, kjer preverimo polja 997.

2. 'V seznamu "Izbrano" ozna¢imo polje 997, v katero ne Zelimo vpisati cene,
in ga s klikom na gumb Odstrani prenesemo v seznam "Neizbrano".

3. Kliknemo gumb V redu.

3.6.2 Zakljudlitev avansa

Po vnosu avans zaklju¢imo.

Ce so izpolnjeni pogoji za reklamiranje, avansa ne moremo zakljuéiti, ampak
moramo za reklamirane postavke ali za avans v celoti pripraviti reklamacijo

(gl. pogl. 9.1).
Po resitvi reklamacije zbriSemo pri avansu razloge za reklamiranje in avans
zakljucimo.

Avans ima status evidentirano.

1. V razredu Avans poi$éemo in izberemo avans.

3.6-4
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Status po zakljucitvi
avansa

Kako naprej ...

Pogoj

Postopek

Status po
evidentiranju
posiljanja avansa v
racunovodstvo

Kako naprej ...

2. lzberemo metodo Objekt / Zakljuéi/pripravi reklamacijo.

Avans
o zakljuceno
Postavka narocila
e avans/racun vpisan (Status placila)

Evidentiramo poSiljanje avansa v ra¢unovodstvo.

3.6.3 Evidentiranje poSiljanja avansa v

racunovodstvo

Ko avans preverimo, vnesemo in zaklju¢imo, ga posljemo v racunovodstvo.
Vpisemo datum posiljanja avansa v racunovodstvo.

Avans ima status zakljuceno.

1. Vrazredu Avans pois¢emo in izberemo avans.
2. Izberemo metodo Objekt / Vpisi poSiljanje v ra¢unovodstvo.

Odpre se okno za vpis datuma posiljanja avansa v raunovodstvo. Pri
"Datum posiljanja" program ponudi tekoc¢i datum, ki ga lahko spremenimo.

Kliknemo gumb V redu.

Avans
e poslano v racunovodstvo
Postavka narocila
e qvans/racun vpisan (Status placila)

Evidentiramo placilo avansa.

3.6.4  Vnos placila avansa

Ko iz raCunovodstva sporocijo, da je avans placan, vpiSemo datum placila.

V skladih, dolo€enih pri postavkah avansa, se poveca znesek za placila in
zmanjsa razpolozljivi znesek.

Ce pri postavkah avansa skladi niso doloGeni, se znesek avansa knjizi v sklad z
nerazporejenimi sredstvi z oznako NS.

Ce smo v avans prenesli odbitni dele vstopnega DDV, se znesek za plaila v
skladu zmanj$a za odbitni znesek vstopnega DDV. V vknjizbi vrste "placilo
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Pogoj

Postopek

Status po vnosu
placila avansa

avansa" sta prikazana oba zneska: znesek placila, ki je zmanj$an za odbitni
znesek vstopnega DDV, in odbitni znesek vstopnega DDV.

Podatki o avansu se vpisejo med podatke o zalogi.
Avans ima status poslano v racunovodstvo.

1. Vrazredu Avans pois¢emo in izberemo avans.
2. lzberemo metodo Objekt / Vpisi placilo.

Odpre se okno za vpis datuma placila avansa. Pri "Datum placila" program
ponudi tekoci datum, ki ga lahko spremenimo.

Kliknemo gumb V redu.
Za vsako postavko avansa se podatki prenesejo v tista polja 997, ki smo jih
dolocili pri vnosu postavke avansa.
K "Predracun (0)" se prenesejo Stevilka in datum avansa ter cena.

Cena za izvod se izracuna tako, da se znesek postavke (vrednost pri "Znesek")
deli s Stevilom izvodov.

Ce sta pri postavki dologeni obe ceni, tj. cena v doma¢i valuti in cena v tuji
valuti, se prenese samo ena cena glede na nastavitev v inicializacijski datoteki.

Pri kombiniranih naro¢ilih se v polje 997 (ali v vec teh polj) za prvo postavko
avansa vpiSe cena, v polja 997 za preostale postavke avansa pa se vpise cena 0.
V nadaljevanju se v lomljenem oklepaju vpise komentar CS (Combined
Subscription), lo¢ilo "\" in ID polja 997, kjer je podana skupna cena.
Avans

e placano
Postavka narocila

e placano (Status placila)

3.6.5 Hkratna zakljuclitev avansa, vpis poSiljanja
v raCunovodstvo in vpis placila avansa

Zakljucitev avansa, vpis posiljanja v racunovodstvo in vpis placila avansa
lahko izvedemo hkrati.

Pogoj Avans ima status evidentirano.
Postopek 1. Vrazredu Avans pois¢emo in izberemo avans.
2. lzberemo metodo Objekt / Uredi.
Odpre se urejevalnik Avans.
3. Kliknemo gumb Vpisi placilo.
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Status po spremembi
statusa avansa

Pogoj

Postopek

Pogoj

Postopek

Odpre se okno z vprasanjem, ali Zelimo avans zakljuditi, ga poslati v
ra¢unovodstvo in placati.

Ce kliknemo gumb Da, bo avans oznacen kot pla¢an (gl. pogl. 3.6.2, pogl.
3.6.3in pogl. 3.6.4).

Ce kliknemo gumb Ne, obdrzi avans status evidentirano.

Pri atributih avansa "Poslano v raéunovodstvo" in "Placano" se zabelezi teko¢i
datum.

3.6.6 Sprememba statusa avansa

Status avansa lahko povrnemo v status evidentirano po:

e posiljanju avansa v ra¢unovodstvo
e placilu avansa

Avans ponovno odpremo, vnesemo popravke in ga zaklju¢imo.

Avans

e evidentirano

Postavka narocila

e avans/racun vpisan (Status placila)

3.6.6.1 Sprememba poSiljanja avansa v racunovodstvo
Avans ima status poslano v racunovodstvo.

1. Vrazredu Avans pois¢emo in izberemo avans.

2. lzberemo metodo Objekt / Zbrisi posiljanje v racunovodstvo.

3.6.6.2 Sprememba placila avansa
Avans ima status placano.

1. Vrazredu Avans pois¢emo in izberemo avans.

2. lzberemo metodo Objekt / Zbrisi plaéilo.

V skladih, dolo¢enih pri postavkah avansa, se zmanj$a znesek za placila in
poveca razpolozljivi znesek.

Podatki, ki so se pri placilu avansa vpisali v polja 997, se zbrisejo.
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