5 BIBLIOGRAFIJE

Programska oprema COBISS2/Izpisi omogoca izdelovanje in izpisovanje
razli¢nih bibliografij, biltenov in seznamov. V sistemu se na enak nacin
izdelajo po vsebini razli¢ni izpisi: od internih seznamov novosti preko
nacionalnih bibliografij do raznih specializiranih bibliografij in biltenov ter
osebnih bibliografij, bibliografij projektnih skupin in bibliografij ustanov.
Bibliografije so lahko tekoce ali retrospektivne, vanje lahko vklju¢imo
monografske publikacije, ¢lanke, serijske publikacije in neknjizno gradivo.

Posamezno bibliografijo oblikujemo tako, da najprej v osnovnem meniju
izberemo vrsto izpisa bibliografije in nato skupino izpisov:
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BIB2XX - osebne bibliografije
BIB5XX - bibliografije projektnih skupin
BIBEXX - bibliografije ustanov
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Slika 5 - 1: Izbira skupine bibliografij
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Po izbiri skupine bibliografij izberemo postopek priprava izpisov (gl
poglavje 2.1 Priprava izpisov), ki se izvede v dveh ali treh korakih:

e izbira izpisa,
e izbor zapisov (le pri nekaterih izpisih),
e dolocitev vrednosti parametrov.

Postopek priprava izpisov je podrobneje opisan v poglavjih o
posameznih skupinah bibliografij.

Ostali postopki izpisovanje, pregled sporoc¢il o pripravi
izpisov, prenos in priprava parametrskih datotek, so za vse
vrste izpisov enaki, zato so opisani v prvem delu priro¢nika v poglavju 2 Izbira
postopka.

Izpisi se nahajajo v datotekah z imeni, ki so sestavljena iz oznake BIB, oznake
za vrsto izpisa in tipa (npr. BIBOO1.LST). Tip datoteke zavisi od oblike
formata, v katerem pripravimo bibliografijo (gl. poglavje 5.6 Formati izpisov).

Pri osebnih bibliografijah je zaradi lazje prepoznavnosti standardnemu imenu
datoteke dodan Se priimek osebe, za katero smo oblikovali bibliografijo (npr.
BIB201 KRAJNC.LST). Podobno je pri bibliografijah projektnih skupin
dodano ime skupine, pri bibligrafijah ustanove pa dodana Sifra ustanove.
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