4 KATALOZNI LISTKI

Programski opremi COBISS/Katalogizacija in COBISS/Izpisi omogocata izpis
kataloznih listkov v standardnih formatih za odlaganje v listkovne kataloge.

Na osnovi pravilnega vnosa bibliografskih podatkov (format COMARC/B) in
podatkov o stanju zaloge (format COMARC/H) je mozno izpisati katalozne
listke, ki jih potrebujemo za razli¢ne kataloge (AIK, UDK, naslovni, geselski

).

Oblika in vsebine listkov so doloCene s standardom ISBD, formati
COMARC/B, COMARC/H in UNIMARC ter z upostevanjem priro¢nika Eve
Verone Pravilnik i prirucnik za izradbu abecednih kataloga, Zagreb 1983-
1986.

Opozorilo:

Ob instalaciji programske opreme so za pregledovanje na zaslonu nastavijeni
standardni listki. Za izpisovanje listkov za kataloge pa je upostevan dogovor iz
t.i. Zapisnika za vnos podatkov o stanju zaloge. Ta dokument se pripravi ob
obisku IZUM-ovih sodelavcev v knjiznici ob vkljucitvi le-te kot polnopravne
¢lanice v sistem COBISS.

V dokumentu je popisana postavitev gradiva v knjiznici, pripravljena
preslikava postavitve v ustrezna podpolja in Sifrante (po formatu
COMARC/H), popisana stara inventarizacija gradiva in definirana nova
inventarizacija v sistemu COBISS, popisane zahteve knjiznice po izpisih ter
definirani enotni izpisi (segmenta COBISS/Izpisi) in parametri za izpisovanje
statusov za gradivo v programu COBISS/OPAC.

Ob dogovoru za izpisovanje listkov za kataloge je popisana vsebina listkov in
njihova dimenzija, oblika pisave (navadna, stisnjena, krepka) ter Stevilo kopij
posameznega listka. Vse to je nato upostevano ob instalaciji listkov.

Katalozne listke lahko izpisujemo na vec nacinov: ob vnosu zapisa Se pred
shranjevanjem, takoj po shranjevanju posameznega zapisa ali po vnosu vecjega
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Stevila zapisov. Odlocitev je najveckrat odvisna od organizacije dela v
posamezni knjiznici.

Nasvet:

Da ne bi prihajalo do zastojev, priporo¢amo izpis listkov Ze pri obdelavi
gradiva (pred shranjevanjem) ali takoj po shranjevanju posameznega zapisa. V
tem primeru uporabimo ukaz LIST (gl. priroénik COBISS/Katalogizacija,
ukaz LIST). Na zaslonu se izpiSe izbrani katalozni listek v taks$ni obliki,
kakrsen bo nato "pravi" listek, izpisan na tiskalnik. Tako lahko na hiter in
enostaven nacin preverimo pravilnost vnosa.

Ce pred izpisovanjem listka le-tega ne Zelimo pregledati na zaslonu, lahko
uporabimo ukaz PRINT oz. SYSPRINT (gl. priro¢nik COBISS/Katalogizacija,
ukaz PRINT ali SYSPRINT).

Ce izpisujemo vegje kolicine listkov ali &e je potrebno zapise prej poiskati (po
dolocenem kriteriju: zelimo npr. izpisati vse zapise, ki vsebujejo neko geslo),
priporo¢amo uporabo moznosti kat al ozni |i st ki vsegmentu
COBISS/Izpisi.

Za razliko od ostalih izpisov, ki jih nudi programska oprema
COBISS/Izpisi, pri kataloznih listkih ni potrebno vnesti nobenih parametrov
niti ne izbirati postopkov, pa¢ pa izvedemo naslednje korake:

e izbira kataloZnega listka
e izbor zapisov
e izpis.

IZBIRA KATALOZNEGA LISTKA

V osnovnem meniju segmenta COBISS/Izpisi najprej izberemo vrsto izpisa
kat al oZzni |i stki innato ustrezen katalozni listek:
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COBISS/Izpisi DD.MM.LLL

plllatalogni listki

06 "kazalka"

08 "AIK-listek
85 "AIK-listek
09 "AIK-listek
90 "AIK-listek
92 "AIK-listek
—| 93 "AIK-listek
94 "AIK-listek
64 "AIK-listek
95 "AIK-listek
65 "AIK-listek
98 "AIK-listek

03 "UDK-listek"
04 "naslovni listek"

"AaIK-listek za mon. publ.:
10 "glavni listek”

30 "glavni listek - kratki"
02 "dodatni listek (analitigni)"

Zda
Za
Zda
Zda
Za
Zda
Zda
Za
Zda
Zda
Zda

ser. publ."

glanke (brez povzetka)"

& lanke"

mon. publ. v bibliografiji -
ser. publ. v bibliografiji -
&lanke v bibliografiji - abc
mon. publ. v bibliografiji -
mon. publ. v bibliografiji -
ser. publ. v bibliografiji -
ser. publ. v bibliografiji -

Elanke v bibliografiji - tipologija (ISBD)"

glavni (L10), dodatni (L02)"

abc in UDK (ISBD)"

abc in UDK (ISBD)"

in UDK (ISBD)"
tipologija (I8SBD)"
tipologija (ISBD-mod.)"
tipologija (ISBD)"
tipologija (ISBD-mod.)"

|
S /

1/2—

Slika 4 - 1: Izbira kataloZnega listka (1. del)

COBISS/Izpisi DD.MM.LLL

pllcataloini listki

> B6 "AIK-listek za &lanke v bibliografiji - tipologija (ISBD-mod. )"
71 "Fargo, 60x40, postavitev po podrozjih (mon. publ.)"
74 "Fargo, 60x40, postavitev po podroZjih (mon. publ.) za retrospektivo”

2/P—

.
S /

Slika 4 - 2: Izbira kataloZnega listka (2. del)
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Listki so v sistemu COBISS razdeljeni v §tiri skupine:

e osnovni listki (01, 10, 02, 03, 04, 05, 06, 08 in 09)

o listki za podlokacije (11, 20, 21, 31, 41)

o listki za bibliografije, izdelane v segmentu COBISS/Izpisi (90, 92, 93,
94, 95, 96, 60, 62, 63, 64, 65, 66)

o listki za nalepke (74, 75, 76).

Oznake, oblika in vsebina listkov so v sistemu COBISS enotni.

Katalozni listek je obicajno sestavljen iz treh osnovnih delov, ki si sledijo v
naslednjem vrstnem redu:

e postavitev gradiva (signatura)
e Dbibliografski opis
e inventarne Stevilke.

Informacija o postavitvi gradiva uporabniku pove, kje se gradivo v knjiznici
nahaja, tako da lahko na osnovi tega podatka sam poisce gradivo. Gradivo
lahko stoji po tekocih Stevilkah (numerus currens) ali po podroc¢jih.

Ce stoji gradivo po teko¢ih Stevilkah, so obiGajno izpisani elementi iz podpolja
996/997d - Signatura (gl. priroénik COMARC/H Format za podatke o stanju
zaloge, 99Xd - Signatura) v naslednjem zaporedju:

[ - oznaka podlokacije v signaturi

i - interna oznaka

f - format

n - tekoca stevilka

s - StevilCenje v signaturi

X - Stevilcenje v signaturi - oznaka dela
d - dvojnica.

Tako je obiCajno organizirana postavitev v knjiznicah, kjer zaradi prostorske

cen e

IV

Vendar pa je postavitev po tekocCih Stevilkah organizirana v nekaterih
knjiznicah tudi pri t.i. prostem pristopu. Tako lahko uporabnik gradivo poisce
tudi sam.

V novejsih knjiznicah je gradivo postavljeno po podro¢jih, najveckrat po
vrstilcih UDK. Na listku so obicajno izpisani elementi iz podpolja 996/997d -
Signatura v naslednjem zaporedju:

[ - oznaka podlokacije v signaturi

i - interna oznaka

u - UDK prosti pristop

a - ABC in druge oznake - 1. del

5 - ABC in druge oznake - 2. del

X - StevilCenje v signaturi - oznaka dela.
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Drugi del listka sestavlja bibliografski opis (glavni opis, opombe, priloge,
napotilni sistem (tracing), ISBN ali ISSN, vrstilci UDK). Dele bibliografskega
opisa lahko izpiSemo v popolni ali skrajsani obliki, lahko pa cel bibliografski
opis tudi izloCimo iz izpisa - odvisno od dogovora, ki je dokumentiran v
Zapisniku za vnos podatkov o stanju zaloge za posamezno knjiZnico.

V tretjem delu listka se obicajno izpiSejo inventarne Stevilke gradiva, ki
pripadajo istemu naslovu (zapisu).

Slika na naslednji strani prikazuje katalozni listek z glavnim opisom in
dodatnim vpisom za ilustratorja.

IZBOR ZAPISOV

Zapise, za katere zelimo pripraviti katalozne listke, moramo najprej izbrati v
lokalni bazi podatkov, kar storimo z ukazom SELECT (gl. priro¢nik
COBISS/Katalogizacija, ukaz SELECT).

1ZPIS
Takoj po izboru zapisov lahko katalozne listke izpiSemo, in to na:

e zaslon
e lokalni tiskalnik
e sistemski tiskalnik.
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00 C PETIHKA E. Ertek...
Bmartne C PETIEKA E. Krtek...

PETLEKA, REduard

Krtek in avtomobil@ek / zamnoval in
ilustriral Zdendk Miler ; napieal Eduard
Petigka ; [(prevedla Zdenka 8kerlij
Jermanoval. - Ljubljana : Mladika, 1997
(Praga : Svoboda). — 63 atr. : barvne
ilustr. ; 27 cm

prevod delat trlek 1 amtidio, - [luste. na spojeik ligtih

ISBN 961-205~081-=9
1. Miler, Zdenek [ilustrator]

PETIEKA, Bduard: Krtek in avtomobildek

§21.162.3-31-34
169.81

00 3060042752, Zmartno 6000006535
COBISS.SI-ID 1587450

+-

O

ipostavitev gradiva
i (signatura)

i znacnica

glavni opis (popoln)

i—' opombe
4—| ISBN

4_

ek

1
-

_____________________________________________________________________ +

napotilni sistem
'oznaka, da se listek

" nadaljuje

9 .. ® idrugi del glavnega

EQ'

b e

oD C PETIERER E. Ertek...
Smartne C PETISKA E. Krtek... |

HILER, Zdendk [ilustrator]

PETISKA, Eduard

Krtek in avitomobildek / zasnoval in
rlustriral Zdendk Miler ; napisal Eduard
Petiska : [prevedla Zdenka Zkerls
Jermanoval. = Ljubliana : Mladika, 1997.
63 =str.

ISBl 9261-205~-061~9

00 3000042752, Smartne 6000006535
COBISS.SI-ID 1587450

O

4+—=— vyrstilc1 UDK

O

ilistka

ilokacija in
iinventarna §tevilka

"_©_; identifikacijska
iStevilka COBISS .SI

------ =

'postav1tev gradiva
i (signatura)

4,—, dodatni vpis

1 1
1 1 - -
4&. znacnica

O

<4—=—glavni opis (skrajSani)

O

4—'ISBN
! O :lokam]ain

1inventarna Stevilka
| identifikacijska
i Stevilka COBISS ST

Slika 4 - 3: Glavni in dodatni listek za monografske publikacije za AIK
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