4 OKOLIJE IZPOSOJE GRADIVA

Okolje izposoje gradiva predstavlja osrednji in najobseznejsi del programske
opreme COBISS2/1zposoja. V njem izvajamo vse postopke evidentiranja
gradiva pri izbranem ¢lanu.

Clana izberemo iz baze podatkov o ¢lanih na osnovnem nivoju. V ukazno
vrstico vpisemo ukaz MEMBER in sedemmestno vpisno Stevilko. Po potrditvi s
tipko Return] preidemo v okolje izposoje gradiva.

Ce ne poznamo vpisne stevilke ¢lana, ga lahko poi§¢emo z ukazom SELECT
(ali SEARCH). Glede na podano iskalno zahtevo lahko takoj po potrditvi ukaza
preidemo v okolje izposoje gradiva pri dolocenem ¢lanu (e podani iskalni
zahtevi ustreza samo en ¢lan iz baze podatkov). Ce pa se po potrditvi ukaza
izpiSe seznam Clanov (ki ustrezajo podani iskalni zahtevi), izberemo
dolocenega ¢lana tako, da vpiSemo v ukazno vrstico zaporedno Stevilko, pod
katero se nahaja v sezhamu.

V okolju izposoje gradiva lahko izvajamo naslednje postopke:

e pregled evidentiranega gradiva pri ¢lanu
e izposoja gradiva
— izposoja na dom
— izposoja v Citalnico
— izposoja iz Citalnice na dom
—  krozenje revij
— medoddel¢na izposoja
e rezervacije prostega in izposojenega gradiva
e spreminjanje datuma vrnitve gradiva
— dolocitev novega datuma vrnitve
— podaljsanje roka izposoje
e vraCanje gradiva
— vracanje brez zadrzka
— vracanje z zadrzkom
— vracanje v katerem Kkoli oddelku z avtomatizirano izposojo
evidentiranje izgubljenih izvodov gradiva
vpis ali spreminjanje opombe o ¢lanu
vpis ali spreminjanje opombe o gradivu, vezane na ¢lana
vpis ali spreminjanje opombe o gradivu
izpisovanje podatkov na tiskalnik
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vpogled v podatke o gradivu

vpogled v podatke o disciplini ¢lana

evidenca gradiva in disciplina ¢lana v drugem oddelku®
prehod v okolje evidence ¢lanov

prehod v okolje kataloga

prehod v okolje evidentiranja in poravnave terjatev

Vsak postopek evidentiranja gradiva (izposoja na dom ali v ¢italnico, izposoja
iz ¢italnice na dom, evidentiranje izgubljenih izvodov, rezervacije prostega ali
izposojenega gradiva, vracanje) lahko izvajamo, dokler ne pritisnemo tipke
[Esc] ali ne izberemo drugega postopka.

Pri prehodu v okolje izposoje se izvr$ijo nekatere programske kontrole, vezane
na posameznega ¢lana:

e Ceje pri ¢lanu dolotena omejitev §tevila izposojenih izvodov, se v
vrstici sporocil izpiSe opozorilo Omejitev izposoje na xxx
izvodov.

e 'V knjiznicah, kjer imajo vkljuceno kontrolo ustreznosti kategorije
Clana, se preverja ustreznost postavljene kategorije ¢lana glede na
njegovo starost. Neustrezna je v naslednjih primerih:

—  za predsolske otroke (kategorija 001), Ce so starejsi od 7 let

— za osnovnoSolce (kategorija 002), ¢e so starejsi od 15 let

—  za srednjesolce (kategorija 003), Ce so starejsi od 19 let

Za druge kategorije se kontrola ne izvaja. Ko program ugotovi, da
evidentirana kategorija Clana ne ustreza njegovi starosti, se v vrstici
sporo€il izpiSe: Evidentirana kategorija <kategorija
¢lana> ne ustreza starosti c¢lana.

e Ceje ¢lanu poteklo ¢lanstvo, se z ozirom na to, ali v knjiznici
zaracunavajo Clanarino (avtomatski na¢in zara¢unavanja ¢lanarine v
ceniku) ali ne, v vrstici sporocil izpiSe opozorilo:

— Clanarina (<kategorija &lana>) = <znesek iz
cenika> (datum poteka &lanstva) aliClanarina
(¢lanarina - <veljavnost c¢lanstva>)=<znesek
iz cenika>, vukazni vrstici pa vprasanje Evidentiram
kot terjatev (D/N) 2. S pritrdilnim odgovorom evidentiramo
¢lanu terjatev za Clanarino, hkrati pa se pri podatkih o ¢lanu
azurira polje Datum podaljsanja ¢lanstva 0z. Datum
poteka c¢lanstva.

— Clanstvo je poteklo DD.MM.LLLL, Vv ukazni vrstici pa
vpra§anje Zelite podaljSati ¢lanstvo (D/N)?2.S
pritrdilnim odgovorom se pri podatkih o ¢lanu azurira Datum
podaljSanja ¢lanstva 0z. Datum poteka c¢lanstva.

! Samo v knjiznicah, ki imajo izposojo organizirano po oddelkih.
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Ce se pri ¢lanu ne vodi evidenca ¢lanstva, se preverja datum zadnjega
obiska v knjiznici (v katerem koli oddelku). Ce je od zadnjega obiska v
knjiznici preteklo vec¢ kot eno leto, se v vrstici sporocil izpiSe opozorilo
Datum zadnjega obiska DD.MM.LLLL - preverite
azurnost podatkov o ¢lanu!

Ce ima ¢lan evidentirane neporavnane terjatve, se lahko v vrstici
sporocil izpise ustrezno opozorilo, npr. Clan ni poravnal
zaostalih terjatewv.

V vrstici sporo€il se izpisujejo tudi opozorila o omejitvah, ki so
postavljene pri ¢lanu (npr. <§t. ¢lana> <priimek in ime>:
samo izposoja v ¢italnici).

Ce ima ¢lan, ki je postal polnoleten, indikator prejemanja opominov e
vedno nastavljen na vrednost »2« — opomine poslati na naslov poroka,
se izpiSe naslednje opozorilo: Clan je polnoleten,
opomini so nastavljeni na naslov poroka/starsSa.
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