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Vsebina tečaja

• normativna kontrola osebnih imen in imen korporacij ter

katalogizacija z normativno kontrolo

• merila kakovostnega normativnega zapisa v formatu COMARC/A

• tipični postopki pri delu z normativnimi zapisi
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Literatura ‒ format COMARC in programska oprema

• COMARC/A Format za normativne podatke 

https://www.cobiss.net/help/sl/

• COBISS/Katalogizacija 

https://www.cobiss.net/help/sl/

• Dodatna navodila za katalogizacijo 

https://www.cobiss.net/help/sl/
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• COBISS4/Katalogizacija 

• https://www.cobiss.net/help/sl/generalC4/generalC4.html

• COBISS3/Katalogizacija 

• pogl. 9 ‒ Normativna kontrola avtorjev

• dodatek A.2 ‒ Iskalni indeksi

• dodatek B.2 ‒ Programske kontrole

• dodatek E.2 ‒ Atributi za prikaz rezultatov iskanja

• dodatek F.4 ‒ Prevzemanje iz tuje baze podatkov LC/NAF

• Dodatna navodila za katalogizacijo
• Dokumentacija za uporabnike in video navodila. Programska oprema COBISS3. 

Katalogizacija. Dodatna navodila. Dostopno na https://www.cobiss.net/help/sl/.
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Literatura ‒ katalogizacijska pravila in tuja praksa 

Katalogizacijska pravila
• PPIAK/1

• ZNAČKA

• OSKZ

• Nacionalni bibliografski center

• Krasovka
• Komisija za katalogizacijo

Tuja praksa
• VIAF

4

Pri določanju točk dostopa si lahko pomagamo tudi z različnimi viri, kot so servis VIAF,
nacionalne normativne baze, katalogi in bibliografije nacionalnih knjižnic (do nekaterih knjižnic
in normativnih baz lahko dostopamo preko VIAF), svetovni splet, splošni priročniki
(enciklopedije, biografski in bibliografski leksikoni itn.) ipd.

• Verona, E., 1986. Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kataloga. Deo 1. Zagreb: 
Hrvatsko bibliotekarsko društvo.

• Dimec, Z. & Kavčič, I. ur., 2001. ZNAČKA. Ljubljana: NUK. Dostopno tudi na 
http://home.izum.si/izum/e‐prirocniki/znacka.pdf.

• Oblika in struktura korporativnih značnic – OSKZ, 1998. Ljubljana: NUK.

• Krasovka: Komisija za razvoj strokovnih osnov vzajemnega kataloga. Dostopno na 
https://www.nuk.uni‐lj.si/nuk/krasovka.

• Nacionalni bibliografski center. Narodna in univerzitetna knjižnica. Dostopno na: 
https://www.nuk.uni‐lj.si/nuk/organizacija/nacionalni‐bibliografski‐center.

• Komisija za katalogizacijo. Dostopno na https://www.nuk.uni‐lj.si/nuk/komisija‐za‐
katalogizacijo.

• VIAF: Virtual International Authority File. Dostopno na https://viaf.org/.



5

Katalogizacija v sistemu COBISS – ažuriranje CONOR

© IZUM, 30. 3. 2023, T63‐IZO‐EP‐SI, V11.0

Pooblastila

• kreiranje in urejanje polnih normativnih zapisov za osebna 

imena ter prevzemanje zapisov iz baze podatkov LC/NAF 

(CAT_NEWPN)

• paketno povezovanje bibliografskih zapisov z normativnimi 

zapisi CONOR (CAT_LINKAU)

• kreiranje in urejanje polnih normativnih zapisov za 

korporacije (CAT_NEWCB)

5

Polja, ki jih ne moremo urejati, so označena z zeleno barvo.

Normativne zapise za osebna imena lahko kreirajo vsi katalogizatorji. Za oblikovanje polnih
normativnih zapisov za osebna imena pa potrebujemo pooblastilo CAT_NEWPN. Če imamo
pooblastilo CAT_NEWPN, lahko urejamo vsa polja v normativnih zapisih, ne moremo pa urejati
polj v zapisu, za katerega je odgovornost prevzela druga knjižnica ("Adopted by:"). Izjema so
variantne točke dostopa (polje 400) in viri zanje (polje 810) v zapisih za osebna imena, ki jih
vedno lahko doda kateri koli katalogizator.

Možnost kreiranja normativnega zapisa za ime korporacije imajo samo katalogizatorji s
pooblastilom CAT_NEWCB. Če nimamo pooblastila CAT_NEWCB, normativnih zapisov za imena
korporacij ne moremo niti kreirati niti urejati, prav tako v normativne zapise ne moremo dodajati
podatkov o variantnih točkah dostopa. Katalogizatorji brez pooblastila CAT_NEWCB morajo ime
korporacije v bibliografski zapis vnesti ročno.

Če imamo pooblastilo CAT_NEWCB, lahko urejamo vsa polja v normativnih zapisih za imena
korporacij, ne moremo pa urejati polj v zapisu, za katerega je odgovornost prevzela druga
knjižnica ("Adopted by:"). Izjema so variantne točke dostopa (polje 410) in viri zanje (polje 810)
v zapisih za imena korporacij, ki jih vedno lahko doda katalogizator s pooblastilom
CAT_NEWCB.

Katalogizator pridobi pooblastilo CAT_NEWCB le, če je poleg tega tečaja opravil še NUK‐ov Tečaj
za redaktorje baze podatkov CONOR: ime korporacije. Vrstni red opravljanja tečajev ni predpisan:
katalogizator se lahko sam odloči, katerega tečaja se bo udeležil najprej.
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Normativna kontrola osebnih imen in imen korporacij

zbiranje vseh
avtorjevih oblik imena

Dela Avtor

vsa avtorjeva dela 
razvrščamo pod 

enotno obliko imena

6

V normativnem zapisu določimo točko dostopa, ki je enotno določena za uporabo v celotnem
sistemu katalogizacije. Pod enotno določeno obliko imena se razvrščajo vsa dela entitete ne
glede na to, če so bila nekatera dela izdana pod drugačnim imenom. Preostale oblike imena
vnašamo v normativni zapis kot variantne ali sorodne točke dostopa. Vsako od teh imen v
normativnem zapisu je v katalogu točka dostopa do bibliografskih zapisov te entitete.
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Katalogizacija z normativno kontrolo osebnih imen

200
iz NZ

400
iz NZ

500
iz NZ

BIBLIOGRAFSKI ZAPIS

C
O
N
O
R
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Na osnovi podpolja 3 se v bibliografski zapis v polja 70X iz normativnega zapisa samodejno
vpiše normativna točka dostopa, obenem pa se v bibliografski zapis v polja 900‐902 dodajo
tudi morebitne variantne točke dostopa, v polje 903 pa morebitne sorodne točke dostopa.

Preko normativne baze podatkov poteka tudi spreminjanje polj v bibliografskih zapisih.
Podpolje 3 omogoča tudi kasnejše samodejno usklajevanje polj v bibliografskih zapisih s
spremembami, narejenimi v normativnih zapisih (gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.12).

Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 7.3.4.1.
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Katalogizacija z normativno kontrolo imen korporacij

210
iz NZ

410
iz NZ

510
iz NZ

nepovezana oblika 
v BZ

C
O
N
O
R

BIBLIOGRAFSKI ZAPIS
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Na osnovi podpolja 3 se v bibliografski zapis v polja 71X iz normativnega zapisa samodejno
vpiše normativna točka dostopa, obenem pa se v bibliografski zapis v polja 910‐912 dodajo
tudi morebitne variantne točke dostopa, v polje 913 pa morebitne sorodne točke dostopa.
Polje 916 vsebuje ročno vpisano obliko imena korporacije, ki je še ni v povezanem
normativnem zapisu.

Preko normativne baze podatkov poteka tudi spreminjanje polj v bibliografskih zapisih.
Podpolje 3 omogoča tudi kasnejše samodejno usklajevanje polj v bibliografskih zapisih s
spremembami, narejenimi v normativnih zapisih (gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.12).

Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 7.3.4.1.

Gl. tudi:
• Video predstavitev Normativna kontrola imen korporacij. Dostopno na
https://izobrazevanje.izum.si/EntryFormDesktopDefault.aspx?tabid=40&type=video.
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Kakovost normativnega zapisa

Normativni zapis vsebuje

̶ normativno točko dostopa 

̶ variantne in sorodne točke dostopa

̶ kodirane podatke in opombe o osebi oz. korporaciji ter 
opombe o točkah dostopa

9

Če je le mogoče glede na dostopne podatke, normativne zapise uredimo do take mere, da
vsebujejo vse potrebne podatke ter nato v podpolje 001a – Status zapisa vpišemo kodo "c" –
popravljen zapis. Normativno točko dostopa pa preverimo in potrdimo (verificiramo): v
podpolje 100b ‐ Koda za status normativne točke dostopa vnesemo kodo "a" – sprejeta
normativna točka dostopa (koda "a" v podpolju 100b je pogoj za programsko usklajevanje
bibliografskih zapisov z normativnimi). Zapis po potrebi dopolnimo z variantnimi in s
sorodnimi točkami dostopa (polja 4XX in 5XX), dodamo vire za normativno točko dostopa in
vire za variantne točke dostopa (polje 810), vpišemo opombe za uporabnike v bloku 3XX,
dodamo opombe za katalogizatorje v bloku 8XX ter izpolnimo obvezne in druge znane
kodirane podatke, ki se nanašajo na zapis in entiteto.

Gl. tudi:
• Kos, J., 8. 10. 2019. Kako sestavimo normativni zapis za osebno ime. Blog COBISS. Dostopno 

na     https://blog.cobiss.si/2019/10/08/sestavimo_normativni_zapis/.
• Krajnc Vobovnik, A., 2020. Ažuriranje zapisov v VIAF in priporočila za kakovostnejši prikaz 

slovenskih normativnih zapisov v VIAF. Organizacija znanja (Online), 25(1/2), 18 pp. 
Dostopno  na  
https://www.cobiss.si/OZ/PDF/OZ_2020_1_2_final/2025005_Krajnc_Vobovnik.pdf.
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Iskanje

• iskanje normativnih zapisov neposredno pri kreiranju ali
urejanju bibliografskega zapisa v urejevalniku

̶ v podpolju 7XX3 – Številka normativnega zapisa vpišemo
iskalno zahtevo

• iskanje normativnih zapisov v iskalniku

− metoda Iskanje / CONOR

10

Opozorilo
Natančnost pri iskanju ustrezne točke dostopa je zelo pomembna, saj lahko sicer kreiramo nov
zapis za isto entiteto ali pa bibliografski zapis povežemo z napačnim normativnim zapisom.
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Besedno iskanje v podpolju 7XX3

11

Kadar iščemo normativne zapise za osebna imena in imena korporacij neposredno pri
kreiranju ali urejanju bibliografskega zapisa, v bibliografskem zapisu odpremo podpolje 7XX3
in vanj vpišemo iskalno zahtevo: npr. poljubne besede ali začetke besed iz točke dostopa
(besedno iskanje).
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Frazno iskanje v podpolju 7XX3

12

Kadar iščemo normativne zapise za imena oseb in imena korporacij neposredno pri kreiranju
ali urejanju bibliografskega zapisa, v bibliografskem zapisu odpremo podpolje 7XX3 in vanj
vpišemo iskalno zahtevo: npr. točko dostopa v narekovajih, pri čemer moramo iskalno zahtevo
vpisati v celoti ali jo krajšati na koncu z znakom "*" (frazno iskanje).
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Iskanje v iskalniku CONOR (1)

13

Zakaj je priporočljivo tudi uporabiti iskanje po ključnih besedah v iskalniku CONOR?

Kadar iščemo normativne zapise za imena oseb in imena korporacij neposredno pri kreiranju
ali urejanju bibliografskega zapisa (podpolje 7XX3 v bibliografskem zapisu), je iskanje omejeno
samo na polja za točke dostopa (polja 2XX, 4XX in 5XX).

V iskalniku CONOR pri iskanju po ključnih besedah pa iskalnik ne išče samo po poljih za točke
dostopa, ampak tudi po nekaterih poljih za opombe, namenjenim uporabnikom (podpolja
300a, 330a in 340a), in po nekaterih poljih za opombe, namenjenim samo katalogizatorjem
(podpolji 820a in 830a).

Iskanje
Iščemo normativni zapis z obliko imena M. C. Grant (na enoti, ki jo katalogiziramo, je oblika
imena avtorja M. C. Grant). Ko iščemo v podpolju 70X3 v bibliografskem zapisu, je zadetkov 0.
Ko pa iščemo v iskalniku CONOR po ključnih besedah, dobimo 4 normativne zapise, med njimi
je tudi normativni zapis, ki ga iščemo, vendar vsebuje normativno točko dostopa s polno
obliko imena McKenzie, Grant. Med rezultati iskanja pa se je pojavil zato, ker sta v zapisu v
podpolju 830a navedeni obe iskani besedi: "Podpisuje se tudi z obliko imena M. C. Grant, (v
COBIB‐u še ni zapisov s to obliko imena)".
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Iskanje v iskalniku CONOR (2)

• frazno iskanje

̶ iskalna polja v izbirnem iskanju in predpone v ukaznem

iskanju (PH=, CH=, PN=, CB= idr.)

• besedno iskanje

̶ pripone (/PN, /CB idr.) in iskanje po ključnih besedah v

ukaznem iskanju

• omejevanje

̶ priponi /PNR in /CBR

14

Primer iskanja sestanka "4. Simpozij zdravstvena pastorala v Celju l. 2001":

CB=simpozij zdravstvena pastorala (4 ; 2001 ; celje) ali

CB=simpozij zdravstvena pastorala* ali

(simpozij zdravstvena pastorala)/CB ali

simpozij zdravstvena pastorala

(1 zadetek: v bazi obstaja zapis z imenom "Simpozij zdravstvena pastorala (4 ; 2001 ; Celje)")

vendar ne:

CB=simpozij zdravstvena pastorala

(0 zadetkov)

Primer iskanja korporacije "Študijska knjižnica v Mariboru":

CB=Študijska knjižnica (Maribor) ali

CB=Študijska knjižnica* ali

(Študijska knjižnica Maribor)/CB ali

Študijska knjižnica Maribor

(3 zadetki: v bazi obstajajo 3 zapisi z imenom "Študijska knjižnica (Maribor)")

vendar ne:

CB=Študijska knjižnica Maribor ali

CB=Študijska knjižnica

(0 zadetkov)
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Dobra iskalna praksa 

• iskanje večkrat ponovimo tako, da iščemo tudi po vseh

možnih drugih oblikah imena (npr. skrajšane oblike imena)

• za iskanje po posameznih delih imena uporabimo besedno

iskanje (/PN, /CB, iskanje po ključnih besedah)

• za iskanje po obliki imena, kot je zabeležena v bazi,

uporabimo pregled pojmov

15

Primer iskanja normativnega zapisa za osebo "Sabina Belej Kos":

PN=belej kos, sabina*

(0 zadetkov)

(sabina belej kos)/PN ali

sabina belej kos

(1 zadetek: v bazi obstaja 1 normativni zapis z osebnim imenom Kos Belej, Sabina)

Primer iskanja po ključnih besedah normativnega zapisa za osebo "Aleksandra Turk Brdar":

aleksandra turk brdar

aleksandra turk

(0 zadetkov)

aleksandra brdar

(1 zadetek: v bazi obstaja 1 normativni zapis z osebnim imenom "Brdar, Aleksandra", ki ga je
avtorica uporabljala pred poroko)

Primer iskanja normativnega zapisa za osebo "Marco Colleoni":

PN=Colleoni, M ‐‐> uporabimo pregled pojmov

(v bazi obstaja 1 normativni zapis z osebnim imenom Colleoni, M., ki je skrajšana oblika
avtorjevega imena)
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Diakritični in drugi znaki v iskanju 

• pri iskanju s PN=, PH=, CH= in CB= natančno vnesemo črke z 

diakritičnimi znamenji (č, š, ž, ć, đ, ö, ě itd.)

• pri iskanju s /PN, /CB in po ključnih besedah lahko 

vnesemo samo osnovne črke (c, s, z, c, d, o, e itd.)

• okno Nabor znakov COBISS odpremo s kombinacijo tipk 

<Ctrl> + <s>

16

Kadar iščemo v izbirnem iskanju in s predponami PN=, PH=, CB=, CH= v ukaznem iskanju,
moramo natančno vnesti črke z diakritičnimi znamenji:
PN=čižmář, miloš*
(normativni zapis z osebnim imenom "Čižmář, Miloš")

Kadar iščemo v ukaznem iskanju s priponama /PN, /CB ali po ključnih besedah, lahko vnesemo
samo osnovne črke (brez diakritičnih znamenj):
(milos cizmar)/PN ali
milos cizmar
(normativni zapis z osebnim imenom "Čižmář, Miloš")

Kadar iščemo v izbirnem iskanju in s predponami PN=, PH=, CB=, CH= v ukaznem iskanju samo
z osnovnimi črkami (brez diakritičnih znamenj), zapisa z iskano entiteto ne bomo našli:
PN=cizmar, milos*
(0 zadetkov)

• COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.2 in 4 ter dodatka A.2 in E.2.
• Kos, J., 22. 6. 2018. Tehnike iskanja v CONOR.SI pri kreiranju normativnih zapisov za osebna 

imena avtorjev. Blog COBISS. Dostopno na https://blog.cobiss.si/2018/06/22/tehnike‐
iskanja‐conor/.

• Kos, J., 14. 9. 2020. Tehnike iskanja v CONOR.SI pri kreiranju normativnih zapisov za imena 
korporacij. Dostopno na https://blog.cobiss.si/2018/06/22/tehnike‐iskanja‐conor/.
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Iskanje po sistemskih podatkih v CONOR

• CR= Kreator zapisa in RE= Zadnji redaktor zapisa

• iskalna zahteva v obliki <CONOR akronim knjižnice podčrtaj 
uporabniško ime> (CR=CONOR ODKLJ_MARIJA)

• pri oblikovanju iskalne zahteve lahko uporabimo pregled 
pojmov

• po datumu kreiranja iščemo z DM=, po datumu zadnjega 
ažuriranja pa z DR=

• iščemo lahko tudi po obdobju kreiranja ali ažuriranja

17

Iskanje
CR=CONOR SIKMB_MARTA* 
(normativni zapisi, ki jih je določen katalogizator kreiral od začetka in prevzel iz LC/NAF)

CR=CONOR SIKMB_MARTA
(normativni zapisi, ki jih je določen katalogizator kreiral od začetka)

CR=CONOR SIKMB*
(normativni zapisi, ki so jih kreirali katalogizatorji iz določene knjižnice)

RE=CONOR CTK_BREDA 

(normativni zapisi, ki jih je določen katalogizator ažuriral)

RE=CONOR CTK*

(normativni zapisi, ki so jih ažuirali katalogizatorji iz določene knjižnice)

CR=CONOR ODKLJ_MARIJA* AND DM=2005*

RE=CONOR ODKLJ_MARIJA* AND DM=200503*

CR=CONOR ODKLJ_MARIJA* AND DM=20050304

CR=CONOR ODKLJ_MARIJA* AND DM=20050205:20050607

RE=CONOR ODKLJ_MARIJA* AND DR=20050205:20050607



18

Katalogizacija v sistemu COBISS – ažuriranje CONOR

© IZUM, 30. 3. 2023, T63‐IZO‐EP‐SI, V11.0

Kreiranje polnega normativnega zapisa od začetka (1)

• polni normativni zapis kreiramo vsakič, kadar znamo 

določiti enotno točko dostopa in kadar smo zbrali dovolj 

podatkov  o entiteti, ki je povezana z normativnim zapisom

• polni normativni zapis kreiramo od začetka, kadar v bazi 

podatkov LC/NAF ni ustreznega zapisa oz. zapis v bazi 

podatkov LC/NAF ne ustreza našim potrebam

18

ID=14497891 PN V1 11.03.2019 CONORC::TECC1_IZUM_JELKAK

001 ac ‐ popravljen zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica

101 aslv – slovenski

102 asvn ‐ Slovenija

106 a0 ‐ lahko se uporablja tudi kot predmetna oznaka

120 aa ‐ ženski ba ‐ razlikovano osebno ime

152 aPPIAK ‐ Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kataloga

190 11 a1914 b05 c29

191 11 a2003 b02 c23

200   1 aVerbič bMarija f1914‐2003

340 aSlovenska zgodovinarka 

400   1 aVerbič bM. 

810 aGospodarski in socialni položaj tolminskega kmeta v začetku 16. stoletja in

upori tolminskih kmetov v letih 1513 do 1515 / Marija Verbič. ‐ 1974

810 aUporni kmetje na Kobariškem leta 1513 / Marija Verbič. ‐ V: Kobariško berilo :

zgodbe, pričevanja, poezija, proza. str. 25‐27 bM. Verbič 

820 aNe zamenjuj: Verbič, Marija, 1955‐ (zdravstvo)

820 aNe zamenjuj: Verbič, Marija, 1967‐ (organizatorka)
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Kreiranje polnega normativnega zapisa od začetka
(2)

Normativni zapis za osebno ime 

• izberemo masko vnosa PN – osebna imena

• ne moremo uporabiti metode Zapis / Priredi v nov zapis

Normativni zapis za ime korporacije 

• izberemo masko vnosa CB – korporacije

• lahko uporabimo metodo Zapis / Priredi v nov zapis

19

ID=156333667 CB V1 11.03.2019 CONORC::TECC1_IZUM_JELKAK

001 ac ‐ popravljen zapis bx ‐ normativni zapis cb ‐ ime korporacije

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica

101 aslv ‐ slovenski

102 asvn ‐ Slovenija

106 a0 ‐ lahko se uporablja tudi kot predmetna oznaka

150 ay ‐ ni upravni organ b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek

190 11 a1951

191 11 a1964 

210 02 aZavod za gluho mladino cLjubljana

300 0   aZavod je bil ustanovljen leta 1900 …

410 02 aZavod za gluhonemo mladino cLjubljana

510 02 3156333923 5a ‐ zgodnejše ime aGluhonemnica cLjubljana

510 02 3156334179 5b ‐ poznejše ime aZavod za usposabljanje slušno in

govorno prizadetih cLjubljana

810 aJubilejni zbornik Zavoda za gluhonemo mladino v Ljubljani : 1900

‐1950 / [zbornik uredili Ermenc Zvonko, Kmetec Vera, Pianecki

Zora]. ‐ 1950     bZavod za gluho mladino

856 4   uhttp://arsq.gov.si/Query/detail.aspx?ID=92515
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Izbira maske vnosa

20

Z metodo Zapis / Spremeni masko vnosa izberemo ali spremenimo masko vnosa, lahko pa jo
tudi nastavimo kot privzeto.

Ustrezno masko vnosa izberemo pred kreiranjem zapisa. Definiramo lahko tudi privzeto masko
vnosa, ki velja do preklica (tudi po ponovni prijavi v sistem). Če imamo izbrano privzeto masko
vnosa, se pri kreiranju novega zapisa avtomatsko naloži v urejevalnik privzeta masko vnosa. Če
nimamo izbrane privzete maske vnosa, se pri kreiranju novega zapisa avtomatsko odpre okno
Maske vnosa, v katerem izberemo ustrezno masko vnosa.
V statusni vrstici vmesnika za katalogizacijo je vidna trenutno izbrana maska vnosa.

Kadar urejamo obstoječi zapis za določeno vrsto entitete, se pri nalaganju zapisa v urejevalnik
avtomatsko vključi ustrezna maska vnosa.

Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 7.1.11.
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001 – Uvodnik zapisa

• a – Status zapisa

"c" – popravljen zapis 

(zapis je dokončno popravljen, tj. brez slovničnih in 
vsebinskih napak)

21

Koda "n" – nov zapis v podpolju 001a je privzeta vrednost v vsakem novem zapisu. Normativni
zapis, če je le mogoče glede na dostopne podatke, uredimo do take mere, da vsebuje vse
potrebne podatke ter nato v podpolje 001a vpišemo kodo "c" – popravljen zapis.

Zapis s kodo "c" v podpolju 001a ne sme vsebovati kode 3 – nepopoln zapis v podpolju 001g –
Koda popolnosti zapisa.

Koda "c" v podpolju 001a in koda "a" v podpolju 100b sta obvezna podatka za vpis slovenskih
normativnih zapisov v servis VIAF.

001 ac ‐ popravljen zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba – latinica

…

200   1 aVerbič bMarija f1914‐2003

340 aSlovenska zgodovinarka 

400   1 aVerbič bM. 

810 aGospodarski in socialni položaj tolminskega kmeta v začetku 16. stoletja in

upori tolminskih kmetov v letih 1513 do 1515 / Marija Verbič. – 1974

…
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010 – Mednarodni standardni identifikator imen 
(ISNI) 

• a – Številka
• y – Preklicani ISNI 
• z – Napačni ISNI

010 _ _ <a>0000000108646146              
200 _ 1 <a>Jančar <b>Drago

22

Polje 010 vsebuje mednarodni standardni identifikator imen (ISNI), ki ga dodeljujejo v
ustanovah za dodelitev ISNI po centraliziranem sistemu in v skladu z ISO 27729. Sestavlja ga
16 številk brez presledkov. Zagotavlja pa identifikacijo identitet udeležencev, ki jih ti
uporabljajo javno pri ustvarjanju, produkciji, upravljanju in distribuciji medijskih vsebin v
medijski industriji.

V IZUM‐u iz baze CONOR.SI občasno pošiljamo normativne zapise s pripadajočimi
bibliografskimi zapisi iz baze COBIB.SI v servis VIAF. V IZUM‐u v te zapise v bazi CONOR.SI
vnesemo povratne podatke: ISNI v polje 010 – Mednarodni standardni identifikator imen (ISNI)
in VIAF ID v polje 035 – Kontrolne številke zapisov v drugih sistemih.

Iskalni indeks IS= ISNI (010a)
IS=0000000108646146

Gl. tudi:
• The ISNI International Agency. Dostopno na http://www.isni.org/.
• Krajnc Vobovnik, A., 2018 [i. e. 2019]. Vpis slovenskih normativnih zapisov za osebna imena 

v VIAF. Organizacija znanja (Online), 23(1/2), pp. 11‐20. Dostopno na 
https://www.cobiss.si/oz/HTML/OZ_2018_1_2_final/15/index.html.
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017 – Drugi identifikatorji 

• a – Identifikator
• b – Pojasnilo
• z – Napačni identifikator
• 2 – Koda sistema 

1. indikator  
7 – sistem, določen v podpolju 2

8 – vrsta identifikatorja ni določena

017 7 _ <a>0000‐0002‐8038‐722X  <2>orcid
200 _ 1 <a>Cizelj <b>Leon <r>07025

23

Podpolje 0172 – Koda sistema uporabimo samo, kadar ima prvi indikator vrednost 7 – sistem,
določen v podpolju 2. V podpolju 2 v šifrantu je samo koda za ORCID identifikator (Open
Researcher and Contributor Identifier).

ORCID identifikator je uveljavljen v raziskovalni sferi in smo ga začeli uporabljati tudi v sistemu
SICRIS.

ORCID identifikator je nelastniška/nezaščitena alfanumerična koda, ki enovito identificira
znanstvene in druge akademske avtorje in sodelavce. Rešuje problem, ki se pojavi, ker je
določen avtorjev prispevek v znanstveni literaturi ali objavo na področju družboslovja morda
težko prepoznati, saj večina osebnih imen ni enovita, lahko se spremenijo (npr. s poroko) ali pa
obstajajo kulturne razlike v vrstnem redu imen, imena vsebujejo nedosledno rabo okrajšave
osebnega imena ali pa so napisana v različnih pisavah.

Iskalni indeks NP= Druge identifikacijske oznake (017a)
NP=0000‐0002‐8038‐722X

Gl. tudi:
• ORCID. Connecting Research and Researchers. Dostopno na
https://orcid.org/.

• Krajnc Vobovnik, A., 2018 [i. e. 2019]. Vpis slovenskih normativnih zapisov za osebna imena 
v VIAF. Organizacija znanja (Online), 23(1/2), pp. 11‐20. Dostopno na 
https://www.cobiss.si/oz/HTML/OZ_2018_1_2_final/15/index.html.
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035 – Kontrolne številke zapisov v drugih sistemih

• a – Številka
• b – Preklicana ali neveljavna številka

035 _ _ <a>(VIAF)4968133
200 _ 1 <a>Jančar <b>Drago

035 _ _<a>(DLC)n 79107735

035 _ _<a>(OCoLC)oca00339685
210 02 <a>British Museum

24

V IZUM‐u iz baze CONOR.SI občasno pošiljamo normativne zapise s pripadajočimi
bibliografskimi zapisi iz baze COBIB.SI v servis VIAF. Kriterija za izbor zapisov sta koda "c" –
popravljen zapis v podpolju 001a – Status zapisa in koda "a" – sprejeta točka dostopa v
podpolju 100b – Status normativne točke dostopa. V IZUM‐u v te zapise v bazi CONOR.SI
vnesemo povratne podatke: VIAF ID v polje 035 – Kontrolne številke zapisov v drugih sistemih
in ISNI v polje 010 – Mednarodni standardni identifikator imen (ISNI).

Zapise, vpisane v VIAF, prepoznamo po frazi "conversion" v sistemskem polju, ki ji sledi datum
vpisa povratnih podatkov: npr. Conversion 18.05.2019.

Iskalni indeks LC= Kontrolne številke v drugih sistemih (035a)
LC=(VIAF)4968133

Gl. tudi:

• VIAF: The Virtual International Authority File. Dostopno na https://viaf.org/.

• Krajnc Vobovnik, A., 2018 [i. e. 2019]. Vpis slovenskih normativnih zapisov za osebna imena 
v VIAF. Organizacija znanja (Online), 23(1/2), pp. 11‐20. Dostopno na 
https://www.cobiss.si/oz/HTML/OZ_2018_1_2_final/15/index.html.

• Krajnc Vobovnik, A., 2019. Slovenski normativni zapisi za osebna imena v VIAF. Blog COBISS. 
Dostopno na https://blog.cobiss.si/2020/01/23/biografski/.
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100 – Splošni podatki o obdelavi

• b – Koda za status normativne točke dostopa

"a" – sprejeta 

(točka dostopa je verificirana in sprejeta)

"c" – začasna 

(točke dostopa ne moremo dokončno oblikovati zaradi 

pomanjkljivih ali  neustreznih informacij; ko jo uporabimo

naslednjič, jo moramo ponovno proučiti zaradi morebitnih 

dodatnih informacij)

25

Koda "a" – sprejeta normativna točka dostopa v podpolju 100b je pogoj za programsko
dnevno usklajevanje baze COBIB.SI z bazo CONOR.SI.

Podpolja 100b ne smemo zamenjevati s podpoljem 001g – Koda popolnosti zapisa. Koda v
podpolju 100b se nanaša samo na normativno točko dostopa v polju 200, medtem ko se koda
v podpolju 001g nanaša na celoten zapis. Kar pomeni, četudi smo v podpolju 100b izbrali kodo
"a" – sprejeta, je lahko v podpolju 001a – Status zapisa vnesena koda "n" – nov zapis in v
podpolju 001g navedena koda "3", ki označuje nepopoln zapis.

Koda "c" v podpolju 001a in koda "a" v podpolju 100b sta obvezna podatka za vpis slovenskih
normativnih zapisov v servis VIAF.

001 ac ‐ popravljen zapis   bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba – latinica

…

200   1 aVerbič bMarija f1914‐2003

340 aSlovenska zgodovinarka 

400   1 aVerbič bM. 

810 aGospodarski in socialni položaj tolminskega kmeta v začetku 16. stoletja in

upori tolminskih kmetov v letih 1513 do 1515 / Marija Verbič. – 1974

…
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Programsko usklajevanje bibliografskih zapisov z 
normativnimi

26

SynToCon: 05.08.2015

Pogoj za programsko usklajevanje (sinhronizacijo) baze COBIB.SI z bazo CONOR.SI je v
podpolje 100b vnesena koda "a" – sprejeta normativna točka dostopa. Pri tem se
bibliografski zapisi samodejno uskladijo z normativnimi zapisi, s katerimi so povezani. To
pomeni, da ko v obstoječem normativnem zapisu spremenimo normativno, variantno in
sorodno točko dostopa ali dodamo variantne in sorodne točke dostopa, je ta sprememba
vidna tudi v bibliografskih zapisih, ki so povezani s tem normativnim zapisom. Programsko
usklajevanje je pomembno, ker omogoča sprotno upoštevanje sprememb (npr. spremembe
imen) in s tem boljše in enostavnejše iskanje.

Usklajevanje baze COBIB.SI z bazo CONOR.SI poteka vsako noč, medtem ko redno usklajevanje
normativnih zapisov z bibliografskimi poteka le v nekaterih lokalnih bazah. Usklajevanje
lokalne baze z normativno bazo CONOR.SI vključi IZUM na zahtevo knjižnice.

Program za usklajevanje bibliografskih in normativnih zapisov najprej poišče vse normativne
zapise, ki so bili spremenjeni od datuma zadnjega usklajevanja do tekočega datuma in v
podpolju 100b – Koda za status normativne točke dostopa vsebujejo kodo "a" – sprejeta.
Program nato poišče vse bibliografske zapise, ki v podpolju 3 – Številka normativnega zapisa
vsebujejo ID‐je teh normativnih zapisov. V teh bibliografskih zapisih se vsa polja, ki vsebujejo
podpolje 3, uskladijo z ustreznimi normativnimi zapisi.

Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.12.
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101 – Jezik entitete
102 – Nacionalnost entitete

101 _ _<a>slv ‐ slovenski <a>eng ‐ angleški <a>ger ‐ nemški 

<a>ita ‐ italijanski <a>hrv ‐ hrvaški

102 _ _<a>svn ‐ Slovenija

210 12 <a>Srečanje mest srednje Evrope <d>1 <f>1994 

<e>Ljubljana

101 _ _<a>slv ‐ slovenski <a>ita ‐ italijanski

102 _ _<a>ita ‐ Italija 

210 02 <a>Kulturni dom Gorica

101 _ _<a>mul ‐ večjezični
102 _ _<a>int ‐ mednarodna organizacija
210 02 <a>Loesje

27

V normativne zapise vnašamo podatke iz zanesljivih in preverljivih virih. Če nismo zagotovo
prepričani o točnosti podatkov, potem teh podatkov ne vnesemo.

Polji 101 in 102 nista obvezni. Če ne najdemo podatka o jeziku ali jezikih, ki jih uporablja
entiteta, polja 101 ne izpolnimo. Če entiteta uporablja več jezikov, lahko vnesemo kode za vse
jezike ali pa uporabimo kodo "mul" – večjezični. Sami presodimo, ali bomo vnesli vse jezike ali
pa kodo za večjezičnost.

Če ne najdemo podatka o nacionalnosti, lahko polje 102 pustimo prazno ali pa v polje
vnesemo kodo "xxx" – država ni znana. Če ima korporacija sedež v več kot treh državah, lahko
uporabimo kodo "zzz" – več držav (več kot tri). Kadar je podatek o sedežu korporacije
pomemben, lahko podpolje 102a ponovimo. Za mednarodne organizacije uporabimo kodo
"int" – mednarodna organizacija.

101 aeng ‐ angleški
102 aint ‐ mednarodna organizacija
210 02 aInternational Organization for Mycoplasmology
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120b ‐ Razlikovano ali nerazlikovano osebno ime

Koda v podpolju 120b označuje, ali se ime v polju 200 nanaša 
na eno osebo ali na več oseb.

"a" – razlikovano osebno ime

(normativni zapis se nanaša na eno samo osebo)

"b" – nerazlikovano osebno ime

(normativni zapis se lahko nanaša na dve ali več oseb, ker 
entitete v polju 200 ni možno razlikovati od drugih entitet z 
enakim imenom)

28

Koda "a" ‐ razlikovano osebno ime v podpolju 120b označuje, da se normativni zapis nanaša
na eno samo osebo, saj je, če ima več entitet enako ime, entiteta v polju 200 od drugih entitet
z enakim imenom razlikovana z dodatkom, npr. z datumom rojstva ali smrti, plemiškim ali
častnim naslovom, ogovorom, pridevki itd.

101       ager ‐ nemški 
102       adeu ‐ Nemčija 
120       ab ‐ moški ba ‐ razlikovano osebno ime 
190 11 a1819 b12 c22 
191 11 a1885 b03 c31 
200   1 aAbt bFranz
340      aNemški skladatelj in zborovodja

101      aeng ‐ angleški 
102      agbr ‐ Velika Britanija   
120      aa ‐ ženski ba ‐ razlikovano osebno ime 
190 11 a1950 b06 c17 
200   1 aGraves bSue f1950‐
340 aAngleška pisateljica za otroke 
820 aNe zamenjuj: Graves, Sue, anglistka (poučevanje angleščine)  
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150 – Kodirani podatki za ime korporacije

• a – Vrsta upravnega organa
• b – Koda za posvetovanje ali sestanek

150 _ _<a>a ‐ federacija, samostojna država 

210 01 <a>Kraljevina Srbov, Hrvatov in Slovencev

150 _ _<b>1 ‐ korporacija je posvetovanje/sestanek

210 02 <a>Zveza bibliotekarskih društev Slovenije <b>Strokovno

posvetovanje <f>2009 <e>Maribor

29

150      ay ‐ ni upravni organ b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 02 aSlovenska akademija znanosti in umetnosti bBiblioteka

150 ay ‐ ni upravni organ b1 ‐ korporacija je posvetovanje/sestanek
210 12 aDan inženirjev in arhitektov d3 f2003 eLjubljana

150      ab ‐ pokrajina, republika, zvezna država b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 01 aDravska banovina cJugoslavija (1929‐1945)

150      ad ‐ mesto, občina itd. b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 01 aŠentilj cSlovenija cobčina

150 ac ‐ okrožje, okraj, departma b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 02 aPokrajinski narodnoosvobodilni odbor za Slovensko primorje in Trst

150 aa ‐ federacija/samostojna država b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 01 aSlovenija bSlovenska vojska

150      az ‐ druga vrsta upravnega organa b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 01 aGaberje cCelje, Slovenija cmestna četrt

150      af ‐ medvladna organizacija b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 02 aInternational Dairy Federation
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190 – Datum rojstva/začetka/nastanka
191 – Datum smrti/prenehanja/zaključka

190 11 <a>1986 <b>02 <c>13

210 02 <a>Moški pevski zbor Lipa Raduše

190 11 <a>1961

191 11 <a>1996 <b>06 <c>03

210 02 <a>Tovarna avtomobilov in motorjev <c>Maribor

<c>1961‐1996

190 11 <a>1918 <b>12 <c>01

191 11 <a>1929 <b>10 <c>03

210 01 <a>Kraljevina Srbov, Hrvatov in Slovencev

30
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200 – Normativna točka dostopa – osebno ime  

200 _1 <a>Jančar <b>Drago 

200 _1 <a>Cankar <b>Ivan <f>1876‐1918 

200 _1 <a>Brilej <b>Roman <c>matematik

200 _0 <a>Pius <d>II <c>papež

200 _0 <a>Sokrates

200 _1 <a>Dolinar <b>Ivan <f>1927‐

200 _1 <a>Dolinar <b>Ivan

300 0_<a>Ivan Dolinar je skupni psedonim Narta Velikonje in

Izidorja Cankarja

31

Osnovni del točke dostopa, ki identificira osebno ime, tvori vsebina podpolj a, b in d.

V nasprotju z vsakdanjim jezikom pri katalogih ne govorimo o osebah, ampak o bibliografskih
identitetah, ki jih določimo za osebe. Največkrat bo oseba imela le eno bibliografsko
identiteto. Vendar pa obstajajo tudi osebe, ki uporabljajo več bibliografskih identitet.

V polju 200 beležimo enotno določeno obliko osebnega imena bibliografske identitete, ki je
predmet našega normativnega zapisa. Obliko, jezik in pisavo osnovnega dela normativne točke
dostopa in tudi morebitna določila izberemo v skladu z veljavnimi katalogizacijskimi pravili. Za
pravilen vnos elementov normativne točke dostopa sledimo navodilom formata COMARC/A.
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210 – Normativna točka dostopa – ime korporacije
(1)

• 1. indikator – Vrsta korporacije 
0 – ime korporacije

1 – sestanek

• 2. indikator – Način vnosa imena
0 – ime v invertirani obliki

1 – ime, vneseno pod sedežem ali jurisdikcijo

2 – ime v naravnem vrstnem redu

32

150 ay ‐ ni upravni organ b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 02 aGorenjski muzej

150 ay ‐ ni upravni organ b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 02 aSlovenska akademija znanosti in umetnosti bBiblioteka

150 ay ‐ ni upravni organ b1 ‐ korporacija je posvetovanje/sestanek
210 12 aDan inženirjev in arhitektov d3 f2003 eLjubljana

150 ay ‐ ni upravni organ b1 ‐ korporacija je posvetovanje/sestanek
210 02 aZveza bibliotekarskih društev Slovenije bStrokovno posvetovanje

f2009 eMaribor

150 aa ‐ federacija, samostojna država b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 01 aSlovenija

150 ad ‐ mesto, občina b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 01 aBraslovče cSlovenija cobčina

150 aa ‐ federacija, samostojna država b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 01 aSlovenija bSlovenska vojska

150      af ‐ mednarodna medvladna organizacija b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek
210 02 aInternational Dairy Federation
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210 – Normativna točka dostopa – ime korporacije
(2)

• a – Začetni element

• b – Podrazdelek

• c – Dodatek k imenu ali kvalifikator

• d – Zaporedna številka sestanka

• e – Kraj sestanka

• f – Leto sestanka

• g – Invertirani element

• h – Del imena, ki ni začetni ali invertirani element

33

Osnovni del točke dostopa, ki identificira ime korporacije, tvori vsebina podpolj a, b, g in h. 
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210 – Normativna točka dostopa – ime korporacije
(3)

210 02 <a>Zavod za gluhe in naglušne Ljubljana

210 02 <a>Goriški muzej <c>Nova Gorica

210 02 <a>Slovenska akademija znanosti in umetnosti

<b>Biblioteka

210 12 <a>Borštnikovo srečanje <d>40 <f>2005 <e>Maribor

210 02 <a>Zveza bibliotekarskih društev Slovenije <b>Strokovno  

posvetovanje <f>2009 <e>Maribor

210 01 <a>Braslovče <c>Slovenija <c>občina

34

Pri vnosu v polje 210 izberemo obliko, jezik in pisavo osnovnega dela normativne točke
dostopa in tudi morebitna določila v skladu z veljavnimi katalogizacijskimi pravili. Pri pravilih
formata COMARC/A pa smo posebej pozorni na pravilno izbiro indikatorjev.
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3XX – Blok za opombe

• 300 – Informativna opomba

• 330 – Splošna opomba o pomenskem obsegu

• 340 – Opomba o biografiji in delovanju 

• Blok 3XX vsebuje opombe, ki so namenjene javnemu 

prikazu v COBISS+.

• Besedilo opombe vnašamo v slovenščini.

• Polje 340 uporabljamo samo pri osebnih imenih.

35

Opombe v bloku 3XX so namenjene uporabnikom in so napisane v obliki, primerni za javni
prikaz. Opombe, namenjene katalogizatorjem, so v bloku za informacije o viru podatkov 8XX.

Polja bloka 3XX lahko uporabljamo le s pooblastilom CAT_NEWPN oz. CAT_NEWCB, razen polja
340, ki je na voljo tudi katalogizatorjem brez pooblastila CAT_NEWPN.

200 1 aStarr bRingo
300 0 aRingo Starr je psevdonim
340 aAngleški glasbenik, pevec, bobnar, pisec pesmi, član skupine The Beatles in igralec

Iskalni indeks /NT Opombe (300a, 330a, 340a, 820a, 830a)

psevdonim/NT
(redni član sazu)/NT
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300 – Informativna opomba

• opomba pojasnjuje odnos med točko dostopa v polju 2XX 

in drugimi entitetami

• vnašamo tudi podatke, ki so v pomoč pri identifikaciji točke 

dostopa

• besedilo opombe vnašamo v slovenščini

• polje je ponovljivo

36

200 1 aAnđel bBranko

300 0 aLucis Ferre je psevdonim

400 1 5e ‐ psevdonim aFerre bLucis

810 aUmetnost v vosku = Art in wax / Rafael Samec. ‐ 2004 bBranko Anđel

810 a1100 voščilnic z opisom izdelave / [zbrala in uredila, avtorica teksta 
Nina Berčič Demšar. ‐ 2002 bLucis Ferre 

210 02 aMeščanska šola cRibnica

300 0 aBivša Meščanska šola predstavlja razredni del zdajšnje OŠ Franceta Prešerna v

Ribnici

810 aMeščanska šola v Ribnici / [uredništvo France Ivanec ... et al.]. – 2006
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330 – Splošna opomba o pomenskem obsegu

• uporablja se za opis pomenskega obsega točke dostopa v 

polju 2XX

• besedilo opombe vnašamo v slovenščini

• polje je ponovljivo

37

200 1 aKalašnikov bJosip

300 0  aJosip Kalašnikov je psevdonim

330 0  aNe zamenjuj z Možina, Miran (psihiater in psihoterapevt) 

400 1 5f ‐ pravo ime aMožina bMiran

810 aPesmi / Josip Kalašnikov. ‐ Ljubljana, 2002 

210 02 aInternational Organization for Mycoplasmology
410 02 5d ‐ akronim aIOM
330 0   aNe zamenjuj z IOM (International Organization for Migration)
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340 – Opomba o biografiji in delovanju

• uporablja se za vnos podatkov o biografiji, zgodovini in/ali 

dejavnosti osebe

• besedilo opombe vnašamo v slovenščini (z izjemo uradnih 

imen organizacij, institucij ipd., ki jih pustimo v izvirnem 

jeziku)

• opomba je namenjena javni objavi, zato mora vsebovati 

samo podatke, ki smo jih pridobili iz javno dosegljivih in 

zanesljivih virov

• polje je ponovljivo

38

200 1 aBohak bJanko f1944‐

340 aSlovenski teolog, klinični psiholog in psihoanalitik

200 0 aYou f1978‐

340 aJužnokorejska risarka

200 1 aOliver bPaul f1927‐2017

340 aAngleški zgodovinar arhitekture ter pisec o bluesu in drugih oblikah afroameriške

glasbe

200 1 aČrnivec bMiroslav f1904‐1986

340 aSlovenski geodet, profesor geodetske astronomije in geodetskih računov na

Oddelku za geodezijo Fakultete za arhitekturo, gradbeništvo in geodezijo (1955‐

1975)

200 1 aČrnivec bMiroslav f1930‐1997

340 aSlovenski geodet, bil profesor na Inštitutu za geodezijo in fotogrametrijo v

Ljubljani, kasneje se je zaposlil na Geodetskem zavodu
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400 – Variantna točka dostopa – osebno ime

Indikatorji in podpolja so enaki kot v polju 200, razen podpolj

5 – Koda za odnos

200 1 <a>Debussy <b>Claude

400 0 <5>e ‐ psevdonim <a>Monsieur Croche

9 – Jezik osnovnega dela točke dostopa

200 1 <a>Gauguin <b>Paul

400 1 <9>srp – srbski <a>Gogen <b>Pol

39

Po naših pravilih za določeno osebo vnesemo samo en normativni zapis, četudi ta oseba pri

objavah svojih del uporablja različna imena. Za variantne oblike imena oblikujemo variantne

točke dostopa.

Podpolje 5 uporabljamo v poljih 4XX in 5XX. Vanj lahko vnesemo kodo za odnos med točko

dostopa v polju 4XX oz. 5XX in normativno točko dostopa v polju 2XX.

Podpolje 9 uporabljamo v poljih 4XX. Vanj vnesemo trimestno kodo za jezik osnovnega dela

variantne točke dostopa, kadar se jezik osnovnega dela variantne točke dostopa razlikuje od

jezika normativne točke dostopa.
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410 – Normativna točka dostopa – ime korporacije

Indikatorji in podpolja so enaki kot v polju 210, razen podpolj

5 – Koda za odnos

210 02 <a>Tovarna avtomobilov in motorjev <c>Maribor 

<c>1961‐1996

410 02 <5>d ‐ akronim <a>TAM <c>Maribor <c>1961‐1996

9 – Jezik osnovnega dela točke dostopa

210 02 <a>Gorenjski muzej

410 02 <9>eng ‐ angleški <a>Gorenjska Museum

40

Za imena korporacij pa velja nasprotno pravilo kot pri osebnih imenih: če korporacija
spremeni svoje ime, ne glede na to, ali gre tudi za hkratne organizacijske in ustanovne
spremembe, kreiramo nov normativni zapis z enotno točko dostopa za spremenjeno ime
korporacije.
Če korporacija uporablja tudi različice svojega imena, kot so npr. prevedene oblike imena
(imena v drugem jeziku), okrajšave ali kratice (akronimi) ipd., izdelamo za te oblike imena
variante točke dostopa.

210 02 aZavod za usposabljanje slušno in govorno prizadetih cLjubljana

300 0 aZavod je bil ustanovljen l. 1900. Skozi zgodovino svojega obstoja je

spreminjal imena: …

410 02 9eng ‐ angleški aInstitute for Instruction of Persons with Impaired

Hearing cLjubljana

410 02 aCenter za rehabilitacijo sluha in govora cLjubljana

410 02 5d ‐ akronim aZUSGP cLjubljana

510 02 3156333667 5a ‐ zgodnejše ime aZavod za gluhonemo mladino

cLjubljana

510 02 3156334691 5b ‐ poznejše ime aZavod za gluhe in naglušne

Ljubljana
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Normativni zapis za osebo z ločenimi bibliografskimi 
identitetami 

• več bibliografskih identitet ima oseba, ki določeno vrsto svojih 

del dosledno objavlja pod enim imenom, druga dela oz. druge 

skupine del pa pod drugim imenom (drugimi imeni)

• za vsako bibliografsko identiteto osebe kreiramo svoj normativni 

zapis, ki ga povežemo z bibliografskimi zapisi za dela, ki jih je 

oseba podpisala prav s tisto bibliografsko identiteto

• ločena bibliografska identiteta je v normativnem zapisu sorodna 

točka dostopa (polje 500)

41

Po naših pravilih za določeno osebo vnesemo samo en normativni zapis, četudi ta oseba pri
objavah svojih del uporablja različna imena. Za variantne oblike imena oblikujemo variantne
točke dostopa.

Pri slovenskih avtorjih vnesemo več normativnih zapisov za eno osebo le v primerih, če oseba
ne dovoli, da za določeno področje njenega ustvarjanja uporabimo pravo ime ali če oseba
dosledno objavlja eno vrsto literature pod eno obliko imena, drugo vrsto literature pa pod
drugim imenom (npr. strokovno literaturo objavlja pod pravim imenom, leposlovje pa pod
psevdonimom). Prav tako pri slovenskih avtorjih naredimo več zapisov, ko dve osebi ali več
oseb ustvarja pod skupnim psevdonimom, obenem pa te osebe pod svojim imenom objavljajo
tudi svoja samostojna dela.

Pri tujih avtorjih pa lahko namesto PPIAK‐a uporabimo anglo‐ameriška pravila, po katerih
lahko za določeno osebo vnesemo več normativnih zapisov, kadar ta oseba uporablja različna
imena na različnih področjih ustvarjanja (npr. sodobne ljubezenske romane piše pod pravim
imenom, zgodovinske ljubezenske romane pa pod psevdonimom). Prav tako naredimo več
zapisov, kadar dve osebi ali več oseb ustvarja pod skupnim psevdonimom, obenem pa te
osebe pod svojim imenom objavljajo tudi svoja samostojna dela.
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500 – Sorodna točka dostopa – osebno ime 

• več normativnih zapisov za eno osebo med seboj 
povežemo s poljem 500 tako, da izpolnimo podpolji

3 – Številka zapisa 

5 – Koda za odnos 

• v podpolje 3 vpišemo ID normativnega zapisa ločene 
bibliografske identitete in po potrebi vnesemo ustrezno 
kodo za odnos v podpolje 5

"l" – skupni psevdonim

"f" – pravo ime

... 

42

Primer dveh avtorjev, ki sta ustvarjala pod skupnim psevdonimom, obenem pa sta pod svojim
imenom objavljala tudi svoja samostojna dela:

ID=156326243

200  0  aErckmann‐Chatrian

300 0   aSkupno ime Émila Erckmanna in Alexandra Chatriana

400 0  aChatrian‐Erckmann

500 1  348775523 5f ‐ pravo ime aErckmann bÉmile

500 1  348775779 5f ‐ pravo ime aChatrian bAlexandre

810 aZgodbe napoleonskega vojaka / francoski spisal Erckmann‐Chatrian. 
‐ [1926] 

830 aErckmann‐Chatrian je skupno ime Émila Erckmanna in Alexandra 
Chatriana. Večino del sta objavila skupaj. Po Chatrianovi smrti (1890) 
je Erckmann objavljal tudi samostojno

ID=48775523 

200 1 aErckmann bÉmil

500 0 3156326243 5l ‐ skupni psevdonim aErckmann‐Chatrian

ID=48775779 

200 1 aChatrian bAlexandre

500 0 3156326243 5l ‐ skupni psevdonim aErckmann‐Chatrian
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Kreiranje zapisa s sorodno točko dostopa – polje 500

43

Za osebe, ki imajo ločene bibliografske identitete, oblikujemo normativni zapis za vsako
posamezno normativno točko dostopa.

Polje 500 – Sorodna točka dostopa – osebno ime vsebuje ime, ki je normativna točka dostopa
ločene bibliografske identitete, podpolje 3 – Številka zapisa pa identifikacijsko številko
normativnega zapisa za ime v polju 500.

Polja bloka 5XX lahko uporabljamo le s pooblastilom CAT_NEWPN oz. CAT_NEWCB.

V bibliografski bazi podatkov je iskanju po ločenih bibliografskih identitetah namenjen iskalni
indeks HE=.

Iskalna indeksa
HE= Avtor – enotna osebna značnica (700abcdf−702abcdf)
AU= Avtor – oseba (700abcdf−702abcdf, 900abcdf−902abcdf, 903abcdf)

HE=balota, mate*
(bibliografski zapisi, ki imajo samo v poljih 700−702 vpisano Mate Balota)

AU=balota, mate
(bibliografski zapisi, ki imajo v poljih 700−702, 900−903 vpisano Mate Balota)
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Sprememba imena korporacije 

• kadar korporacija spremeni svoje ime, ne glede na to, ali gre

tudi za hkratne organizacijske in ustanovne spremembe,

kreiramo nov normativni zapis z enotno točko dostopa za

spremenjeno ime korporacije

• zapis za spremenjeno ime korporacije povežemo z

bibliografskimi zapisi za dela, ki jih je korporacija podpisala

prav s tem spremenjenim imenom

44
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510 – Sorodna točka dostopa – ime korporacije

• zapis za poznejše in/ali zgodnejše ime korporacije povežemo s
poljem 510 tako, da izpolnimo podpolji

3 – Številka zapisa 

5 – Koda za odnos 

• v podpolje 3 vpišemo ID normativnega zapisa za poznejše in/ali
zgodnejše ime korporacije in vnesemo ustrezno kodo za odnos v
podpolje 5

"a" – zgodnejše ime

"b" – poznejše ime

45

Primer spremembe imena je korporacija zavoda za gluhe in naglušne, ki je skozi zgodovino
svojega obstoja spreminjala ime:

1. ID=156334435
210 02 aKranjski ustanovni zavod za gluhoneme cLjubljana
510 02 3156333923 5b ‐ poznejše ime aGluhonemnica cLjubljana

2. ID=156333923
210 02 aGluhonemnica cLjubljana
510 02 3156334435 5a ‐ zgodnejše ime aKranjski ustanovni zavod za   

gluhoneme cLjubljana
510 02 3156333667 5b ‐ poznejše ime aZavod za gluhonemo mladino

cLjubljana

3. ID=156333667

210 02 aZavod za gluhonemo mladino  cLjubljana

510 02 3156333923 5a ‐ zgodnejše ime aGluhonemnica cLjubljana

510 02 3156334179 5b ‐ poznejše ime aZavod za usposabljanje slušno in

govorno prizadetih cLjubljana

se nadaljuje …
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Kreiranje zapisa s sorodno točko dostopa – polje 510

46

… nadaljevanje iz prejšnje strani:

4. ID=156334179

210 02 aZavod za usposabljanje slušno in govorno prizadetih cLjubljana

510 02 3156333667 5a ‐ zgodnejše ime aZavod za gluhonemo mladino

cLjubljana

510 02 3156334691 5b ‐ poznejše ime aZavod za gluhe in naglušne Ljubljana

5. ID=156334691

210 02 aZavod za gluhe in naglušne Ljubljana 

510 02 3156334179 5a ‐ zgodnejše ime aZavod za usposabljanje slušno in

govorno prizadetih cLjubljana
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Kreiranje zapisa s sorodno točko dostopa – polji 500 
in 510 

47

V normativnem zapisu za osebno ime lahko vnesemo polje 510 – Sorodna točka dostopa – ime
korporacije, kamor navedemo ime korporacije, ki je sorodna točki dostopa za osebno ime v
polju 200. V podpolju 5 – Kode za odnos v polju 510 izberemo ustrezno kodo.

V normativnem zapisu za ime korporacije lahko vnesemo polje 500 – Sorodna točka dostopa –
osebno ime, kamor navedemo osebno ime, ki je sorodna točki dostopa za ime korporacije v
polju 210. V podpolju 5 – Kode za odnos v polju 500 izberemo ustrezno kodo.

Sem sodijo npr. glasbene skupine; član skupine ustvarja tudi samostojno in zanj obstaja
normativni zapis, ki ga preko polja 510 povežemo z zapisom za glasbeno skupino in obratno.
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5 – Koda za odnos v poljih 500 in 510

• v maski za osebna imena se v podpolju 5105 uporabljajo kode

"xxxl" – korporacija/rodbina, ki ji oseba pripada

"xxxn" – ustanovljena entiteta

"xxxt" – lastnina

"xxxz" – drugo

• v maski za korporacije se v podpolju 5005 uporabljajo kode 

"xxxk" – član/članica 

"xxxm" – ustanovitelj/ustanoviteljica

"xxxs" – lastnik/lastnica 

"xxxz" – drugo

48
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Postopek vnosa v polje 810

49

Podatke v podpolje 810a vpišemo:

• z metodo Prenesi podatke (COBISS.SI‐ID) ali

• z metodo Prenesi podatke iz zapisa v urejanju

Če okno Bibliografski zapis ni odprto, podatke v polje 810 vpišemo, tako da v vnosnem polju
izberemo iz priročnega menija metodo Prenesi podatke (COBISS.SI‐ID). Pri "COBISS.SI‐ID"
vpišemo ID bibliografskega zapisa in potrdimo s klikom na gumb V redu.

Če normativne zapise urejamo ob katalogizaciji bibliografskega vira, preidemo v okno
Normativni zapis (CONOR) preko okna Povezovanje z zapisi iz CONOR.SI. Za prenos
bibliografskih podatkov iz zapisa, ki je v oknu Bibliografski zapis, v dodano podpolje 810a v
priročnem meniju izberemo metodo Prenesi podatke iz zapisa v urejanju.

Gl. priročnik COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.5.3.1.
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815 – Podatka ni v

• a – Navedba vira

• v polju navedemo vire, ki smo jih pregledali, pa v njih nismo 

našli podatkov o točki dostopa

• polje je neobvezno, vendar pa je priporočljivo, saj je drugim 

katalogizatorjem v sistemu COBISS v pomoč

50

001 ac ‐ popravljen zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime 

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica 

101 aslv ‐ slovenski 

102 asvn ‐ Slovenija 

120 ab ‐ moški ba ‐ razlikovano osebno ime

152 aPPIAK ‐ Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kataloga 

200 1 aZgaga bMatevž

810 aPrehod 2000 / Samo Pavlin, Matevž Zgaga. ‐ 1999 

815 aKJK, SKJK 
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830 – Splošna katalogizatorjeva opomba

• v polje vnašamo biografske, zgodovinske ali druge 
informacije o točki dostopa, za katere ne želimo, da se javno
prikažejo

• v polje lahko vnesemo tudi podatek o pravilih, ki smo jih 
uporabili, opombe s pojasnilom, zakaj smo izbrali določeno 
obliko točke dostopa itd.

• vsebina polja je namenjena le katalogizatorjem

• polje je ponovljivo

51

Splošni uporabniki, ki do baze CONOR dostopajo preko COBISS+, opomb iz polja 830 ne vidijo,
zato moramo biti pozorni, da bomo podatke o delovanju entitete, ki smo jih pridobili iz javnih
in zanesljivih virov, vnašali v blok 3XX.

200 0 aBehnke bMartin f1978‐

340    aNemški scenarist

830    aNormativna točka dostopa oblikovana po DNB

200 0  aPriimek bIme

340     aSlovenski zdravnik

830     aAvtor ne dovoli javne objave letnice rojstva v sistemu COBISS.SI (mail 13. 3. 2023)

210 02 aDruštvo srpske slovesnosti

3000    aDruštvo delovalo v letih 1841‐1864

830       aNepreverjeno predhodnik Srpske akademije nauka i umetnosti

Iskalni indeks /NT Opombe
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Prevzemanje normativnih zapisov iz baze LC/NAF

• iz LC/NAF je mogoče prevzemati le normativne zapise za
imena oseb in imena korporacij

• prevzemanje zapisov iz LC/NAF ni obvezno

• zapis iz LC/NAF nam je lahko v pomoč tudi tako, da ga
prenesemo le v odložišče, podatke iz njega pa s kopiranjem
prenašamo v nov zapis v urejevalniku

52

Za prevzemanje zapisov potrebuje katalogizator pooblastilo CAT_NEWPN (za osebna imena)
ali CAT_NEWCB (za korporacije).

ID=18091875 PN V1 30.07.2003 CONOR::ODKLJ_MARIJA_LC Updated: 30.07.2003 
CONOR::ODKLJ_MARIJA

Iskalna indeksa CR= Kreator zapisa in LC= Številka LC

CR=CONOR ODKLJ_MARIJA_LC

CR=CONOR ODKLJ*_LC

(normativni zapisi, ki so jih katalogizatorji iz določene knjižnice prevzeli iz LC/NAF)

Gl. tudi:

• COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.7, dodatek F.4.

• Navodila za Prevzemanje normativnih zapisov iz baze podatkov LC/NAF, 2020. Maribor: 
IZUM. Dostopno na https://home.izum.si/izum/e‐
prirocniki/druga_navodila/Prevzemanje_normativnih_zapisov_iz_baze_podatkov_LCNAF_SI
.pdf.

• Kos, J., 23. 1. 2020. Biografski podatki o osebi v prevzetih normativnih zapisih Blog COBISS. 
Dostopno na https://blog.cobiss.si/2020/01/23/biografski/.

• LC Name Authority File (LCNAF): http://id.loc.gov/authorities/names.html).
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Konverzija izvornega zapisa iz LC/NAF

• izvorni zapis v LC/NAF je v formatu MARC 21 in je kreiran
skladno z anglo‐ameriškimi katalogizacijskimi pravili
(AACR2, RDA)

• pri prevzemanju se podatki v zapisu konvertirajo iz formata
MARC 21 v format COMARC/A le do neke mere, maska
vnosa pa se določi glede na kodirane podatke v zapisu

• po konverziji podatke v zapisu popravimo oz. dopolnimo v
skladu s pravili, ki veljajo pri katalogizaciji v sistemu
COBISS.SI

53

ID=‐1 001 V1 

001 an ‐ nov zapis c ‐ popravljen zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime

035 a(DLC)n 50038872

035 a(OCoLC)oca00074094

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica

101 aeng – angleški

102  ausa ‐ Združene države Amerike

106 a0 ‐ lahko se uporablja tudi kot predmetna oznaka 

120 aa – ženski ba ‐ razlikovano osebno ime

152 aRDA ‐ Resource Description and Access PPIAK ‐ Pravilnik i priručnik za izradbu

abecednih kataloga

190 011a1926 b04 c28

191 011a2016 b02 c19

200 1   aLee bHarper f1926‐2016

340 aPodročje delovanja: Fiction

340 aPodročje delovanja: Novels

340 aPoklic: Novelists Ameriška pisateljica 

Se nadaljuje …
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Prevzemanje normativnih zapisov iz baze 
LC/NAF 

54

Nadaljevanje iz prejšnje strani …

400 0   aHarper Li

400 1   aLee bNelle Harper

400 1   aLi bHarper

400 1   aLi bKharper

400 1   aЛи bХарпер

400 1 a ליbהרפר

  400 1   aLī bHārpir

400 1   aلى، هارپر

400  1   9srp ‐ srbski aLi bHerper

810       aTo kill a mockingbird / Harper Lee. – 1996

810      aDa se ubie podbivnata ptica / Li Herper. – 1967

820       aNe zamenjuj: Harper, Lee, 1945‐2010 (ameriški glasbenik)

830       aURIs added to this record for the PCC URI MARC Pilot. Please do not remove or

edit the URIs Polno ime Nelle Harper Lee

830 aMachine‐derived non‐Latin script reference project

830 aNon‐Latin script references not evaluated
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Kreiranje kratkega zapisa za osebno ime

55

Kratki zapis lahko kreirajo tudi katalogizatorji, ki imajo potrebna pooblastila za kreiranje in
urejanje polnih normativnih zapisov, nimajo pa na voljo vseh podatkov za oblikovanje polnega
normativnega zapisa. Kratki normativni zapis lahko kreiramo samo za osebno ime.

V kratki zapis vnesemo le podatke, ki so nam na voljo. V podpolje 001a – Status zapisa
navedemo kodo "n" – nov zapis, v podpolje 001g – Koda popolnosti zapisa pa kodo 3, da gre
za nepopoln zapis. V kratkem zapisu je lahko v podpolju 100b status normativne točke
dostopa sprejeta ali začasna.

001 an ‐ nov zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime

g3 ‐ nepopoln zapis

100 bc – začasna cslv ‐ slovenski gba – latinica

101 ager – nemški

120 au ‐ ni znano ba ‐ razlikovano osebno ime

152 aPPIAK ‐ Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kataloga

340 aPodročje delovanja: steklarstvo

200 1 aMarkmann bA.

810 aUeber das Polieren des Glases : mit einem Anhang: "Fruhere Veröffentlichungen

über das Schleifen und Polieren des Glases" / Bericht erstattet von L. von Reis und A.

Markmann. – 1932

Gl. priročnik COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.8.2.
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Zapis za nerazlikovano osebno ime 

• zapis za nerazlikovano ime kreiramo le za osebna imena

• uporabljamo ga, kadar enotne točke dostopa ni mogoče 
oblikovati za vsako posamezno osebo z istim imenom

• v podpolju 120b – Razlikovano ali nerazlikovano osebno ime 

vpišemo kodo "b" – nerazlikovano osebno ime

56

Zapis za nerazlikovano osebno ime se nanaša na dve osebi ali več oseb z enakim imenom,
kadar osebe v polju 200 zaradi pomanjkljivih ali neustreznih podatkov ne moremo razlikovati
od drugih oseb z enakim imenom. Torej če pri soimenjakih ni mogoče določiti ustreznih
razločevalnih dodatkov, po katerih bi jih razlikovali, se odločimo za kreiranje zapisa za
nerazlikovano osebno ime.

001 an ‐ nov zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime 

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica 

106 a1 ‐ ne uporablja se kot predmetna oznaka 

120 ab ‐ moški bb ‐ nerazlikovano osebno ime

152 aPPIAK ‐ Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kataloga 

200 1 aZupančič bMarko

810 aUstrezna kvaliteta zraka v avtomatiziranih pnevmatskih sistemih / 
Marko Zupančič. ‐ V: Vzdrževalec : revija Društva vzdrževalcev 
Slovenije. ‐ ISSN 1318‐2625. ‐ Št. 83 (okt. 2001), str. 54‐55 

810 aV Dobovi brusijo kolesa vlakov za 21. stoletje : inovacije na 

železnici / Marko Zupančič. ‐ V: Delo. ‐ ISSN 0350‐7521. ‐ Let. 32, 

št. 282 (5. dec. 1990), str. 8
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Kreiranje zapisa za nerazlikovano osebno ime 

57

Zapis za nerazlikovano osebno ime lahko kreira le oseba s pooblastilom CAT_NEWPN.

Postopek

• V zapisu za nerazlikovano osebno ime v podpolju 120b – Razlikovano ali nerazlikovano
osebno ime vpišemo kodo "b" – nerazlikovano osebno ime.

• Dodamo ponovljena polja 810 – Podatek je v z bibliografskimi deli, s katerimi smo povezali
normativni zapis za nerazlikovano osebno ime.

• Polja ponavljamo za vsa bibliografska dela; če jih je veliko, pa navedemo vsaj tri.

• Ko določimo razločevalni dodatek eni od oseb, za katero smo uporabljali zapis za
nerazlikovano osebno ime, brišemo ustrezno polje 810.

Ko lahko razločimo vse osebe, za katere smo uporabljali zapis za nerazlikovano osebno ime,
zapis za nerazlikovano osebno ime razdružimo (gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.11 in str. 74
v tem gradivu).
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Postopek popravljanja in dopolnjevanja  
normativnih zapisov

58

Pri kreiranju oz. urejanju bibliografskega zapisa je treba polja 7XX preveriti in v normativni bazi
CONOR po potrebi opraviti tudi delo na normativnih zapisih, ki so povezani z bibliografskim
zapisom. Povezane normativne zapise glede na dostopne podatke po potrebi popravimo in
dopolnimo do obsega polnega zapisa, četudi jih nismo sami kreirali ali ažurirali. Če so zapisi
zaklenjeni ("Adopted by:"), se obrnemo na knjižnico, ki je zapis zaklenila, ali na NUK oz. IZUM.

001 ac – popravljen zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime g3 – nepopoln zapis 

100 bc – začasna a ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica 

101      aeng ‐ angleški

102      agbr – Velika Britanija

106 a1 ‐ ne uporablja se kot predmetna oznaka 

120 ab ‐ moški ba ‐ razlikovano osebno ime

152 aPPIAK ‐ Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kataloga 

190 11 a1947 b12 c12

200 1  aKing bGeorge C.

340      aAngleški fizik

400      aKing bGerge C.

810 aPhysics of energy sources / George C. King. ‐ cop. 2018

810 aVibrations and waves / Gerge [!] C. King. – 2009

830 aProfesor na School of Physics and Astronomy, Manchester University (l. 2009)
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Popravljanje in dopolnjevanje zapisa za osebno ime

59

Normativni zapis, če je mogoče glede na dostopne podatke, uredimo do obsega polnega
zapisa, tj. da vsebuje vse potrebne podatke, ter nato v podpolje 001a – Status zapisa vpišemo
kodo "c" – popravljen zapis:

‐ dokončno se odločimo za prednostno obliko imena in oblikujemo normativno točko
dostopa;

‐ v podpolju 100b – Koda za status normativne točke dostopa obvezno vnesemo kodo "a" –
sprejeta kot pogoj za programsko usklajevanje bibliografskih zapisov z normativnimi;

‐ zberemo variantne oblike imena, ki obstajajo v COBIB‐u in referenčnih virih, in oblikujemo
variantne točke dostopa;

‐ za osebe, ki uporabljajo več bibliografskih identitet, izberemo prednostno obliko imena za
vsako ločeno bibliografsko identiteto in oblikujemo sorodne točke dostopa;

‐ oblikujemo opombe o točkah dostopa in osebi (namenjene javnosti ali zgolj
katalogizatorjem) in enolično identificiramo osebo;

‐ izpolnimo obvezne in druge znane kodirane podatke, ki se nanašajo na zapis in osebo.

Če nimamo zbranih vseh podatkov, lahko zapis le delno popravimo in dopolnimo (npr. dodamo
manjkajočo variantno točko dostopa, ki jo zasledimo na viru). Takšen zapis še naprej ostane
kodiran kot nepopoln zapis.

Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.9.
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Popravljanje in dopolnjevanje zapisa za ime 
korporacije

60

Normativni zapis, če je mogoče glede na dostopne podatke, uredimo do obsega polnega
zapisa, tj. da vsebuje vse potrebne podatke, ter nato v podpolje 001a – Status zapisa vpišemo
kodo "c" – popravljen zapis:

‐ dokončno se odločimo za prednostno obliko imena in oblikujemo normativno točko
dostopa;

‐ v podpolju 100b – Koda za status normativne točke dostopa obvezno vnesemo kodo "a" –
sprejeta kot pogoj za programsko usklajevanje bibliografskih zapisov z normativnimi;

‐ zberemo variantne oblike imena, ki obstajajo v COBIB‐u in referenčnih virih, in oblikujemo
variantne točke dostopa;

‐ zberemo spremenjena imena korporacije v COBIB‐u in referenčnih virih ter oblikujemo
sorodne točke dostopa;

‐ oblikujemo opombe o točkah dostopa in korporaciji (namenjene javnosti ali zgolj
katalogizatorjem) ter tako enolično identificiramo korporacijo;

‐ izpolnimo obvezne in druge znane kodirane podatke, ki se nanašajo na zapis in korporacijo.

Če nimamo zbranih vseh podatkov, lahko zapis le delno popravimo ali dopolnimo (npr.
dodamo manjkajočo variantno točko dostopa, ki jo zasledimo na viru). Takšen zapis še naprej
ostane kodiran kot nepopoln zapis.

Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.9.
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Pregled bibliografskih zapisov, povezanih z entiteto

• metoda Odložišče / Povezani bibliografski zapisi

• beleženje vseh variantnih oblik imena v normativnem 
zapisu, ki se pojavljajo v bibliografskih zapisih za dela, ki 
so z entiteto povezana

• preverjanje, ali so v bibliografskih zapisih polja 7XX
sploh povezana z normativnim zapisom in ali so 
povezave pravilne

• postopek paketnega povezovanja bibliografskih zapisov 
z normativnimi zapisi

61

Postopek

1. Ko uredimo normativne zapise, v COBIB‐u poiščemo bibliografske zapise za dela, povezana
z izbrano entiteto (metoda Odložišče / Povezani bibliografski zapisi in iskanje po AU= oz.
CB=) (gl. str. 62 v tem gradivu).

2. Preverimo, ali so v najdenih bibliografskih zapisih polja 7XX sploh povezana z normativnimi
zapisi in ali so povezave pravilne.

3. Nepovezana polja (to so polja 7XX, v katerih manjka podpolje 3 – Številka normativnega
zapisa) lahko povežemo z obstoječimi normativnimi zapisi s postopkom povezovanja
bibliografskih zapisov z normativnimi zapisi (metoda Odložišče / Poveži z bibliografskimi
zapisi) (gl. str. 63 v tem gradivu).

4. Ta postopek lahko uporabimo tudi za napačno povezana polja 7XX (gl. str. 63 v tem
gradivu).

5. Za prevezavo bibliografskih zapisov na pravilni normativni zapis lahko uporabimo tudi polje
990 – Prevezave (gl. str. 71‐73 v tem gradivu).
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Prikaz povezanih bibliografskih zapisov

62

Metoda Odložišče / Povezani bibliografski zapisi omogoča prikaz in pregled bibliografskih
zapisov, ki so povezani z izbranim normativnim zapisom. Z uporabo te metode se v COBIB‐u
sproži iskanje bibliografskih zapisov z vpisano številko normativnega zapisa (AR=). Gl. priročnik
COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.4.4.

Iskalni indeks AR= Številka normativnega zapisa (7003‐7023, 710‐7123)

AR=403811
(Rezultat iskanja so bibliografski zapisi, povezani z normativnim zapisom s CONOR.SI‐ID 
403811 za osebno ime Jančar, Drago.)

AR=6208099
(Rezultat iskanja so bibliografski zapisi, povezani z normativnim zapisom s CONOR.SI‐ID
6208099 za ime korporacije Institut informacijskih znanosti (Maribor).)

Poleg metode Odložišče / Povezani bibliografski zapisi uporabimo tudi iskanje v COBIB‐u z
iskalno zahtevo AU=Priimek, Ime* oz. CB=Ime korporacije*. Iskanje ponovimo tudi z možnimi
drugimi oblikami imena. Kadar iščemo z iskalno zahtevo AU=Priimek, Ime* oz. CB=Ime
korporacije*, so rezultat iskanja bibliografski zapisi za dela vseh entitet z enakim imenom.
Kadar iščemo s predpono AR=številka normativnega zapisa, so rezultat iskanja bibliografski
zapisi, ki so povezani s točno določenim normativnim zapisom.
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Paketno povezovanje normativnih in bibliografskih 
zapisov

Za postopek povezovanja oz. prevezovanja polj 7XX za osebna imena oz. imena korporacij v
več bibliografskih zapisih hkrati ‒ metoda Odložišče / Poveži z bibliografskimi zapisi (gl.
COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.4.3) potrebujemo pooblastilo CAT_LINKAU.

Hkrati lahko povezujemo zapise iz lokalne baze in zapise iz COBIB‐a.

V bibliografskem zapisu, ki je bil povezan oz. prevezan na nov normativni zapis, se uporabniško
ime osebe, ki je uporabila postopek povezovanja oz. prevezovanja, konča s podčrtajem in
končnico LA:

ID=160030 M V5 24.10.1991 SIKMB::BREDA Updated: 27.06.2006 SIKMB::MARTA_LA

Iskalni indeks RE= Zadnji redaktor zapisa

RE=*_LA

RE=SIKMB MARTA_LA

RE=SIKMB*_LA

(iskanje bibliografskih zapisov v bibliografski bazi, ki so povezani z normativnimi zapisi z
metodo Odložišče / Poveži z bibliografskimi zapisi)
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Razreševanje podvojenih normativnih zapisov (1)

• 001a – Status zapisa

"d" – izbrisan zapis 

(dvojnik označimo za brisanje: zapis ni več veljaven)

• 001x – Številka nadomestnega zapisa

(vnesemo ID zapisa, ki bo nadomestil neveljavni zapis)

• 835 – Podatki o izbrisani točki dostopa

• 836 – Podatki o nadomeščeni točki dostopa

64

Če najdemo v bazi CONOR podvojene zapise (več zapisov za isto entiteto), se najprej
odločimo, kateri zapis bomo obdržali, preostale pa označimo za brisanje. Fizično brisanje
normativnih zapisov namreč ni možno. Ko se odločamo, kateri normativni zapis bomo
obdržali, presodimo, kaj bi bilo v danem primeru najbolj smiselno. V COBISS3/Katalogizacija,
pogl. 9.10, je navedenih nekaj možnih primerov.

V prikazu rezultatov iskanja v normativni bazi podatkov CONOR je vrednost atributa
"Frekvenca" število zapisov v COBIB‐u, trenutno povezanih z normativnim zapisom (gl.
COBISS/Katalogizacija, dodatek E.2 in pogl. 4.6).

001 ad ‐ izbrisan zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime x7354211 

100 bc ‐ začasna cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica 

101 aslv ‐ slovenski 

102 asvn ‐ Slovenija 

120 aa ‐ ženski ba ‐ razlikovano osebno ime

152 aPPIAK ‐ Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kataloga 

200 1 aVišnar bKatarina cskladateljica

810 aPesmice za dobro voljo [Zvočni posnetek] / petje, smeh in druge 

norčije klovnesa Mika Maka. ‐ 2002 

835 aDuplikat bVišnar, Katarina d20051116 



65

Katalogizacija v sistemu COBISS – ažuriranje CONOR

© IZUM, 30. 3. 2023, T63‐IZO‐EP‐SI, V11.0

835 – Podatki o izbrisani točki dostopa (2)

• vsebuje podpolja

a – Besedilo opombe

b – Nadomestna točka dostopa

d – Datum posega

• v polju je pojasnilo, zakaj je točka dostopa v polju 2XX 

izbrisana

• polje uporabljamo v zapisu, v katerem je v podpolju 001a –

Status zapisa vnesena koda "d" – izbrisan zapis ali "r" –

razdružen zapis

65

001 ad ‐ izbrisan zapis bx ‐ normativni zapis cb ‐ ime korporacije

x133432163

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica

101 aita ‐ italijanski

102 asvn ‐ Slovenija

210 02 aScuola media sanitaria cIsola

510 02 3133432163 aSrednja zdravstvena šola cIzola

810 a50 : [1957‐2007] / Srednja zdravstvena šola Izola / = Scuola media

sanitaria Isola. ‐ [2007] bScuola media sanitaria Isola

835      aDuplikat bSrednja zdravstvena šola (Izola) d20080111
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836 – Podatki o nadomeščeni točki dostopa (3)

• vsebuje podpolja

b – Nadomeščena točka dostopa

d – Datum posega

• v polju je pojasnilo, da je točka dostopa v polju 2XX 

nadomestila točko dostopa v polju 836

• polje uporabljamo v zapisu, v katerem je v podpolju 001a –

Status zapisa vnesena koda "c" – popravljen zapis ali "n" –

nov zapis

66

001 ac ‐ popravljen zapis bx ‐ normativni zapis cb ‐ ime korporacije

100 ba ‐ sprejeta cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica

101 aslv ‐ slovenski

102 asvn – Slovenija

150 ay ‐ ni upravni organ b0 ‐ korporacija ni posvetovanje/sestanek

190 11 a1957

210 02 aSrednja zdravstvena šola cIzola

. . .
410 02 aScuola media sanitaria cIsola

810 a50 : [1957‐2007] / Srednja zdravstvena šola Izola = Scuola media

sanitaria Isola. ‐ [2007] bSrednja zdravstvena šola Izola, Scuola

media sanitaria Isola

836 bScuola media sanitaria (Isola) d20080111
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Razreševanje podvojenih zapisov (4) 

67

Postopek

1. V zapis, ki ga bomo označili za brisanje, vnesemo v podpolje 001a – Status zapisa kodo "d"
– izbrisan zapis, v podpolju 001x – Številka nadomestnega zapisa pa navedemo ID
normativnega zapisa, ki se uporablja namesto izbrisanega zapisa. V podpolje 835a –
Besedilo opombe lahko vnesemo pojasnilo, zakaj je normativna točko dostopa izbrisana, v
podpolje 835b – Nadomestna točka dostopa pa točko dostopa, ki nadomešča izbrisano.

2. Zapis, ki ga bomo obdržali, če je le mogoče glede na dostopne podatke, popravimo oz.
dopolnimo do obsega polnega zapisa: uredimo ga do take mere, da vsebuje vse potrebne
podatke ter nato v podpolje 001a – Status zapisa vpišemo kodo "c" – popravljen zapis. V
podpolju 100b – Koda za status normativne točke dostopa obvezno vnesemo kodo "a" –
sprejeta kot pogoj za programsko usklajevanje bibliografskih zapisov z normativnimi. Lahko
izpolnimo tudi podpolje 836b – Nadomeščena točka dostopa, kamor vnesemo izbrisano
točko dostopa.

Tekoči datum v obliki LLLLMMDD v podpolju 835d oz. 836d – Datum posega lahko navedemo s
tipko <D> ali z metodo iz priročnega menija Vstavi trenutni datum.

Zapis, označen za brisanje, postane neveljaven za uporabo pri povezovanju bibliografskih
zapisov z normativnimi. Točka dostopa iz takega zapisa se ne izpisuje v seznamu točk dostopa
v oknu Povezovanje z zapisi iz CONOR.SI.

Postopek lahko izvaja le katalogizator, ki ima pooblastilo CAT_NEWPN oz. CAT_NEWCB.

Postopek je opisan v priročniku COBISS3/ Katalogizacija, pogl. 9.10.



68

Katalogizacija v sistemu COBISS – ažuriranje CONOR

© IZUM, 30. 3. 2023, T63‐IZO‐EP‐SI, V11.0

Razreševanje podvojenih zapisov (5)

68

COBIB.SI ‐ po 
usklajevanju

Moore, John, 1970‐

10     bib. zapisov

COBIB.SI ‐ pred 
usklajevanjem

Moore, John, 1970

8    bib. zapisov

Moore, John, režiser

2 bib. zapisa

CONOR.SI

CONOR.SI‐ID=61960803
Moore, John, 1970‐

CONOR.SI‐ID=160339811
Moore, John, režiser
(dvojnik)

Pri ponovnem shranjevanju bibliografskega zapisa ali pa pri programskem usklajevanju
bibliografske baze z normativno se bibliografski zapisi, ki so bili povezani z normativnimi zapisi,
označenimi za brisanje, samodejno prevežejo na drug normativni zapis.

Pri programskem usklajevanju bibliografskih zapisov z normativnimi se pri normativnih zapisih,
označenih za brisanje, izvede naslednji postopek. Če podpolje 001a – Status zapisa v
normativnem zapisu vsebuje kodo "d" – izbrisan zapis, program poišče podpolje 001x –
Številka nadomestnega zapisa. Tu je vpisan ID normativnega zapisa, ki bo nadomestil
normativni zapis, označen za brisanje. Ta ID se nato prenese v podpolje 3 ‐ Številka
normativnega zapisa v bibliografskem zapisu, prejšnja vsebina podpolja 3 pa se prenese v
podpolje 9 – Številka prejšnjega normativnega zapisa.

Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.12.
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NormaƟvni zapisi za osebna imena − seznam 
potencialnih dvojnikov

• na spletni strani Novice – arhiv štirikrat letno objavimo 
seznam NormaƟvni zapisi za osebna imena − seznam 
potencialnih dvojnikov

• namen Seznama je 

̶ odkrivanje in razreševanje več normativnih zapisov za
isto osebo (dvojnikov)

̶ odkrivanje oseb z enakim imenom, ki jih moramo med
seboj razločiti

69

Obvestilo o novici, ki je objavljena na spletni strani Novice – Arhiv, dostopno na
https://www.cobiss.si/novice/, prejmejo tisti, ki so se na portalu Izobraževanje v katalogizaciji
prijavili na prejemanje obvestil in novosti.

Za urejanje zapisov iz Seznama gl. navodila Normativni zapisi za osebna imena – seznam
potencialnih dvojnikov, dostopno na
https://home.izum.si/izum/e‐
prirocniki/druga_navodila/Normativni_zapisi_za_osebna_imena_seznam_potencialnih_dvojni
kov_SI.pdf.
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Prevzem in preklic odgovornosti za zapis

70

Posamezna knjižnica lahko prevzame odgovornost za določen normativni zapis ali pa lahko
odgovornost zanj tudi prekliče. Za postopek prevzema oz. preklica odgovornosti za zapis
potrebujemo pooblastilo CAT_NEWPN oz. CAT_NEWCB.

Metodi Odložišče / Prevzemi odgovornost za zapis in Odložišče / Prekliči odgovornost za
zapis sta opisani v COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.4.1 in 9.4.2.

ID=15347043 PN V1 03.07.2003 FFALJ::BORUT … Adopted by: CONOR::OILJ_PETRA 

Iskalni indeks AB= Prisvojeni zapisi
AB=CONOR OILJ_PETRA
AB=CONOR OILJ*
(normativni zapisi, za katere so prevzeli odgovornost katalogizatorji iz določene knjižnice)
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Polje 990 – Prevezave (1)

• polje je namenjeno avtomatskemu prevezovanju zapisov v 

lokalnih bazah in COBIB‐u

• vnašamo podatke o tem, katere bibliografske zapise je 

treba prevezati na neki drugi normativni zapis

• vsebuje podpolja

a – Datum

b – ID bibliografskega zapisa

n – ID normativnega zapisa

71

Če ugotovimo, da so v bibliografski bazi bibliografski zapisi različnih entitet z enakim imenom
pomotoma povezani z istim normativnim zapisom, moramo takšne bibliografske zapise
prevezati na ustrezne druge normativne zapise. V bibliografski bazi je treba pregledati vse
bibliografske zapise, ki so vezani na tak normativni zapis, in ugotoviti, kateri bibliografski zapisi
spadajo h kateri entiteti.

Polje 990 uporabimo v primeru, ko je sorazmerno malo bibliografskih zapisov, ki jih je treba
prevezati. Večina bibliografskih zapisov ostane vezanih na obstoječi normativni zapis, za ostale
entitete pa naredimo dodatne normativne zapise oz. bibliografske zapise prevežemo na že
druge ustrezne obstoječe normativne zapise.
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Polje 990 – Prevezave (2)

72

Postopek

1. V normativni zapis, s katerim so napačno povezani bibliografski zapisi drugih entitet,
vnesemo za vsako entiteto po eno polje 990 – Prevezave.

2. V podpolje 990n – ID normativnega zapisa vnesemo ID novega normativnega zapisa.

3. V ponovljena podpolja 990b – ID bibliografskega zapisa vnesemo ID‐je bibliografskih
zapisov, ki jih je treba prevezati na neki drugi normativni zapis.

4. Tekoči datum v obliki LLLLMMDD v podpolju 990a lahko vnesemo s tipko <D> ali z metodo
iz priročnega menija Vstavi trenutni datum.

5. V podpolju 100b – Koda za status normativne točke dostopa obvezno vnesemo kodo "a" –
sprejeta, kar je pogoj za programsko usklajevanje bibliografskih zapisov z normativnimi.
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Polje 990 – Prevezave (3)

73

COBIB.SI ‐ po 
usklajevanju

Novak, Viktor, 1883‐1950 
(agronom) 

14 bib. zapisov 

Novak, Viktor, 1889‐1977 
(zgodovinar )

4    bib. zapisi

CONOR.SI

Novak, Viktor, 1883‐
1950 (agronom)

Novak,  Viktor, 1889‐
1977 (zgodovinar )

COBIB.SI ‐ pred 
usklajevanjem

Novak, Viktor, 1883‐1950 
(agronom)

16 bib. zapisov 

Novak,  Viktor, 1889‐1977 
(zgodovinar )

2    bib. zapisa

Z normativnim zapisom za osebno ime Novak, Viktor, 1883‐1950 (agronom) sta bila napačno
povezana dva bibliografska zapisa za deli soimenjaka Novak, Viktor, 1889‐1977 (zgodovinar). S
poljem 990 smo ta dva bibliografska zapisa prevezali na ustrezen normativni zapis, tj. Novak,
Viktor, 1889‐1977 (zgodovinar).

Pri programskem usklajevanju bibliografskih zapisov z normativnimi se v bibliografskih
zapisih, ki so povezani z napačnim normativnim zapisom, povezava na ta ID normativnega
zapisa zamenja s povezavo na ID novega normativnega zapisa.

Če je v normativnem zapisu eno ali več polj 990 – Prevezave in je v podpolju 100b – Koda za
status normativne točke dostopa vpisana koda "a" – sprejeta, program poišče bibliografske
zapise, navedene v podpoljih 990b – ID bibliografskega zapisa. V te zapise se v podpolje 3 ‐
Številka normativnega zapisa vpiše ID normativnega zapisa iz podpolja 990n – ID
normativnega zapisa. Prejšnja vsebina podpolja 3 se prenese v podpolje 9 – Številka
prejšnjega normativnega zapisa.

Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.12.
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Razdruževanje normativnih zapisov za osebna 
imena

• 001a – Status zapisa

"r" – razdružen zapis 

(neveljaven zapis)

• 001x – Številka nadomestnega zapisa

(vnesemo ID‐je vseh novih zapisov)

• 835 – Podatki o izbrisani točki dostopa

• 836 – Podatki o nadomeščeni točki dostopa
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Če se normativni zapis za osebno ime nanaša na več različnih oseb z enakim imenom, ki jih
lahko med sabo razlikujemo, zapis označimo kot razdružen zapis v podpolju 001a s kodo "r" –
razdružen zapis (zapis postane neveljaven za uporabo pri povezovanju bibliografskih zapisov z
normativnimi). V tak razdruženi zapis vnesemo v podpolje 001x vsaj dva nova ID‐ja zapisov, na
katera je bil zapis razdružen. Še prej preverimo, ali za druge osebe obstajajo ločeni normativni
zapisi ali pa zapise zanje kreiramo.

Bibliografski zapisi, ki so povezani z razdruženim normativnim zapisom, ob ponovnem
shranjevanju in pri programskem usklajevanju bibliografske baze z normativno ostanejo
povezani z razdruženim normativnim zapisom. Zato moramo bibliografske zapise, povezane z
zapisom, ki smo mu določili status razdružen, sami ročno prevezati na ustrezne normativne
zapise z nadomestnimi točkami dostopa. Gl. COBISS3/Katalogizacija, pogl. 9.11.

001 ar ‐ razdružen zapis bx ‐ normativni zapis ca ‐ osebno ime x36163939,36169827 

100 bc ‐ začasna cslv ‐ slovenski gba ‐ latinica

120 ab ‐ moški bb ‐ nerazlikovano osebno ime

152 aPPIAK ‐ Pravilnik i priručnik za izradbu abecednih kataloga 

200 1 aKlein bStefan

810 aFormula za srečo ali Kako nastanejo dobri občutki / Stefan Klein. – 2003 

810 aInformation technology and tourism : ǂa ǂchallenging relationship / 
Hannes Werthner, Stefan Klein. ‐ cop. 1999 

835 aZapis združeval 2 avtorja bKlein, Stefan, 1965‐ bKlein, Stefan,  
univerzitetni profesor 
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Napačno izbrana maska vnosa

75

Če je normativni zapis za ime korporacije kreiran v maski vnosa PN ‒ osebna imena,
prevezovanje ni možno. Zapis je tako treba brisati. Ta postopek izvaja IZUM. Sporočilo pošljite
na podpora@izum.si.
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Hvala!

Komuniciranje z IZUM‐om

• Klicni center: +386 (0)2 25 20 333

• Pon – pet 7:30 do 20:00, sob 7:30 – 13:00

• E‐pošta: podpora@izum.si

COBISS ‐ poti do znanja

COBISS (@COBISSNET)

COBISS ‐ poti do znanja

COBISS / IZUM ‐ Institute of information science Maribor

Blog COBISS | Poti Do Znanja


